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Prezado(a) Aluno(a): leia atentamente este manual antes de iniciar a sua rematricula!!!

Elaboramos este guia para orienta-lo na realizagdo da rematricula para o 2° semestre
de 2018, que sera feita através do Sistema Académico (SIA) de forma online.

Caso encontre alguma dificuldade podera entrar em contato com o Setor de
Registros Escolares do Campus preferencialmente pelo e-mail:
apoio.rematricula@erechim.ifrs.edu.br.

Como acessar:

Navegador: Mozilla Firefox ou Google Chrome
Através do site do nosso Campus: www.erechim.ifrs.edu.br
=> Sistemas
=>» SIA — Sistema Académico
Para logar utilize: Usuario: a + n° de matricula
Senha: data de nascimento com 8 digitos sem barras (primeiro
acesso).

Tela Inicial:

Para acessar o sistema, inferme seu  usudrio
confarme abaixo:

SERVIDOR {docente ou tecnico-
administrative): informe o nimerc de matricula
SIAPE, sem os zeros a esquerda e sem o digito
verificader  [exemplo: 00407912-4, informar
407912).

ALUNO: informe o ndmers de matricula no curse
que estd frequentands, precedide da letra &'
(exemplo: a01010001).

CCI*LI:IBC;RADDR: d.:;r‘fcr:ll"qe : seu Icc".:ligc Ide
SISTEMA DE INFORMACOES EEJBDJ[;:I}UI? precedido a letra ' [(exemplo:
ACADEMICAS
Usuario ||
Senha

Logout

Esqueci minha senha

Enviar

Desenvolvimento: Instituto Federal do Rio Grande do Sul Versao: 3.0

||# Confira os seus dados pessoais, principalmente o endereco de e-mail, pois caso
esqueca a senha, a mesma podera ser recuperada via e-mail.
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Portal do aluno:

Ao acessar o SIA, o aluno visualizara o seu portal como mostra a figura abaixo:

. Periodo Letivo: Campus:
S CURSQS SUPERIORES - 2014 - 25em 2014-GRAD  Erechim

Usudrio T | @ Temss [S)MeusDados P Trocar Senna X

As notas do periodo letivo ndo estdo liberadas

Meus Dados Consukas
‘NOME DO ALUNO ‘
FOTO Curso Matriz Curricular
TECNOLOGIA EM MARKETING MKT 2013
Matricula Ingresso Conclusdo Stuagéo
04060135 20131 - Regular

Gerar Ficha do aluno

Calendario Académico
Etapa 1 - Rematricula Etapa 2 - Ajuste de Matricula
Rematriculas para o 20 semestre de 2014 Ajustes na rematricula para o 20 semestre de 2014
Periodo Das 10:30:00 de 17/07/2014 Perfodo Das 00:00:00 de 22/07/2014
até 23:59:00 de 21/07/2014 até 23:59:00 de 23/07/2014
Operaggies Realizar a Rematricula Stuagdo Vocé ainda ndo realizou os ajustes de rematricula
Visualzar a Minha Matrz Curricular Preciso de maiores informacies sobre os ajuste na rematricula
Imprimir Comprovante de Matricula
Stuagdo Vocé esta habilitado a fazer a rematricula

Predso de maiores nformacdes sobre a rematricula

Realizacao da Rematricula
A rematricula serd realizada em duas etapas, caso o aluno perca a primeira etapa
ainda podera realizé-la na segunda, porém nio tera a vaga garantida nas disciplinas

regulares do seu semestre.

Etapa1 - (17 e 18/07/2018):

Estardo disponiveis as disciplinas do semestre regular do aluno, a contar do
semestre de ingresso.

Exemplo: Alexandre do Nascimento ingressou em 2018/1 nesta etapa estardo disponiveis
as disciplinas do 2° semestre do seu curso.
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Tela Rematricula:

. Periodo Letivo: Campus:
S CURSO0S SUPERIORES - 2014-2.56m2014-GRAD  Erechim

Usudrio:| | 9 Temes [E)MeusDacos P TrocarSenva )

Remaricula - Rematriculas . 2° Semesire de 2014 SALES
Periodo Letivo CURSOS SUPERIORES - 2014 - 2* Semestre (2.5em.2014-GRAD)
curso TECNOLOGIA EMWARKETING § Area 1: Informagbes do Aluno
Watriz Curricular KT 2013
Aun ]
Visualizar Matnlcurriculad |—. Area 2: Botdes
DISCIPLINAS DO 4° SEMESTRE DA MATRIZ CURRICULAR

¥ 040192 - NARKETING ESTRATEGICO £ Obrigatdria Semestral 72 4

:l’lrea 3: disciplinas disp

para a rematricula

¥ 040196 - SISTENAS DE INFORHAGAQ DE WARKETING 4 Obrigatdria Semestral % 2
¥ 040200 PROJETO INTEGRADOR Il & Obrigatéia Semestral 2 4
& 1

v 040381- LIBRAS Optativa Semestral 18

GRADE DE HORARIOS

[ o | e | o | s |

Wanhd

Il fAirea &: grade de hordrios mostrando as

disciplinas selecionadas

Tarde

Moite

19:00- 19:55

AREA 1: informacées do aluno
Aqui sdo mostradas as informacdes do aluno..
e Periodo letivo: indica que a rematricula sera aplicada a este periodo letivo.
e Curso: indica o curso que o aluno estd matriculado.
e Matriz Curricular: mostra o codigo da matriz curricular, que poderd ser visualizada pelo
acionamento do botdo Visualizar Matriz Curricular, da area 2.
e Aluno: nome do aluno.

AREA 2: botdes
Nesta area sdo mostrados os botdes disponiveis. Alguns deles sdo mostrados apenas apds a rematricula ter
sido confirmada.

e Botao Voltar: abandona a rematricula. Se nada for gravado, a rematricula ndo foi realizada.

e Botdo Visualizar Matriz Curricular: mostra a situagdo das disciplinas da matriz curricular do
aluno. E desejavel que seja feita uma conferéncia e qualquer divergéncia nela o Setor de Registros
Escolares do Campus deve ser avisado.

e Botido Imprimir Rematricula: emite um relatério mostrando a disciplinas que foram
matriculadas. Este botdo so fica disponivel apds a confirmacao da operagdo da rematricula.

e Botdo Realizar Matricula: presente na parte inferior da tela, o acionamento deste botdo efetivara
a matricula nas disciplinas selecionadas da area 3. Serd mostrada uma tela de confirmagdo da
operacao.

AREA 3: disciplinas disponiveis para a rematricula
Nesta area ¢ mostrada uma lista com as disciplinas que o aluno pode se matricular no periodo letivo
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nesta 1? etapa.

AREA 4: grade de horario mostrando as disciplinas selecionadas

Nesta regido todas as disciplinas selecionadas sdo mostradas na grade, dando uma visao geral de como
ficara a distribuigdo semanal das disciplinas. Pode ocorrer ainda uma situacdo de conflito entre duas ou
mais disciplinas ofertadas, que ¢ a coincidéncia de horarios. Os conflitos sdo mostrados em destaque na
grade.

ATENCAO!!!

O sistema nido deixa que seja confirmada uma rematricula se existirem horarios em conflito.
Portanto, se existir uma situacio destas, o aluno devera escolher as disciplinas de modo que néo
tenha nenhum conflito.

O botao “Realizar Matricula” s6 podera ser acionado ume
II inica vez nesta etapa de Rematricula. Qualquer alteracao

dever ser feita na segunda etapa do Processo.

Etapa 2 — (19/07/2018):

Esta ¢ a segunda etapa do processo de rematricula, onde o aluno pode fazer ajustes
nas matriculas efetuadas na 1% etapa e solicitar disciplinas de etapas anteriores e
posteriores ao seu semestre regular.

O funcionamento do programa ¢ muito semelhante ao da primeira etapa. As telas
que o aluno vera serdao as mesmas.

A principal diferenca entre estas duas etapas é que na 1" etapa o aluno
efetivamente realiza sua matricula, enquanto na 2° etapa ele podera solicitar a
matricula em outras disciplinas que pretende cursar. Esta solicitacio depende de
homologaciao por parte do Setor de Registros Escolares, levando em conta o n° de
vagas disponibilizada pelos cursos para cada disciplina.

O requisito para a homologacio da vaga sera o ranqueamento de alunos
conforme o seu desempenho no curso.

Caso o aluno necessite de quebra de pré-requisito devera procurar o Setor de
Registros Escolares para analise do caso como na primeira fase.

Outro detalhe importante que difere da primeira etapa ¢ que dentro das datas de
inicio e fim definidos para 2* etapa o aluno poderd acessa-lo varias vezes e fazer os
ajustes que julgar necessario.

II Esta etapa é de uso opcional. Se nenhuma alteracdo precisar ser feita nas

disciplinas que deseja cursar, o aluno nada precisara fazer.
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Mensagens que poderao ser emitidas pelo Programa:

Alerta

Quando ocorre

O que fazer

“Vocé ndo esta habilitado a fazer a rematricula. Procure o
setor de registros escolares para esclarecimentos”

Quando o sistema detecta que
o aluno esta bloqueado

O aluno deve procurar
esclarecimentos junto ao
Setor de Registros
Escolares

“Nenhum registro encontrado”

Quando o sistema nao
encontra nenhuma disciplina
para o aluno selecionar na
rematricula

O aluno deve procurar
esclarecimentos junto ao
Setor de Registros
Escolares

“Existem disciplinas ja cursadas no Periodo Letivo

Quando o sistema sugere

O aluno deve alertar o

Graduagdo- 2018-1° semestre. Ndo é possivel realizar a
rematricula em um Periodo Letivo com disciplinas cursadas
ou em Periodos Letivos anteriores. Entre em contato com o
setor de registros escolares”

disciplinas que o aluno ja
cursou ou esta cursando, para
a rematricula

Setor de Registros
Escolares

Quando o sistema consegue
solicitar as matriculas das -
disciplinas selecionadas

» ~ . »
Operagao realizada com sucesso

Homologacao das Solicitacoes de Matricula (20/07/2018):

A homologacdo das solicitagdes feitas na segunda fase sera realizada pelo Setor de
Registros Escolares. Apos esse periodo os alunos poderdo visualizar as disciplinas que
estardo efetivamente matriculados para o primeiro semestre de 2018 visualizando o
Atestado de matricula.

Caso seja necessario solicitar quebra de pré-requisitos (previsto nos PPCs da Engenharia
Mecanica e dos cursos Técnicos em Alimentos € Mecanica), o aluno devera preencher
requerimento especifico, disponivel no site, anexar seu historico escolar parcial, obtido
no SIA, e entregar no Setor de Registros Escolares nos dias 23 e 24/07/2018.

Obs.: Alunos em situagdo de trancamento de matricula ou com pendéncias no Setor de
Registros Escolares deverdo comparecer no Setor antes de efetuar a rematricula, bem
como os alunos com pendéncias na biblioteca deverdo regularizar a sua situagao.

Apos a Homologacdo das Rematriculas, esta previsto o periodo de ajustes de
matricula presencial, de 26 a 03/08/2018, de acordo com o calendario académico.
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