(11
MW INSTITUTO FEDERAL

MWW DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

Rio Grande do Sul

ANEXO |

DAS VAGAS, CARGA HORARIA, ATIVIDADES E REQUISITOS PARA REALIZAGAO DO ESTAGIO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL N2 11/2025

1 RETIFICACAO N2 01, DE 02/04/2025

As vagas disponiveis e outras informacdes pertinentes estao elencadas na tabela abaixo:

Legenda: CR - Cadastro Reserva

Vagas de Nivel Médio

Carga . . . . .
Setor Vagas g . Turno Requisitos e Atividades Desenvolvidas
Horaria
Setor de Conhecimento em producdo de conteudo para redes sociais como Facebook e Instagram, com foco em
N 1 - Reels, posts e stories. Gostar de trabalhar com pessoas, possuir habilidades sélidas de escrita e
Comunicagao 1 20h Manha L . . (e ~ -
Social criatividade. Experiéncia no uso de ferramentas de edi¢do grafica, como o Canva. Nogdo de edicdo de
video no Capcut.
Possuir conhecimento de desenho técnico assistido por computador. Possuir conhecimento em
Laboratério de modelagem 3d, impressdo 3d ou eletrénica. Possuir conhecimento prévio em utilizacdo do Google
. Manh3, Tarde, Drive, planilhas eletronicas e editores de texto; Office ou Libre Office (Word, Excel, Google Docs, entre
Fabricacao 1 30h . - . S .
(FABLAB) Vespertino outros). Desenhar pecas utilizando software de modelagem 3d (SolidWorks). Utilizagdo de impressoras

3D, e corte a laser e outros equipamentos que estdo no Laboratdrio de Fabrica¢do. Organizagao do
Laboratdrio de Fabricagdo e apoio a projetos institucionais de ensino, pesquisa e extensao.




Vagas de Nivel Médio

Setor

Vagas

Carga
Horaria

Turno

Requisitos e Atividades Desenvolvidas

Diretoria de
Ensino

30h

Manh3, Tarde

Requisitos: Possuir conhecimento prévio em utilizagdo do Google Drive, planilhas eletrénicas e editores
de texto; Office ou Libre Office (Word, Excel, Google Docs, entre outros); Conhecimento de
documentos institucionais (Organizagdo Didatica, Regulamento Disciplinar Discente, Calenddario
Académico, Fluxos e formularios padrao, Editais).

Atividades: Atendimento aos estudantes; Atendimento aos familiares dos estudantes; Atendimento
aos professores; Atendimento a comunidade externa de modo geral; Participagdo nos processos de
ingresso dos discentes; Acompanhamento e tratamento de situagdes envolvendo indisciplina;
Organizacdo de eventos; Recebimento de fornecedores; Organizagdo e distribuicdo de itens relativos a
alimentacgdo escolar; Organizar documentos e planilhas para as reunides da Coordenadoria de Ensino;
Fazer o registro em ATA das reuniGes ou Memoria dos Encontros; Organizar os fluxos e os documentos
em planilhas e arquivos no Google Drive; Auxiliar na organizagdo dos conselhos de classe; Prestar
atendimento ao publico em geral por e-mail, presencialmente e por telefone; Receber e assentar
documentos relativos a vida académica dos estudantes.

Vagas de Nivel Superior

Setor

Vagas

Carga
Horaria

Turno

Requisitos e Atividades Desenvolvidas

Laboratério de
Fabricacdo
(FABLAB)

30h

Manh3, Tarde,
Vespertino

Possuir conhecimento de desenho técnico assistido por computador. Possuir conhecimento em
modelagem 3d, impressdao 3d ou eletrdnica. Possuir conhecimento prévio em utilizagdo do Google
Drive, planilhas eletronicas e editores de texto; Office ou Libre Office (Word, Excel, Google Docs, entre
outros). Desenhar pecas utilizando software de modelagem 3d (SolidWorks). Utilizacdo de impressoras
3D, e corte a laser e outros equipamentos que estdo no Laboratdrio de Fabricagdo. Organizacdo do
Laboratodrio de Fabricagdo e apoio a projetos institucionais de ensino, pesquisa e extensao.




Vagas de Nivel Superior

Setor

Vagas

Carga
Horaria

Turno

Requisitos e Atividades Desenvolvidas

Diretoria de
Ensino

30h

Manh3, Tarde,
Vespertino,
Noite

Requisitos: Possuir conhecimento prévio em utilizacdo do Google Drive, planilhas eletronicas e editores
de texto; Office ou Libre Office (Word, Excel, Google Docs, entre outros); Conhecimento de
documentos institucionais (Organizagdo Didatica, Regulamento Disciplinar Discente, Calendario
Académico, Fluxos e formularios padrao, Editais).

Atividades: Atendimento aos estudantes; Atendimento aos familiares dos estudantes; Atendimento
aos professores; Atendimento a comunidade externa de modo geral; Participagdo nos processos de
ingresso dos discentes; Acompanhamento e tratamento de situagbes envolvendo indisciplina;
Organizacdo de eventos; Recebimento de fornecedores; Organizacdo e distribuicdo de itens relativos a
alimentacgdo escolar; Organizar documentos e planilhas para as reunides da Coordenadoria de Ensino;
Fazer o registro em ATA das reuniées ou Memoria dos Encontros; Organizar os fluxos e os documentos
em planilhas e arquivos no Google Drive; Auxiliar na organizagdao dos conselhos de classe; Prestar
atendimento ao publico em geral por e-mail, presencialmente e por telefone.

Coordenadoria

de

Desenvolvimento

Institucional

30h

Tarde,
Vespertino

Possuir conhecimento prévio em utilizacdo do Google Drive, planilhas eletronicas e editores de texto;
Office ou Libre Office (Word, Excel, Google Docs, entre outros). Atendimento presencial aos candidatos
do processo seletivo. Organizagdo de materiais para aplicagdo de prova. Or¢gamentos de locais para
realizagdo de prova quando ndo é possivel fazer no campus. Participagdo em eventos de divulga¢do do
processo seletivo (portas abertas entre outros). Acompanhamento e respostas do e-mail da Coppid.
Acompanhamento do processo de entrega de documentos e matriculas.




