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FLUXO GERAL PARA ENTREGA E APRESENTAGAO DO RELATORIO DE ESTAGIO
CURRICULAR OBRIGATORIO DOS CURSOS TECNICOS INTEGRADOS

1. Para realizagdo da Banca, o(a) estudante devera ter entreque previamente os seguintes
documentos ao Setor de Estagios, junto & Coordenadoria de Extenséo:

a) Termo de Compromisso de Estagio, termos aditivos (quando houver) e Plano de
atividades (quando necessario);

b) Relatério de Atividades e Ficha de Visita

c) Declaracao Final de Estagio (conclusado da carga horaria total do estagio)

OBS: O(A) estudante deve entrar em contato com o Setor de Estagios para verificar
se existem documentos pendentes de entrega (extensao@caxias.ifrs.edu.br)

2. Os Coordenadores de Curso irdo estipular os prazos e datas para a apresentagao dos
Relatérios de Atividades, que ocorrerao ao longo do ano letivo.

3. A comissao examinadora sera constituida pelo(a) orientador(a) e por 2 (dois) avaliadores,
sendo pelo menos um dos avaliadores com formacgao relacionada a area técnica do curso.
3.1 Os avaliadores deverao ser indicados pelos(as) orientadores(as).
3.2 Os avaliadores poderao ser servidores do IFRS - Campus Caxias do Sul ou
docentes/profissionais externos.
3.3 O Campus disponibiliza para consulta dos(as) orientadores(as) um banco de
avaliadores de Estagios do EMI.

4. O Modelo de Relatério esta disponivel na pagina dos Estagios Obrigatérios. Ao final do
arquivo do Modelo de Relatério, o(a) estudante encontrara Instrugées para formatagao do
Relatério de Atividades.

IMPORTANTE:
a) Entregar junto ao Relatério o Termo de autorizagao para publicagao eletronica.

5. O(A) estudante devera entregar o relatorio aos avaliadores com antecedéncia minima
de 10 dias da data da apresentacdo. O arquivo deve estar em formato .pdf e ser enviado
via e-mail. E responsabilidade do estudante garantir que os seus avaliadores recebam a
copia do relatério para a avaliagao.

6. A avaliacao sera realizada pela comissao examinadora através de formulario especifico
para este fim. Os critérios de avaliagdo estdo de acordo com a formatagao e os conteudos


https://ifrs.edu.br/caxias/extensao/estagios/ambiente-do-aluno/estagio-obrigatorio/
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exigidos no Modelo de Relatério. O(A) orientador(a) também & parte da comissao
examinadora e utilizara um formulario de avaliagdo préprio, com critérios de avaliagdo
especificos de acordo com suas atribuigdes como orientador do trabalho.

Veja:
. Ficha de Avaliacdo da Comissdo Examinadora - AVALIADORES
. Ficha de Avaliacdo da Comissdao Examinadora - ORIENTADOR(A)

A nota final do aluno sera a média aritmética entre as notas atribuidas pelos avaliadores e a
nota atribuida pelo(a) orientador(a).

7. O(A) orientador(a) devera entregar ao Coordenador(a) de Curso a Ata de Apresentacao
de Relatério de Estagio e as fichas de avaliagdo preenchidas (ver o Modelo de Ata de
Apresentacao de Estagio disponivel na pagina dos Estagios).

8. Apos as corregbes apontadas pela comissdo examinadora, o(a) estudante devera enviar
a versao final do relatério de estdgio em formato .pdf para o email do(a) seu(sua)
orientador(a) no prazo de até 10 dias.

9. O(A) orientador(a) devera enviar a Ata de Apresentacdo de Estagio, as Fichas de
Avaliacao e o Relatério final para o(a) Coordenador(a) de Curso.

10. Séao atribuicdes do(a) Coordenador(a) de Curso:

a) Fazer o cdmputo das notas no sistema académico;;

b) Encaminhar todos os arquivos dos relatérios para a Biblioteca fazer a catalogagao;

c) Encaminhar as Atas de Apresentagdo para a Coordenadoria de Registros
Académicos.


https://ifrs.edu.br/caxias/wp-content/uploads/sites/8/2020/10/MODELO_Ficha-de-Avaliacao-do-Estagio-Curricular-Supervisionado-Avaliadores-1.pdf
https://ifrs.edu.br/caxias/wp-content/uploads/sites/8/2020/10/MODELO_Ficha-de-Avaliacao-do-Estagio-Curricular-Supervisionado-Orientador.pdf

