OFicIO

Em XX de XXX de 2022

Ao Setor de Almoxarifado (quando o material for de consumo imediato) ou Patriménio

(quando o material for permanente)

Assunto: Abertura de processos para doagdo de materiais

Solicito abertura de um processo de entrada de materiais provenientes de doacéo.
Trata-se de XXX doados pela empresa XXX que serao utilizados nas aulas praticas de XXX
do curso XXX.

Atenciosamente,

Nome do servidor que deu causa a doagao
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