Solicitacao de materiais pelo SUAP

— Acessar o SUAP no endereco, “http://suap.ifrs.edu.br/accounts/login/”,

— PASSO 01 - Colocar usuario e senha (conforme imagem a seguir):
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— PASSO 02 - Acessar: Almoxarifado > Requisicao de Materiais > Saida de Material

para Consumo (conforme fi= ura a se= uir:;
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— PASSO 03 - Informar nome do solicitante, o sisteme busca os usuarios a medida que ¢
digitado (conforme figura a seguir)
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SUAR - Patrmanio » Ponto = Protacols =

Efetuar Requisi¢do de Saida de Material para Consumo

Almoxarfado Formacedor: &F-CAX

Passoz Solickante:  sim
Sman Mendes de Moraes [1475363]

Material: Quantidade: #Remavear

FAdiconar 54 & possivel fazer requisicio de materiais que possuam estoque no almoxarifade do campus CP-CAX.
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— PASSO 04 - Informar o(s) Material(is) solicitados, seguindo o0 mesmo principio do nome do
solicitante (conforme figura a seguir)
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SUAR - Almoxarifade = RH = Patrimnio = Penta = Protacola =

Efetuar Requisi¢do de Saida de Material para Consumo

Almaoxarfado Fonecedor: OPCAX

Passos Solickante;  Simao Mendes de Moraes [1479893)

CANATE - 1 do Campus Caxias do Sul (0F-CAX)

Setor:
Material: caneta Quantidade: W Remaver
CANETA CORRETIVA, MATERIAL FLASTICO, TIPO PONTA METAL,
& Adicionar 54 & pos: CARGA 8 ML, APLICACAD ESCRITA. MARCA JOCAR [16] MATERIAL Fudo do campus CF-CEX
DE EXPEDIENTE

CANETA ESCRITA PERMAMNENTE AZUL, PARA TDENTIFICACAD DE
VIDRARTA DE LASORATORIO. ESCRITA 2,0MM MARCA PILOT [18]
MATERIAL DE EXPEDIENTE

CANETA ESFEROGRAFICA COR AZLL, MATERIAL PLASTICD
TRANSPARENTE, CCRPO SENTAVADO E PONTEIRA METALICA,

ESFERA DE TUNGSTENIO, ESCRITA FINA. CADNA COM 50

UMIDACES, [16] MATERIALDEENPEDIENTE |
CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL PLASTICO TRANSPARENTE, CESECTE 4= | CECSIEN
CORPO SEXTAVADD, ESFERA DE TUNGSTENIQ, ESCRITA GROSSA,

COR AZUL, CATXA COM 50 LNIDADES, [16] MATERLAL DE

EXPEDIENTE

Caneta hicrografica grande, trages finas, estojo com 12 cores

diferentes. [16] MATERIAL DE EXPEDIENTE

CANETA MARCA TEXTO AMARELA [ 15] MATERTAL DE EXPEDIENTE

CANETA MARCA TEXTO AMARELA, CAIXA COM 12 UNIDADES [16]

MATERIAL DE EXPEDIENTE

Cansta para marcar CD - PRETA [16] MATERIAL DE EXFEDIENTE

Kitlimpeza Impressora Requisitos: 1 caneta em kool zoproplico, 2

cartdes pré-saturados, 2 roletes, [16] MATERIAL DE EXPEDIENTE
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— PASSO 05 - Informar quantidade desejada (conforme figura a seguir)
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SUAP - Almoxarifads - RH ~ Patriménio ~ Pento = Protacola =

Efetuar Requisi¢do de Saida de Material para Consumo

Almoxarfado Fomnecedor: OPCAX

Passoaz Solickante;  Simao Mendes de Moraes [1479893)

atgr: CANTI-TIdo Campus Caxas do Sul (CP-CAX)

Materal:  CANETA MARCA TEXTO AMARELA, CAIXA COM 12 UNIDADI Quantid id W R=mover
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— PASSO 06 - Havendo diversos materiais clicar em % Adicionar  narg adicionar mais
produtos, (conforme figura a seguir)
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SUAR - Almoxarifado = RH = Patrimdnio = Penta = Protacola =

Efetuar Requisicdo de Saida de Material para Consumo

Almaxarfado Fornecedor: OP-CAX

Pessoa Solickants: | Simae Mendes de Moraes [1479833]

Sargr: CANTE-TIdo Campus Caxias do Sul (CP-CAY)

Material:  CANETA MARCA TEXTO AMARELA, CAIXA COM 12 UNIDADI  Quantidade: #MR=mover

& Adicionar 56,6 poasivel fazer requisitBo te makierisis que possntn astogin o Bloxsrifatks 45 carmps CRCAX
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— PASSO 07 - Para mais materiais repetir os passos 04, 05, 06 (conforme figura a seguir)
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Efetuar Requisi¢do de Saida de Material para Consumo

Almoxarfado Fomnecedor: OPCAX

Passoaz Solickante;  Simao Mendes de Moraes [1479893)

atgr: CANTI-TIdo Campus Caxas do Sul (CP-CAX)

Material:  CANETA MARCA TEXTO AMARELA, CAIXA COM 12 UNIDADI  Quantidade: MRemover
Material: eafe Quantidade: #Removar
Café tormado e moida, pacotes 500g, [07] GENEROS DE
% Adicionar 56 é post ALIVENTACAD Fado do campus C
COPOS DESCARTAVELS, MATERIAL POLIESTIRENO ATEXICO,
(CAPACIDADE 30 ML, APLICACAD CAFE, TIRA COM 100 UN. i

P/RECICLAGEM PS5 CONFORME MBR 13230 E CAPACIDADE DO
COPO. [21] MATERIAL DE COPA E COZINHA
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— PASSO 08 - Ap6s lancar todos os materiais concluir a solicitagdo clicando em “Efetuar”
(conforme figura a seguir)

I E-mail de IFRS - Campus Caxic | (T) SUAP - Sistema Unificada de 4 »
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SUAP ~ Almoxarifado ~ RH ~ Patriménio Panto + Protocalo =

Efetuar Requisicdo de Saida de Material para Consumo

Almoxarifado Fornecedor: & CAX

Pessoa Soliciante: | Simao Mendes de Moraes [1479893]

CAX-TI -TI do Campus Caxias do Sul (CP-CAX)

Setor:
Material: | CANETA MARCA TEXTO AMARELA, CAIXA COM 12 UNIDADI|  Quantidade: |1 $tRemover
Materal: | Café torrade e moido, pacotes 500g. [07] GENEROS DE AL Quantidade: 1 # Remover
& Adicionar 56 & possivel fazer 20 d possuam estoque no do campus CP-CAX.
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PASSO 09 - Efetuada a solicitagdo aguardar a entrega do(s) Material(is) onde sera
solicitada assinatura do solicitante na Nota de Fornecimento (conforme figura a seguir)

23 ge Abrll de 2012

@ Instiuto Federal do Ric Grande do Sul
" / Nota de Fornecimento
il
Data da Requiciylo: 23m4o012
Sollciandis: Siao Mendes de Morass (1473533)
Sebor: CAX-T] - Tl do Campus Caxies do Sul
z ED MATERIAL a@id. | fubtotal
1 | OF | Cat torado & moido, pacciss S00Q. 1 -]
2 13 CANETA MARCA TEXTO AMARELA, CAIXA COM 12 UNIDADES 1 £32

Valor Total: 1224

Caxias do Sul/ RS, de de

Conmdenapio do Almcoartado Simao Mendes de Momes

Plgira 138 1




