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INSTRUCAO NORMATIVA N° 03, DE 01 DE MARCO DE 2012

Dispde sobre os procedimentos de
convocagdo dos servidores lotados no
campus Caxias do Sul e da outras
providéncias.

A DIRETORA GERAL “PRO TEMPORE” DO CAMPUS CAXIAS DO SUL, no uso de suas
atribuicdes legais, regulamenta por meio dessa, os procedimentos a serem adotados na
convocagdo dos servidores no ambito do cdmpus e da outras providéncias.

Capitulo I — Da convocac¢io
Art. 1° As convocacdes serdo enviadas por e-mail institucional.

§ Unico: E obrigagdo do servidor acessar seu e-mail institucional todos os dias dteis.

Capitulo II — Da Justificativa
Art. 3° Sera aceito como justificativa para auséncia em atividades convocadas:
[ — Atestado Médico;
I1 - Atestado de Obito de familiar;
[IT — Convocagao feita pela reitoria;

IV — No caso de docentes que ndo possuem dedicagdo exclusiva ou técnicos administrativos
educacionais sem Cargo de Dire¢do ou Fungdo Gratificada, comprovacio de outra atividade
remunerada no exercida no mesmo horario.

Art. 4° A justificativa devera ser entregue no Gabinete da Diregdo até o fechamento da folha de
pagamento do més.

Art. 5° No caso da justificativa ndo ser enviada até o fechamento da folha de pagamento estas
horas serdo computadas como falta e sera efetuado o desconto das horas faltantes do salario do
servidor.



Capitulo III - Disposi¢cdes gerais e transitorias
Art. 6° Casos omissos serdo encaminhados para apreciacido do Conselho do CAmpus.
p

Art. 7° A presente Instrugdo Normativa entra em vigor nesta data.
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