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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 23 DE JANEIRO DE 2012

Dispde sobre critérios para concessao
de diarias para participagio em
eventos aos servidores lotados no
Campus Caxias do Sul.

A DIRETORA GERAL “PRO TEMPORE” DO CAMPUS CAXIAS DO SUL, no uso de suas
atribuicdes legais, regulamenta por meio dessa, os critérios para concessdo de didrias para
participagdo em eventos aos servidores do campus.

Capitulo I — Da Concessido de Diarias

Art. 1° Para os fins previstos nessa Instrugdo Normativa considera-se que o uso dos recursos
destinados para pagamentos de didrias tem como objetivo primeiro viabilizar as atividades
administrativas no ambito do campus em observagdo ao Decreto n°® 5.992, de 19 de Dezembro
de 2006 que dispde sobre a concessdo de diarias no dmbito da administracdo federal direta,
autarquica e fundacional, e da outras providéncias.

Art. 2° O Campus ira oportunizar didrias para servidores participarem de eventos, de acordo
com os pressupostos dessa Instrucdo Normativa.

Capitulo II - Dos valores destinados

Art. 3° No inicio das atividades letivas de cada ano, a Direcdo Geral, em conjunto com a
Dire¢do de Administragdo e Planejamento e Dire¢do de Ensino, ird apresentar um planejamento
inicial referente ao uso dos recursos destinados as diarias observando os seguintes pontos:

a) Custos do ano anterior relacionados as diarias e deslocamentos para fins administrativos
(convocagdes, reunides, etc), acrescidos de uma margem de 10%;

b) O planejamento das a¢des administrativas previstas para o ano corrente;
c) A previsdo orcamentaria para o ano corrente;
d) Plano Anual de Capacitagio dos Servidores.

§ 1° O prazo para a apresentacao desse planejamento por parte da Direcdo ¢ de 30 (trinta) dias a
partir do inicio do ano letivo.

Art. 4° A partir desse planejamento, o valor restante sera disponibilizado para a participacdo de
todos os servidores em eventos.

Art. 5° Sera constituida uma comissdo para elaboragdo de critérios para concessdo de didrias
para participa¢do em eventos.



§ 1° Os critérios sugeridos deverdo ser apreciados e aprovados pelo conselho de Campus

§ 2° A concessdo de diarias para eventos sera objeto de edital especifico lancado em margo de
cada ano, para atividades previstas de abril do ano corrente a margo do ano seguinte.

Art. 6° A comissdo que estipulara os critérios para concessio de diarias e sera composta por:
- Coordenador de Gestdo de Pessoas;
- 1 representante da CGAE, indicado por seus pares;
- 1 representante da CAGPPI, indicado por seus pares;
- 1 representante do Colégio de Coordenadores de Curso, indicado por seus pares.
Capitulo III — Da Necessidade de Reordenamento de Despesas

Art. 7° A cada inicio de segundo semestre a Diregdo de Administragdo e Planejamento devera
realizar um levantamento dos gastos efetuados até o momento com diarias e apresenta-los em
Reunido Geral, indicando ou ndo a necessidade de reordenamento dos valores destinados as
diarias no inicio do ano.

Capitulo IV - Disposi¢des gerais e transitorias
Art. 8° Casos omissos deverdo ser discutidos e aprovados pelo Conselho de Campus.

Art. 9° A presente Instrugdo Normativa entra em vigor nesta data.
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