MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacio Profissional e Tecnologica
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Gabinete do Diretor-geral

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2020.

Dispde sobre os procedimentos a serem
adotados para substituicdo de aulas pelos
docentes lotados no Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do
Sul, Campus Caxias do Sul, revoga a Instrugao
Normativa n° 04/2012 e da outras providéncias.

O DIRETOR GERAL do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio
Grande do Sul - Campus Caxias do Sul, no uso de suas atribuicdes legais que lhe sdo conferidas
pela Portaria N2 313/2016, publicada no D.O.U em 24/02/2016, regulamenta, por meio desta,
os procedimentos a serem adotados pelos docentes para substituicdo de aulas no Instituto

Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul, Campus Caxias do Sul.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 12 - A substituicdo de docentes em atividades de aula de que trata esta

normativa considera: i) as diretrizes da Diretoria de Gestdo de Pessoas para o registro das
atividades docentes; ii) a obrigatoriedade do cumprimento da carga horaria prevista em cada
componente curricular nos projetos pedagogico dos cursos; 1) a Lei 8.112/90 que dispde sobre
o Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido; iv) o Regimento dos Campi do IFRS e

v) o Regimento Complementar do Campus Caxias do Sul.

CAPITULO Il - DAS AUSENCIAS NAO PROGRAMADAS
Art. 22 Sera caracterizada como auséncia ndo programada de professor aquela
gerada pela auséncia do docente por motivo de:
| — Atestado Médico;
Il — Atestado Médico de dependentes;
Il — Atestado de Obito de familiar.
Art. 32 Todos os docentes deverdo elaborar, pelo menos, uma atividade

pedagdgica para cada componente curricular listado no seu Plano de Trabalho Docente, a qual
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sera aplicada sob responsabilidade da Coordenadoria de Ensino em caso de faltas nao
programadas, ou seja, emergenciais.

§1°2 - Essa atividade pedagdgica de carater emergencial deverd ser entregue na Coordenadoria
de Ensino, no prazo maximo de 30 (trinta) dias apos o inicio de cada periodo letivo.

§29 - As atividades pedagdgicas emergenciais que forem utilizadas deverio ser substituidas pelo
docente e entregues na Coordenadoria de Ensino até 15 (quinze) dias uteis apds a sua
aplicagdo.

§32 - As atividades pedagdgicas emergenciais poderdo ser substituidas a qualquer tempo,

conforme o planejamento do componente curricular e o desenvolvimento das aulas.

CAPITULO 11l - DAS AUSENCIAS PROGRAMADAS
Art. 42 Sera caracterizada como auséncia programada de professor aquela gerada

pela auséncia do docente na Instituicio por:

| — participagdo em evento;

Il — capacitagao prevista na LNC;

Il — convocagdo pela Reitoria;

IV — demais convocagdes judiciais;

V - licengas e afastamentos previstos na Lei 8.112/90;

VI — outros casos ndo previstos na presente instrucdo e previamente autorizados pela

chefia imediata.
§19 - Nas auséncias programadas, a reposicio das aulas podera ocorrer de duas formas: a) por
meio de trocas de aulas (permuta) com outros professores que atuam na mesma turma; b) por
meio de substituicdo programada em que o professor que se ausentara faz, com antecedéncia,
o planejamento da(s) aula(s) a serem ministradas pelo(s) docente(s) que fara(dao) a substituicio.
§29 - Nos casos de substituicdo programada, o professor a ser substituido é o responsavel pela
organizagdo da reposi¢do das(s) aula(s) e por acordar com outro docente a responsabilidade de

ministrar a aula em seu lugar.
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Art. 52 Nos casos de auséncia programada previstos no artigo 42, o docente
devera apresentar a proposta de reposicao da(s) aula(s), a qual devera ser analisada pela(s)
Coordenacio(es) de Curso envolvido(s), por meio de formulario especifico (Anexo ).

§12 - O docente devera apresentar a autorizagdo para a auséncia programada a Diregao de
Ensino (Anexo |) com o parecer da(s) Coordenacgdo(es) de Curso e a assinatura dos docentes
envolvidos; e juntar os documentos comprobatorios de sua auséncia programada no minimo 05
(cinco) dias Uteis antes do inicio do periodo da auséncia programada.

§22 - O docente a ser substituido devera entregar, na Coordenagdo de Ensino, o formulario
(Anexo I) até 02 (dois) dias uteis antes do inicio do periodo da auséncia programada para fins de
registro e arquivamento.

Art. 62 - Caso ndo sejam atendidos os requisitos apresentados no artigo 52, ndo
havera liberagdo para a substituigdo programada por parte da chefia imediata, e o docente sera

responsabilizado pela sua auséncia.

CAPITULO IV - DO REGISTRO DAS AUSENCIAS
Art. 72 - O docente deve registrar a sua auséncia no SIGRH, conforme determina
a Diretoria de Gestdo de Pessoas do IFRS por meio do Oficio Circular Nr. 346/2019-IFRS/DGP no

prazo maximo de 5 (cinco) dias consecutivos.

CAPITULO V - DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 82 Casos omissos deverdo ser encaminhados para apreciagao da Diregao de
Ensino do Campus Caxias do Sul.

Art. 9. A presente Instrugdao Normativa entra em vigor nesta data.
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