MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul

Campus Caxias do Sul

INSTRUGAO NORMATIVA N° 02, DE 11 DE JUNHO DE 2019

Dispde sobre a organizagao didatico-
pedagégica dos Conselhos Pedagdgicos
dos Cursos Técnicos, dos Cursos Superiores
de Graduagdo e de Pds-Graduagdo do
Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e
Tecnologiado Rio Grande do Sul, Campus
Caxias do Sul.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL — CAMPUS CAXIAS DO SUL, no uso das suas atribui¢des
legais, resolve: regulamentar a organizacao didatico-pedagdgica dos Conselhos Pedagdgicos
dos Cursos Técnicos, Superiores de Graduacdo e de Pds-Graduacdo do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul, Campus Caxias do Sul.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Os Conselhos Pedagodgicos, dos quais trata esta normativa, sao
orientados pela Organizagao Didatica do IFRS, que dispde sobre as normas e os procedimentos
académicos dos cursos, e pela Resolugao n2 041, de 15 de dezembro de 2017 do Conselho de
Campus do IFRS Campus Caxias do Sul.

Art. 22 O Conselho Pedagégico constitui-se de uma reunido de reflexdo sobre o
trabalho pedagdgico e de busca de novas estratégias dentro do processo de ensino e
aprendizagem:

9. Nos cursos integrados de nivel médio, ocorrerd na forma de Conselho de Classe;

35.Nos cursos subsequentes de nivel médio e nos cursos superiores de graduacao e
de pbds-graduacdo, ocorrerd na forma de reunides de Colegiado de Curso,
conforme regulamentacées préprias.
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Art. 32 Todos os participantes dos Conselhos Pedagégicos serdo convocados.

Paragrafo Unico. Os servidores que ndo puderem atender a convocacdo devem

justificar sua auséncia para a chefia imediata.

Art. 42 As decisdes tomadas nos conselhos pedagdgicos sdo soberanas, sendo

sua instancia recursal o Conselho de Campus.

§ 12 O conselho pedagdgico é uma instancia politica, portanto, suas decisdes
sdo tomadas por consenso, prioritariamente; mas, também, pela maioria, mediante voto.

§ 22 S3o aptos a votar nos conselhos de classe:

um(a) professor(a) de cada componente curricular;
a coordenacdo de curso;
trés representantes do departamento de ensino; e
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diretor de ensino ou coordenador de ensino.

§ 32 Caso o professor do componente curricular seja coordenador de curso
ou coordenador de ensino, ele deve votar uma Unica vez; a mesma regra aplica-se para o

voto da diretoria e coordenadoria de ensino.

§ 42 As decisdes dos colegiados de cursos superiores de graduacdo e de

pos-graduacdo serdo tomadas de acordo com regulamentacgdes proprias.

Art. 52 Todos os membros participantes dos Conselhos Pedagdgicos
deverdo guardar sigilo a respeito das informacGes e das decisdes deliberadas pelo drgao

colegiado.

CAPITULO Il
DOS CONSELHOS DE CLASSE
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Art. 62 O Conselho de Classe, organizado como instancia de discussdo e

deliberacdo, é o Orgdo responsavel pelo acompanhamento do processo de ensino e
aprendizagem e pela avaliacdo do desempenho da turma e de cada estudante, em uma
perspectiva integral, conforme os objetivos presentes nos planos de ensino dos
componentes curriculares e no Projeto Pedagdgico do Curso, considerando:

| - o nivel de participagdo e de interesse nas atividades pedagdgicas;

Il - o aproveitamento escolar global;

Ill - o aproveitamento por componente curricular;

IV - aspectos biopsicossociais do estudante.

§ 12 O Conselho de Classe da turma tem por finalidade articular os diversos
segmentos da comunidade académica, constituindo-se como um espac¢o de didlogo,
autoavalicdo e reflexao coletiva sobre o fazer pedagdgico.

§ 22 O Conselho de Classe é realizado para cada turma e sera presidido,
preferencialmente, pelo coordenador do curso; em sua auséncia, pelo coordenador de
ensino ou pelo diretor de ensino.

Art. 72 O Conselho de Classe é composto pelos seguintes integrantes:

Representante(s) da Coordenadoria de Assisténcia Estudantil;
Representante(s) do Setor de Apoio ao Aluno;
Representante(s) da Coordenadoria de Ensino;

Estudante(s) representante(s) da turma;

Coordenador de Curso;

Professor Conselheiro da turma;

Professores da turma;

Representante(s) do NAPNE;

Coordenador de ensino ou Diretor de ensino.
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§ 12 O Professor Conselheiro atua como interlocutor entre a turma, os
docentes, a coordenacdo de curso e a equipe da Diretoria de Ensino, buscando
estabelecer um didlogo com os estudantes, oportunizando momentos de reflexdo e de
discussdo para qualificar o processo de ensino e aprendizagem.
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§ 22 Os representantes de turma atuam como interlocutores entre a turma,
os docentes, a coordenacdo de curso e a equipe da Diretoria de Ensino, buscando
estabelecer um didlogo entre todos os envolvidos no processo de ensino e aprendizagem,
além de colaborar com a organiza¢do da turma e representa-la sempre que solicitado.

§ 32 A escolha dos representantes de turma e dos professores conselheiros
é feita pelos estudantes no inicio de cada periodo letivo, com apoio da Coordenadoria de
Assisténcia Estudantil.

§ 42 E assegurado ao(s) estudante(s) representante(s) de turma
participarem dos Conselhos de Classe do 1°, 2° e 3° trimestre; essa participacao é restrita
ao momento de avaliagdo global da turma.

Art. 82 O Conselho de Classe é constituido de trés etapas: i) Pré-Conselho ;
ii) Reunido dos integrantes do Conselho de Classe da Turma com todos os representantes
especificados no artigo 62; iii) Pés-Conselho.

§ 1°As datas do Pré-Conselho e do Conselho de Classe estao definidas no
Calendario Académico e também podem ocorrer reunides em cardter extraordindrio.

§ 2° Somente para as turmas ingressantes, na metade do primeiro
trimestre, faz-se uma reunido diagndéstica com os professores que atuam nos primeiros
anos e com a equipe pedagdgica sem a participacao dos estudantes.

Secao |
DO PRE-CONSELHO

Art. 92 O Pré-Conselho é o momento de autoavaliacdo, em que os
estudantes da turma, individual e coletivamente, avaliam o seu desenvolvimento, o
processo de ensino e de aprendizagem, sob orientacdo do professor conselheiro.
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§ 12 O Pré-Conselho deve ser realizado até quinze dias antes da data
prevista para o término do trimestre no Calendario Académico.

§ 22 Os representantes de turma registram os apontamentos do Pré-
Conselho em formuldrio especifico - ficha pré-conselho - (ANEXO 1), o qual deve ser
assinado por todos os estudantes da turma e pelo professor conselheiro.

§ 32 Individualmente, os estudantes fazem a sua autoavaliagao (ANEXO II),
a qual deve ser entregue ao professor conselheiro que apresentard os dados aos
integrantes do Conselho de Classe da turma.

Art. 102 No terceiro trimestre, a finalidade do Pré-conselho é promover um
momento de avaliagdo da trajetéria da turma ao longo de todo o ano, destacando
fragilidades e avangos; os resultados dessa andlise devem ser registrados em formulario
especifico (ANEXO lll) e entregues a Coordenadoria de Ensino pelo professor Conselheiro
no Conselho de Classe do terceiro trimestre.

Secao ll
DO CONSELHO DE CLASSE DA TURMA

Art. 1192Na reunido do Conselho de Classe, no primeiro momento, os
estudantes representantes de cada turma, em conjunto com o Professor Conselheiro,
fazem a apresentacdao das discussdes coletivas realizadas no Pré-Conselho e os
integrantes do conselho fazem os seus apontamentos, dando-se os devidos
encaminhamentos a partir das demandas apresentadas, os quais podem implicar
mudanca na abordagem pedagodgica, construcdo de estratégias coletivas e planejamento
de ac¢Ges especificas para a turma.

Paragrafo Unico. Nas turmas da Educacdo de Jovens e Adultos, esse
primeiro momento do Conselho de Classe pode ser realizado com a presencga de todos os
estudantes da turma.
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Art. 122 Em um segundo momento, os integrantes do Conselho, sem a
presenca dos estudantes representantes de turma, realizam a andlise do processo de
ensino e aprendizagem da turma e de cada estudante individualmente, considerando-se o
desempenho dos estudantes em seus aspectos qualitativos e quantitativos.

Art. 132 Apds a realizagao do Conselho de Classe de cada trimestre, o
Coordenador de Curso deve entregar, na Coordenadoria de Ensino, cépia impressa do
Plano Educacional Individualizado (PEI) até cinco dias Uteis apds a realizacdo do Conselho.

Art. 142 No Conselho de Classe do terceiro trimestre, serdo considerados
aprovados para o ano seguinte os estudantes que atingirem os requisitos definidos no
Projeto Pedagodgico do Curso.

§ 12 Os estudantes com adaptagdes -curriculares tém tratamento
individualizado e diferenciado na sua aprendizagem em sala de aula e,
consequentemente, nos Conselhos de Classe, exigindo-se, para tal, tempo especifico de
discussao e reflexdo com base no Plano Educacional Individualizado do Estudante.

§ 292 A avaliacdo dos estudantes em adaptacdo curricular e em
acompanhamento por todos os agentes previstos nas normativas que regulamentam o
PEI é realizada de acordo com as normas institucionais (Projeto Pedagdgico do Curso e
Instrucdes Normativas especificas relacionadas a Politica de A¢les Afirmativas) e com
base nos registros realizados pelos professores no PEl, documento que sintetiza o
processo de ensino e de aprendizagem do estudante.

Art. 152 No Conselho de Classe do terceiro trimestre, sendo definida a
aprovacdao em regime de progressdo parcial de estudos de um estudante, o professor do
componente curricular em que o estudante ndo atingiu nota minima para aprovac¢ado e o
coordenador do curso fardo o parecer para construc¢ao do plano de estudos da progressao
para o ano seguinte.

Secao lll
DO POS- CONSELHO
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Art 162 O Pds-Conselho é realizado pelo Professor Conselheiro da Turma
em conjunto com os representantes da turma, apos o Conselho de Classe, para relatar os
apontamentos, as estratégias e os encaminhamentos definidos durante o Conselho de
Classe.

Paragrafo Unico. As acbes, as estratégias e os encaminhamentos
estabelecidos no Conselho de Classe serdo registrados em planilha especifica da Diretoria
de Ensino e serdo implementados pelo Professor Conselheiro, Coordenacdao de Curso,
Coordenadoria de Ensino, Coordenadoria de Assisténcia Estudantil, Setor de Apoio,
NAPNE, quando envolver estudantes com necessidades educacionais especificas, e
demais professores da turma, conforme definido durante o Conselho de Classe.

CAPITULO Il - DAS COMPETENCIAS

Art. 172 Compete a Diretoria de Ensino e/ou Coordenador de Ensino:

1. comunicar data e horario da realizacdo do Conselho de Classe;

2. realizar convocacdo dos servidores que compdem o Conselho de Classe;

3. acompanhar as questdes tratadas no Conselho de Classe e apoiar a realizacao
de acbes e de estratégias definidas no Conselho visando a melhoria do
processo de ensino e aprendizagem.

Art. 182 Compete ao Conselho de Classe:

1. avaliar o processo de ensino e aprendizagem desenvolvido pelo corpo docente,
considerando os aspectos elencados no artigo 62 deste Regulamento e as
politicas institucionais;

2. analisar informacdes sobre a frequéncia dos estudantes visando estabelecer
estratégias para identificacdo das causas e definicdo dos encaminhamentos
necessarios conforme cada caso;

3. identificar questdes relevantes que comprometam o processo de ensino e
aprendizagem dos estudantes a fim de assegurar condicGes para a realizacdo do
trabalho pedagdgico;
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. analisar as dificuldades e as potencialidades da turma, de cardter geral e
pedagogico, identificadas pelo corpo docente e pela equipe pedagodgica para a
construcdo de propostas de intervengao;

. propor estratégias e ac¢des, a partir dos aspectos levantados no Pré-Conselho e
na autoavaliagdo dos estudantes, para atender as necessidades da turma e
superar as dificuldades individuais dos estudantes;

. discutir sobre aspectos que estejam interferindo no processo de ensino e
aprendizagem e que possam ser objetos de intervencdo psicoldgica, pedagdgica
e/ou social;

. propor estratégias a fim de agir preventivamente nos casos de estudantes em
situacOes de retencdo e evasdo escolar, em consonadncia com o Plano
Estratégico de Permanéncia e Exito do IFRS e com a Politica de Assisténcia
Estudantil do IFRS;

. decidir sobre a situacdo de cada estudante no que diz respeito a reprovacao e a
aprovacao em regime de progressao parcial de estudos.

. analisar os casos em que, por motivo justificado, o estudante e/ou professor
ndo tenham concluido o processo de avaliacdo, garantindo ao estudante o
direito de cumprir todas as etapas previstas da avaliacdo.

Art. 192 Compete ao Presidente do Conselho de Classe:

. levantar, previamente, os subsidios necessdarios para que o Conselho de Classe
exer¢a plenamente suas competéncias;

2. abrir e dirigir os trabalhos durante o Conselho de Classe;

3. contribuir para a andlise dos dados levantados pelos professores quanto a

atitude, ao rendimento e a participacdo dos alunos;

. propor acoes e estratégias para superar dificuldades da turma e dos estudantes
e para fortalecer as potencialidades identificadas contribuindo para a melhoria
da formacdo integral dos estudantes;

. acompanhar a realizagdo das a¢des e das estratégias definidas no Conselho de
Classe para subsidiar professores, coordenacdo de curso e equipe técnico-
pedagdgica na avaliacdo e melhoria das propostas implementadas.

Art. 202 Compete aos representantes da Coordenadoria de Ensino:
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1. elaborar a listagem, com foto, dos estudantes da turma;

2. fornecer informacgGes procedentes sobre a vida escolar do aluno;

3. informar sobre o trabalho realizado com estudantes e servidores durante o
trimestre;

4. prestar apoio técnico aos demais participantes do Conselho de Classe, para
subsidiar as tomadas de decisao;

5. colaborar com suporte técnico-pedagdgico para a definicdo de estratégias,
acdes e abordagens metodoldgicas a serem utilizadas na turma para melhorar o
processo de ensino e aprendizagem;

6. assessorar os participantes do Conselho na identificacdo de demandas
pedagdgicas tanto da turma como dos estudantes;

7. registrar, em ata do Conselho de Classe, as consideragdes feitas pela equipe da
Diretoria de Ensino juntamente com as anadlises feitas pelos professores da
turma quanto aos aspectos do desempenho escolar, assim como demais
deliberagdes da reunido, sendo essas aprovadas e assinadas por todos os
membros do Conselho de Classe;

8. registrar em ata e em planilha especifica da Diretoria de Ensino, as observacoes
relativas a turma, aos estudantes, assim como os encaminhamentos e as
estratégias definidas no Conselho de Classe e guardar esses documentos na
pasta da turma, na Coordenadoria de Ensino;

9. registrar as situagbes da vida escolar dos alunos quanto aos estudos de
recuperacao, a aprovacao e a reprovacao;

10.auxiliar o Presidente do Conselho e o Professor Conselheiro durante o

conselho.

Art. 212 Compete aos representantes da Coordenadoria de Assisténcia
Estudantil:

1. informar sobre o trabalho realizado com estudantes e servidores durante o
trimestre;

2. compartilhar informacbes relevantes para a compreensdao dos aspectos
pedagdgicos e psicossociais dos estudantes atendidos pela Coordenadoria de
Assisténcia Estudantil;
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. avaliar e sugerir a necessidade de encaminhamento para atendimento
individual do estudante no que diz respeito aos aspectos pedagdgicos,
psicoldgicos e/ou sociais;

. prestar apoio técnico aos demais participantes do Conselho de Classe para
subsidiar as tomadas de decisao;

. assessorar os participantes do Conselho na identificacdo de demandas
pedagdgicas e/ou psicossociais coletivas;

. propor acbes e estratégias de intervencdo coletivas para atender questdes
pedagodgicas e/ou psicossociais;

. auxiliar nas reflexdes acerca dos processos de ensino e aprendizagem dos
estudantes, bem como das estratégias utilizadas.

Art. 222 Compete ao Professor Conselheiro da turma:

. auxiliar previamente os estudantes representantes da turma no levantamento
de consideracodes, dificuldades e necessidades da turma;

2. coordenar o Pré-Conselho da turma pela qual é responsavel;

3. realizar uma andlise do desempenho da turma e dos estudantes, segundo os

aspectos descritos no artigo 62 deste Regulamento e considerando os
apontamentos do Pré-Conselho (ANEXO I);

. apresentar ao Conselho de Classe, sob uma perspectiva critica, observacdes e
problemas levantados pela turma a partir da autoavaliacdo de cada estudante
(ANEXO I1);

. comunicar aos estudantes da turma que representa as delibera¢cdes tomadas
pelo Conselho de Classe.

Art. 232 Compete aos estudantes representantes da turma:

. registrar os apontamentos do Pré-Conselho em formulario especifico (ANEXO 1),
o qual deve ser assinado por todos os estudantes da turma e pelo professor
conselheiro e entregue no Conselho de Classe.

. apresentar a autoavaliacdo da turma em relacdo ao processo de ensino e
aprendizagem, as dificuldades e as necessidades relativas aos aspectos
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descritos no artigo 6° deste Regulamento, conforme levantamento feito junto
aos colegas de turma com o auxilio do professor representante;
. ouvir e registrar por escrito a avaliacdo realizada pelos professores da turma;

4. contribuir com a identificacdo de necessidades de intervengado e construgdo de

acOes e de estratégias coletivas para a turma;
. observar o sigilo requerido pelo Conselho de Classe, podendo ser cassado da
representacao neste 6rgao em caso de inobservancia.

Art. 242 Compete aos docentes da turma:

. registrar as notas e a frequéncia dos estudantes a cada trimestre no sistema de
registros académicos nas datas previstas no Calendario Académico;

. examinar o desempenho individual dos estudantes, segundo os aspectos
descritos no artigo 62 deste Regulamento;

. analisar o processo de ensino e aprendizagem da turma bem como as
estratégias utilizadas, considerando o desempenho dos estudantes;

. opinar sobre as questdes que demandem parecer do Conselho de Classe,
manifestando-se com voz e voto, quando assim for necessario;

. indicar dificuldades de ordem administrativa, técnica e/ou pedagdgica
encontradas para a realizagdo do seu trabalho, apresentando propostas de
solugao;

. indicar os estudantes com necessidade de acompanhamento pela
Coordenadoria de Assisténcia Estudantil, Coordenadoria de Ensino e
Coordenacdo de Curso;

. registrar, nas datas previstas no Calendario Académico, os resultados dos
estudantes com Plano Educacional Individualizado (PEl), previstos pela
normativas institucionais, com excecdo dos estudantes ingressantes e daqueles
gue ainda estdo em processo de analise e ou diagnéstico;

. contribuir para a avaliagdo global do processo pedagdgico desenvolvido no
ambito de cada curso;

. contribuir com a identificacdo de necessidades de intervencdo e construcao de
acoes e de estratégias coletivas para a turma;

10.propor estratégias e acOes de intervencdo coletivas para atender questdes

pedagdgicas e/ou psicossociais;
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11.guardar sigilo sobre as discussdes e comentarios feitos na reunido do Conselho
de Classe.

§ 12 Quando impossibilitado de participar do Conselho de Classe, o
professor deverd designar formalmente um outro professor da mesma turma para
representa-lo. Cada professor poderd representar apenas um (1) colega ausente.

§ 29 A representacdo de que trata o pardgrafo anterior sé se efetivara se as
avaliacOes da turma forem previamente registradas e o representante detiver, por escrito,
as informacdes pertinentes sobre o desempenho da turma durante o periodo letivo de
gue trata o conselho.

Art. 252 Compete ao Setor de Apoio ao Aluno:

1. fornecer informacgdes procedentes sobre a vida escolar do aluno;

2. informar sobre o trabalho realizado com estudantes e servidores durante o
trimestre;

3. colaborar nas reflexdes acerca dos processos de ensino e aprendizagem dos
estudantes;

4. coletar informagdes pertinentes sobre suspeitas de evasao trazidas pelos
professores e demais membros do Conselho.

Art. 262 Compete aos representantes do Nucleo de Atendimento as
Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas:

1. compartilhar informacgOes relevantes para a compreensdao dos aspectos
pedagdgicos e psicossociais dos estudantes com necessidades educacionais
especificas;

2. assessorar os participantes do Conselho na identificagdo e na construcao de
estratégias coletivas para atender questGes pedagdgicas e/ou psicossociais dos
estudantes com necessidades educacionais especificas;

3. apoiar os participantes do Conselho da constru¢cdo do Plano Educacional
Individualizado dos alunos com necessidades educacionais especificas;
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4. auxiliar nas reflexdes acerca dos processos de ensino e aprendizagem dos
estudantes com necessidades educacionais especificas.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 272 Os casos omissos serdo resolvidos no ambito da Direcdo de Ensino.

Art. 282 Este Regulamento entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

JULIANO CANTARELLI TONIOLO(*)

Diretor-Geral
(*) A via original encontra-se assinada no Gabinete da Direcdo Geral.



