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REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO DOS CURSOS TECNICOS
INTEGRADOS AO ENSINO MEDIO, PROEJA, TECNICOS SUBSEQUENTES, SUPERIORES
DE TECNOLOGIA E ENGENHARIAS

DO ESTAGIO E SUAS FINALIDADES

Art. 1° - A atividade de Estagio Curricular Obrigatério, atende as disposi¢cdes da Lei n° 11.788,

de 25 de setembro de 2008, bem como a Organizagéo Didatica do IFRS.
Art. 2° - O Estagio Curricular Obrigatério tem por finalidades:

| — Possibilitar ao estudante o exercicio da pratica profissional, aliando teoria a pratica, como

aspecto integrante da sua formacao;
Il — Contribuir para o ingresso do estudante no mundo do trabalho;

Il = Promover a integracdo do IFRS com a sociedade e sua organicidade com o mundo do

trabalho.

IV — Cumprir a carga horaria exigida para a componente curricular de estagio (ou equivalente)

descrito no Projeto Pedagdgico do Curso.

DA FORMA DE REALIZACAO

Art. 3° - Cabe ao IFRS — Campus Caxias do Sul, através da Coordenadoria de Curso e Setor

de Estagios, prover meios necessarios ao desenvolvimento do Estagio.

Art. 4° - A pratica do estagio deve ser realizada em empresas/instituigdes publicas ou privadas,
nacionais ou estrangeiras, preferencialmente conveniadas ao IFRS — Campus Caxias do Sul e

que apresentem condi¢des de proporcionar experiéncias na area de formacao do discente.

Paragrafo unico — O Estagio podera ser realizado no proprio IFRS — Campus Caxias do Sul,
desde que a atividade desenvolvida assegure o alcance dos objetivos previstos no Artigo 2°

deste Regulamento.
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DA OFICIALIZAGAO DO ESTAGIO

Art. 5° - Para oficializagdo da pratica profissional, o discente tera a assessoria do Setor de Es-
tagio, que fornecera informacgodes, formularios e documentos. As informagdes gerais sobre os

estagios sdo mantidas no enderego eletrénico do Campus Caxias do Sul, na aba Exten-
sao/Estagios.

Art. 6° — A unidade concedente de estagio (empresa ou instituicdo) podera oferecer auxilio ao
estagiario na forma de bolsa ou qualquer outra modalidade de contraprestacao de servigo que
venha a ser acordada entre as partes, ndo gerando vinculo empregaticio do estagiario com a

concedente.

Art. 7° - Os discentes que exercerem atividades profissionais correlatas ao seu curso na condi-
¢ao de empregados devidamente registrados, autbnomos, empresarios, bolsistas de pesquisa,
ensino ou extensao dentro da area do curso, poderao considerar tais atividades como Estagio
Curricular Obrigatério (ou componente curricular equivalente) desde que atendam ao Projeto

Pedagogico do Curso.

§ 1° — A aceitacédo do exercicio de atividades profissionais, a que se refere o caput deste artigo,
como estagio dependera de decisdo do Professor Orientador, junto ao Coordenador do Curso,
que levardo em consideragao o tipo de atividade desenvolvida e sua contribuicdo para comple-

mentar a formacéo profissional.

§ 2° — A atividade de bolsista de pesquisa, ensino e de extensio a que se refere o caput deste
artigo é entendida como sendo realizada por estudantes do IFRS — campus Caxias do Sul, bol-
sistas de projetos/programas vinculados a érgaos de fomento ou em atividade voluntaria, na
prépria Instituicdo ou instituicdo conveniada, aprovada pelo Coordenador do Curso e obede-

cendo aos critérios dos respectivos Projetos Pedagdgicos dos seus cursos.

Art. 8° — O requerimento de aproveitamento de atividades como Estagio Curricular Obrigatério
(ou equivalente) deve ser feito quinze dias antes do inicio do periodo de tempo a ser considera-
do, através do preenchimento pelo discente do Anexo | e apresentagdo dos seguintes docu-

mentos:

| — Se empregado, copia da parte da Carteira de Trabalho em que fique configurado seu
vinculo empregaticio e descricdo, por parte de seu chefe imediato ou empregador, das

atividades desenvolvidas;
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I — Se autdbnomo, comprovante de seu registro na Prefeitura Municipal, comprovante de
recolhimento do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN — correspondente ao
més da entrada do requerimento, carné de contribuicdo ao INSS e descricao das atividades

que executa;

lIl — Se empresario, cépia do Contrato Social da empresa, descrevendo sinteticamente as ativi-

dades que executa, ou documento equivalente; e

IV — Se bolsista/voluntario de pesquisa, ensino ou extensao, declaragao da respectiva Coorde-

nadoria do IFRS — Campus Caxias do Sul, atestando esta condicao.

§ 1° — Somente serdo consideradas para fins de aproveitamento, as atividades exercidas
durante os seis meses que antecedem a matricula do estagio, desde que atendidos os requisitos

previstos no Projeto Pedagdégico de Curso.

§ 2° — O aproveitamento das atividades profissionais como Estagio Curricular Obrigatério ndo
desobriga o académico de realizar e apresentar o Relatério de Estagio, para fins de avaliagéo da

disciplina.

§ 3° — Em caso de deferimento da solicitagdo de aproveitamento, registrada no Anexo |, o Setor

de Estagios providenciara a confecgdo da documentacao de estagio, conforme Art. 5°.

DA REALIZACAO DA PRATICA PROFISSIONAL DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 9° — A matricula da disciplina de Estagio Curricular Obrigatério (ou componente curricular

equivalente) esta condicionada as regras descritas nos Projeto Pedagdgicos de cada curso.

Art. 10 — A matricula na disciplina Estagio Curricular Obrigatério (ou componente curricular
equivalente) tem validade para dois semestres, ficando sob a responsabilidade do discente fa-

zer a rematricula no periodo definido pelo Setor de Registros Académicos.

Paragrafo unico: Estando matriculado na disciplina de Estagio Curricular Obrigatério (ou
componente curricular equivalente), o discente que nao concluir o estagio, ndo entregar a
documentagao obrigatéria referente a atividade e/ou nado apresentar Relatério de Estagio

Supervisionado, tera seu estagio cancelado.
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DA DURACAO DO ESTAGIO

Art. 11 — A duracdo minima do estagio é definida no Projeto Pedagodgico do Curso, que atende a

legislagéo vigente.

Art. 12 — A carga horaria diaria de atividades do estagio € de no maximo de 6 (seis) horas diarias

e 30 horas semanais, conforme regulamenta a lei dos estagios.

Art. 13 — O estagio ndo pode ser interrompido sem prévia aquiescéncia do Professor Orientador
e do Coordenador do Curso.

Art. 14 — O tempo previsto para estagio passa a ser contabilizado a partir da celebracido do
Termo de Compromisso de Estagio e do Plano de Atividades entre o discente, a concedente e o

Campus Caxias do Sul.

Paragrafo Unico: No caso de aproveitamento de atividade, o tempo previsto para estagio passa
a ser contabilizado a partir da data de deferimento da solicitagdo do estudante, através do Anexo

I, pelo Coordenador do Curso.

Art. 15 — O discente que deixar de cumprir as atividades pre vistas no Plano de Atividades do
Estagiario sera advertido pelo orientador e se rescindir perde o direito de conclusdo de seu

estagio naquele periodo letivo.

Art. 16 — O estagiario pode ser desligado da empresa antes do encerramento do periodo previsto

no Termo de Compromisso, nos seguintes casos:

I — A pedido do estagiario, com comunicagdo a empresa e a Coordenadoria de Curso e o

Professor Orientador de Estagio;

Il — Por iniciativa da empresa, quando o estagiario deixar de cumprir alguma clausula do Termo

de Compromisso.

DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 17 — O acompanhamento do estagio é feito pelo Professor Orientador, através dos seguintes

instrumentos:

| — Reunides de acompanhamento entre Professor Orientador e discente durante o periodo de

Estagio;
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Il — Visita a unidade concedente, onde esta sendo realizado o estagio;

Paragrafo unico: A avaliagéo é realizada pelo Professor Orientador através do preenchimento do
“Formulario de Visita a Unidade Concedente”, o qual é fornecido previamente pelo Setor de

Estagio ao discente no momento do encaminhamento do estagio.

Art. 18 — A avaliacdo de estagio é realizada por uma Comissdo Examinadora, a qual é
organizada pelo professor da disciplina de Estagio Curricular Obrigatério (ou componente

curricular equivalente), levando em conta os seguintes itens:

| — Avaliacdo pelo supervisor de estagio através do documento: “Relatério de Atividades do
Estagiario”;

Il — Relatério de Estagio Supervisionado apresentado pelo discente apds o encerramento do
periodo de estagio;

§ 1° - A Comisséo Examinadora tera composi¢gao minima de dois professores.

§ 2° - A apresentacdo do Relatério de Estagio Supervisionado sera agendada pelo docente
responsavel pelo componente curricular de Estagio Curricular Obrigatério (ou componente
curricular equivalente) do semestre vigente, em data a ser acertada com o Professor Orientador

e o discente.

Art. 19 — Cabe ao docente responsavel pelo componente curricular de Estagio Curricular
Obrigatério (ou componente curricular equivalente) do semestre vigente mediar a apresentacao
do Relatério de Estagio Supervisionado, incumbindo-se da coleta das fichas de avaliagao

preenchidas pela Comissdo Examinadora;

Art. 20 — Na apresentagdo do Relatorio de Estagio Supervisionado sdo avaliados os seguintes

itens:
| — Desenvolvimento e elaboracgao do trabalho (total 6,0 pontos):
Il — Apresentagéo oral (total 3,0 pontos):

Il — Avaliagédo do supervisor da empresa (1,0 ponto).
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Paragrafo unico: Cabera ao docente responsavel pelo componente curricular Estagio Curricular
Obrigatério (ou componente curricular equivalente) definir o tempo de apresentagdo, bem como

organizar todo o processo de apresentacéo.

Art. 21 — O Relatério de Estagio Curricular Obrigatério devera ser entregue para a Comissao
Examinadora, apds aprovado pelo Professor Orientador, no minimo, 15 dias antes da data

marcada para a apresentacao.
Art. 22 — A apresentagao devera ser realizada, no minimo, 30 dias antes da data da formatura.

Art. 23 — Apds a realizagdo das corregcdes apontadas pela Comissdo de Estagio e aprovagao
pelo professor orientador, 0 mesmo deve enviar cépia digital (formato pdf) por e-mail ao Setor de

Estagio do Relatdrio.

Paragrafo unico: O discente recebera a nota da componente curricular de Estagio Curricular
Obrigatério (ou componente curricular equivalente) apds envio da cépia digital (formato .pdf) pelo

orientador ao Setor de Estagio.

DAS ATRIBUICOES DO SETOR DE ESTAGIO
Art. 24 — Compete ao Setor de Estagios:
| — Acompanhar o cumprimento deste regulamento;
Il — Divulgar as oportunidades de estagios;
Il — Fornecer a documentacao necessaria a efetivacdo do estagio;
IV — Celebrar convénios com as empresas concedentes de estagios;

V — Orientar ao aluno sobre o seguro de acidentes pessoais em favor do estagiario quando a

empresa nao o fizer;
VI — Atuar, como interveniente, no ato da celebragcdo do “Termo de Compromisso” entre a
empresa e o estagiario;

VII — Fornecer ao estagiario informacdes sobre os aspectos legais e administrativos a respeito

das atividades de estagio.
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DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIO
Art. 25 — Incumbe ao Professor Orientador de estagio:
| — Proceder ao acompanhamento do estagio, conforme disposto neste Regulamento;
Il — Realizar visita a empresa em que o discente esteja estagiando;

Il — Orientar o discente na elaboracdo do planejamento e do Relatério de Estagio

Supervisionado, durante o transcurso do mesmo;

Paragrafo unico: Sera permitida a indicagcao de um coorientador interno ou externo a Instituicdo
por solicitagdo do orientando quando houver razdes plausiveis, julgadas pelo Professor

Orientador ou pelo Colegiado do Curso.

DAS ATRIBUICOES DA CONCEDENTE DO ESTAGIO E DO SUPERVISOR DE ESTAGIO

Art. 26 — As atribuicbes da concedente de estagio e do supervisor de estagio estdo dispostas
na Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008.

DOS CRITERIOS DE APROVACAO E DE REPROVAGCAO

Art. 27 — E considerado aprovado o discente que alcancar nota 7,0 (sete) no somatério dos itens

da avaliagao.
Art. 28 — E considerado reprovado o estagiario que:

| — Deixar de elaborar e apresentar o Relatério de Estagio Supervisionado a Comissao

Examinadora;

Il — Deixar de comparecer para apresentacao do Relatério de Estagio Supervisionado na data

definida, salvo justificativa amparada por lei;

Il — Deixar de entregar, no prazo definido pela Comissao de Estagio, o trabalho em formato

digital com as corre¢des propostas.

Paragrafo unico: em caso de média inferior a 7,0 (sete), o discente deve fazer a recuperagéo

proposta pela Comissao de Estagio.
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DOS PRAZOS

Art. 29 — Os prazos para entrega dos documentos comprobatérios de Estagio Curricular
Obrigatério sao estabelecidos pelo docente responsavel pela componente curricular de estagio,
e devem ser rigorosamente observados, sob a pena, do estagiario nao colar grau e/ou receber o

certificado de conclusdo, em caso de inobservancia dos mesmos.

CASOS OMISSOS

Art. 30 — Os casos omissos serao avaliados e julgados pelo Colegiado do respectivo Curso em
conjunto com o Setor de Estagios.
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ANEXO |
FORMULARIO PARA APROVEITAMENTO DAS HORAS DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Pelo presente TERMO, eu, , CPF
n° , venho SOLICITAR, nos termos mencionados no regulamento de
estagio do curso ao qual pertencgo, o aproveitamento de minhas horas de atividades profissionais para a
disciplina de ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO (ou do componente curricular equivalente), do
Curso: .

Em anexo encaminho copia da documentagao solicitada no regulamento de estagio do curso.

Se empregado: () copia da parte da Carteira de Trabalho;

Se autdbnomo: ( ) comprovante de seu registro na Prefeitura Municipal;
() comprovante de recolhimento do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza —
ISSQN;
() carné de contribuigdo ao INSS e descricdo das atividades que executa;
() cépia do Contrato Social da empresa, descrevendo sinteticamente as atividades que
executa, ou documento equivalente;

Se bolsista ou voluntario:
() declaragdo da Coordenadoria de Pesquisa, Ensino ou Extensdo do Campus Caxias
do Sul.
Outros:

Local e Data: , de de 20__.

(Assinatura do Requerente)

Para uso do Setor de Estagios:

Documentagéao recebida em: / /

Para uso da Coordenadoria de curso:
Com base na avaliacdo da documentagéo apresentada considero o pedido:
( ) DEFERIDO ( ) INDEFERIDO

Parecer:

Data: / /

Carimbo e assinatura do Coordenador do Curso
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FICHA DE AVALIAGAO DO RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO - COMISSAO
EXAMINADORA

Nome do(a) Estagiario(a):

Titulo do Trabalho:

AVALIAC}AO DO TRABALHO ESCRITO Avaliador 1 Avaliador 2 Meédia
Final

1. Organizacao logica das ideias (2,5)

Avalia-se a capacidade do discente para organi-
zar um texto coerente e coeso e ndo uma se-
quéncia de citagbes e argumentos que nao es-
tao interligados.

2. Capacidade de analise critica e argumenta-
¢ao (2,5)

Este critério diz respeito ao conteudo apresenta-
do no texto. Deve-se avaliar a pertinéncia dos
argumentos expostos no texto e a capacidade
do discente em explicar, por escrito, aquilo que
foi desenvolvido ao longo do estagio e a expe-
riéncia adquirida no mesmo.

3. Pertinéncia de figuras, tabelas, quadros,
apéndices e anexos (1,0)

Neste critério, deve-se avaliar a pertinéncia da
insercédo dos elementos acima no trabalho. Tam-
bém é possivel que o professor sugira a inser-
¢ao de elementos que nao estdo presentes.

TOTAL (6,0)

AVALIA(;AO DA APRESENTA(;AO ORAL Avaliador 1 Avaliador 2 Média
Final

1. Dominio do tema (1,0)

Regulamento de Estagio Curricular Obrigatério dos Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio, PROEJA, Técnicos Subsequen-
tes, Superiores de Tecnologia e Engenharias do Campus Caxias do Sul
Pagina 11 /12



MINISTERIO DA EDUCACAO

Secretaria de Educagéao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Caxias do Sul
Conselho de Campus

Avalia-se a capacidade de o discente falar sobre
o tema proposto, levando-se em consideragao
nao apenas a sua desenvoltura ao se expressar,
bem como a sua ndo-dependéncia do material
de suporte. Este critério também diz respeito a
capacidade do discente de responder as per-
guntas que lhe forem feitas no debate.

2. Dinamica da apresentacgao (1,0)

Através deste critério, a banca avaliara nao ape-
nas a forma de organizacdo da apresentagao,
mas a relacao entre o material de apoio e aquilo
que é dito, além da capacidade do discente de
motivar a plateia. E importante verificar a perti-
néncia de tal material e sua relevancia para o
trabalho do discente.

3. Capacidade de sintese e critica (1,0)

Complementar ao critério de dominio do tema,
este tem como funcdo avaliar a capacidade que
o discente deve demonstrar em relacionar as
partes do relatério e ndo apenas reproduzi-las
mecanicamente. Este critério sera avaliado prin-
cipalmente durante a interpelagao.

4. Nota do Supervisor de Estagio (1,0)

TOTAL (4,0)

Professor Avaliador 1:

Nome Assinatura

Professor Avaliador 2:

Nome Assinatura

Data: / /
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