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Dispbe sobre a regulamentacao do
uso do laboratdrio de livre utilizagdo
(laboratério aberto) do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Rio Grande do Sul -
Campus Canoas e da outras
providéncias.

TiTULO |

Das disposi¢oes preliminares
Art. 12 O presente regulamento visa normatizar a utilizagdo do laboratério aberto do IFRS

Campus Canoas, com o intuito de proporcionar condi¢des para o desenvolvimento de atividades
administrativas, de ensino, de pesquisa e de extensao.

Art. 22 Esta politica aplica-se a todos os usudrios do referido laboratdrio deste campus.



TiTuLo 1l

Das finalidades de uso

Art. 32 O laboratério aberto € um espaco destinado ao desenvolvimento de atividades de
ensino, pesquisa e extensdo, de livre utilizacdo dos estudantes matriculados nos diferentes
cursos do campus. E um espaco alocado para que o estudante possa desenvolver suas
atividades, com foco particular no desenvolvimento de atividades e trabalhos extraclasse, que
possam exigir o uso de equipamentos e/ou softwares especificamente disponiveis dentro da
infraestrutura do Campus Canoas.

TiTULO 1Nl

Da utilizagao dos laboratorio

CAPITULO |

Dos usuarios

Art. 42 Entendem-se como usuarios do laboratdorio aberto todos os docentes e
técnicos-administrativos do quadro de servidores do IFRS Campus Canoas e os estudantes
regularmente matriculados nos cursos do IFRS - Campus Canoas.

§ 12 Todos os usudrios deverdo usar crachds de identificacdo do IFRS para acessar e permanecer
no laboratorio.

§ 22 A interrupgao de vinculo com o IFRS Campus Canoas acarreta a consequente e imediata
perda do direito de utilizacdo dos laboratérios.

§ 32 Em razdo da finalidade descrita no artigo 32, dar-se-a preferéncia de utilizacdao do espaco
aos estudantes que efetivamente estejam desenvolvendo atividades e/ou trabalhos extraclasse,



de carater pratico, atribuidos pelos docentes das disciplinas dos cursos em vigor no Campus
Canoas.

§ 49 Cabe aos docentes registrarem, para fins de determinacao de preferéncia de uso, quais sdo
as atividades e trabalhos em vigéncia, caso os mesmos possam/devam ser desenvolvidos no
espago em questdo.

CAPITULO Il

Dos responsaveis pelos laboratérios

Art. 52 Entende-se como responsaveis pelo laboratdrio aberto os usuarios do mesmo.

§ 19 Face a finalidade do laboratério, o mesmo é de uso exclusivo dos estudantes, docentes e
técnicos-administrativos do Campus Canoas, sendo vedada a utilizacgdo ou permanéncia de
visitantes nesse espaco.

§ 22 Eventuais danos ao patrimonio presente no laboratério serdo de responsabilidade do(s)
usudrio(s) (ou de seus responsdveis, no caso de menores de idade) que tenham causado ou
dado causa ao mesmo, com responsabilizagao civil e administrativa.

§ 32 Os usudrios sdo responsaveis pela notificacdo de quaisquer modificacGes e/ou danos a
estrutura do espaco, via formulario especifico para esse fim.

CAPITULO Il

Das normas de utilizagdo do laboratério aberto

Art. 6° S3o deveres dos usuarios dos laboratorios:

| - Formalizar ciéncia da Politica de Uso do Laboratério Aberto através do Termo de
Responsabilidade de Uso dos Laboratdrios a ser adotado no Campus Canoas.

Il - Acessar o laboratério somente quando autorizados.



[Il - Cumprir o Regulamento da Organizagao Didatica vigente no IFRS.

IV - Respeitar os horarios de funcionamento dos laboratérios.

V - Zelar pela organizagao e limpeza dos laboratoérios.

VI - Seguir as orientacOes presentes na presente politica de uso, bem como respeitar e seguir as
melhores praticas de seguranca para uso das dependéncias e equipamentos do laboratério.

VII - Nao retirar qualquer equipamento dos laboratdrios, seja montado ou em partes.

VIl - Ndo abrir ou violar qualquer computador, periférico, dispositivo, maquina, equipamento,
medidores e instrumentacdo disponiveis nas dependéncias do laboratdrio.

IX - Registrar o mau funcionamento de materiais e equipamentos junto aos técnicos de
laboratério, via formuldrio especifico.

X - Utilizar Equipamento de Protec¢ao Individual, EPI, condizente com a tarefa que estiver

exercendo.

Xl - Apds o uso, o ultimo usuario a deixar o espago tem o dever de trancar o laboratério, desligar
a iluminacdo, projetores de video e condicionadores de ar.

XII - Ndo desligar os disjuntores dos quadros elétricos, sendo essa uma atribuicdo especifica dos
técnicos de laboratérios, com excegao de atividades realizadas nos sdbados ou feriados, quando
os disjuntores devem ser desligados apds o correto desligamento dos equipamentos e a saida
do usuario do laboratério, pelo ultimo usudrio a deixar o espaco.

XIll - Repor quaisquer materiais ou equipamentos do laboratério que forem danificados
intencionalmente, por imprudéncia ou por negligéncia.

XIV - Alunos dos cursos de nivel médio s6 poderdo utilizar o espaco quando ndo estiverem em
hordario de aula ou em periodo de aulas.



Art. 7° E terminantemente proibido:

| - Utilizar os servicos e recursos do Instituto Federal do Rio Grande do Sul - Campus Canoas para
fins comerciais, politicos, religiosos ou outros, tais como mala direta, propaganda politica,
correntes etc.

Il - Utilizar os servicos e recursos do Instituto Federal do Rio Grande do Sul - Campus Canoas
para intimidar, assediar, difamar, constranger pessoas por atos de bullying.

lll - Instalar e desinstalar programas nos computadores, bem como alterar configura¢gdes dos
computadores, softwares, impressoras ou periféricos, exceto sob orientacdo de um responsavel.

IV - Praticar atividades maliciosas de intrusdo de qualquer espécie, tais como quebrar
privacidade, utilizar a conta alheia, tentar quebrar sigilo e/ou senha, ganhar acesso ao sistema
operacional, obter senha de outros usudrios, causar prejuizo de operacdo do sistema em
detrimento dos demais usuarios, utilizar programas para burlar o sistema, bloquear ferramentas
de auditoria automatica e/ou outras a¢des semelhantes em natureza e escopo.

V - Acessar ou manter paginas de conteldo pornografico, agressivo ou que faca apologia a
gualquer tipo de preconceito ou violéncia, softwares de proxy, sites de relacionamentos ou
qualquer outro ndo indicado pelo responsavel pelo laboratdrio.

VI - Consumir alimentos e/ou bebidas nas dependéncias dos laboratérios.

CAPITULO IV

Da utiliza¢cdao aos sabados

Art. 82 O laboratdrio aberto permite sua utilizacdo aos sdbados, observada a lotagdo maxima do
espaco e as seguintes condicdes:

| - O laboratdrio podera ser utilizado no periodo da manha, compreendido entre as 08h00 e
12h00 e no periodo da tarde, compreendido entre as 13h00 e 17h00.



Il - O usudrio deve indicar que pretende utilizar o espago, com antecedéncia minima de 48
horas, indicando faixa de horario de uso, via formulario especifico a essa finalidade.

lll - Serd permitido apenas o acesso dos usudrios que solicitarem o uso do espaco, com a
antecedéncia indicada, sendo vedado o ingresso ou permanéncia de quaisquer outras pessoas
ndo autorizadas, e sendo vedado o uso fora da faixa de horario indicada.

IV - Caso o aluno necessite de materiais (componentes ou instrumentos eletronicos) adicionais
aos equipamentos disponibilizados no laboratério, o mesmo devera indicar a lista de
equipamentos e componentes solicitados, com antecedéncia minima de 48 horas, para o
almoxarifado de eletronica, via formuldrio especifico a essa finalidade.

V - Para que seja possivel atender as solicitagdes de materiais, o aluno devera entregar aos
técnicos do almoxarifado de eletronica um cadeado compativel com os armarios individuais
para uso do laboratdrio. Esse cadeado devera ser acompanhado necessariamente por uma
chave que ficara a cargo dos técnicos responsaveis do laboratério, além da chave de acesso do
préprio usudrio. A chave e cadeado sé serdo devolvidas apds verificacdo da devolugdo dos
equipamentos e componentes solicitados.

VI - E responsabilidade do usudrio solicitante dos materiais referidos nos paragrafos IV e V,
organizar a devolu¢cdo dos mesmos no mesmo armadrio utilizado para sua entrega, usando o
mesmo cadeado.

VIl - E critério do almoxarifado de eletronica disponibilizar ou n3o os equipamentos e
componentes solicitados, dada a disponibilidade dos mesmos ou interesse da administracao. No
caso de ndo ser possivel a disponibilizacdo do material, os laboratoristas do almoxarifado irdo
notificar o usuario.

VIl - Apds o uso, os técnicos do almoxarifado de eletrénica realizam a verificacdo da devolucao
dos materiais solicitados, acessando o mesmo armario usado para a entrega dos mesmos. Caso
algum equipamento/material ndo seja localizado no armario da devolugdo, o usudrio que
realizou a solicitagao é responsavel pela reposigdo dos mesmos.

IX - Cabe ao usuario a responsabilidade de ndo compartilhar a sua chave, visto que a mesma
constitui mecanismo de acesso aos equipamentos e componentes especificos do mesmo.



X - Chaves e cadeados ndo recuperados apos o final do semestre letivo vigente poderao ser
descartados a qualquer momento.

Xl - A utilizacdo do laboratério aos sabados pressupde conhecimento do usudrio de que este uso
é desacompanhado, ndo sendo admitida qualquer solicitacdo de assisténcia externa, docente
ou técnica para uso do mesmo, bem como qualquer modificacdo na solicitacdo de uso ou
equipamentos/componentes solicitados.

XIlI - A utilizacdo do laboratdrio aos sabados é restrita aos alunos dos cursos de graduacdo do
campus.

CAPITULO V
Das sang0es cabiveis
Art. 92 O descumprimento ou inobservancia de quaisquer regras da Politica de Uso do

Laboratdrio Aberto sao considerados faltas graves, podendo acarretar nas san¢des disciplinares
previstas no Regulamento da Organizagdo Didatica vigente no IFRS.

CAPITULO V

Das Disposicoes Finais

Art. 10 Os arquivos armazenados nos servidores e nos computadores dos laboratérios poderao
ser removidos a qualquer momento e sem prévio aviso.

Art. 11 Semestralmente sera realizado, pelos técnicos em laboratdrio, o levantamento de
necessidades e a instalacao dos softwares nos laboratérios.

Paragrafo unico. Havendo necessidade de instalagdo de softwares adicionais no decorrer do
semestre, a solicitacdo devera ser feita via Sistema de Chamados de Tl e Audiovisual, sendo o
prazo para a instalacdo de até uma semana quando envolver apenas um laboratério e de duas
semanas para demais casos.



Art. 12 A retirada e a devolucdo das chaves do laboratdrio pelo usudrio deverao ser registradas
em formulario préprio.

Art. 13 Os casos omissos e ndo constantes desta Politica serdao resolvidos pela Diretoria de
Ensino do campus.

Art. 14 Esta Politica de Uso do Laboratério Aberto sera regrada por uma Instrugcdao Normativa,
elaborada pela Dire¢ao de Ensino do campus juntamente com as coordenac¢des de curso.

Art. 15 Esta Politica de Uso do Laboratério Aberto podera ser revista, atualizada e expandida a
qualquer tempo, a critério da Diretoria de Ensino e/ou Dire¢do Geral do Campus Canoas.

Art. 16 Este documento entra em vigor na data de sua publicacdo.

Canoas, 26 de outubro de 2023.

Patricia Nogueira Hubler
Presidente do Conselho de Campus
Diretora Geral do
Campus Canoas — IFRS
Portaria n? 149/2020
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