ORIENTAGOES PARA USO DA BIBLIOTECA
IFRS-CAMPUS CANOAS

1. Disposig¢oes gerais

O presente documento traz orientacbes a serem cumpridas para o

retorno seguro as atividades presenciais da biblioteca do Campus Canoas do

IFRS,

portanto leia com atencdo! Foram adotados, como referéncia, a

legislacdo vigente e as recomendagdes do Conselho Regional de

Biblioteconomia da 10? Regido. As orientagdes aplicam-se a toda comunidade

académica (servidores e discentes do campus).

2. QUANTO AS ADEQUAGOES EM VIRTUDE DA PANDEMIA

a)

g9)

h)

O acesso para empréstimo, reserva e devolucdo de materiais
bibliograficos sera restrito e devera ser previamente agendado.

Serado disponibilizados 6 computadores para uso, respeitando o
distanciamento.

O espaco para estudo permanece sem acesso.

N&o havera acesso ao acervo.

Esta proibido o acesso a biblioteca sem agendamento e confirmagao
prévia, bem como o acesso ou permanéncia no local fora do horario
agendado.

Estdo suspensas as visitas coletivas orientadas por professores a
biblioteca.

Os titulos devolvidos deverdo ficar em “quarentena”, em ambiente
separado, pelo periodo de 7 dias. Apds esse periodo, retornardo ao
acervo para empréstimo. Portanto, o livro entregue somente estara
disponivel no acervo apds este periodo.

As multas deverdao ser pagas, exclusivamente, por GRU. Nao serdo
aceitas doacoes de livros.

Os espagos comuns de circulagdo de pessoas deverao ter garantido o
distanciamento minimo entre os usuarios de um metro. Para isso,
deverao ser respeitadas as marcagdes no piso.

Para todos sera obrigatério a higienizagdo das maos com alcool na
concentragao de 70% quando da entrada na biblioteca e o uso de
mascara cobrindo nariz e boca, durante o tempo de permanéncia
no ambiente.



k) Ao menor sinal de sintomas caracteristicos da COVID-19
permanecam em casa

3. PROCEDIMENTOS PARA EMPRESTIMO E DEVOLU(;AO DE LIVROS
3.1 Para discentes:

Passo 1: Verificar o horario de atendimento da biblioteca no item
cronograma.

Passo 2: Agendar a devolugéo e/ou retirada de livros com antecedéncia
minima de 24 horas, via e-mail da biblioteca
(biblioteca@canoas.ifrs.edu.br), indicando o horario que deseja chegar.
E importante que vocé faga uma consulta prévia do material que deseja
retirar no sistema Pergamum e informe no e-mail de agendamento o
titulo e autor, desta forma agilizaremos o seu atendimento.

Passo 3: Aguardar a equipe da biblioteca confirmar a presencga e horario
por e-mail. Considerando que atenderemos apenas um usuario neste
horario.

Passo 4: Comparega ao campus no horario agendado. Vocé deve se
identificar na portaria, informando que ira na biblioteca. Na portaria sera
confirmado a presenga na planilha de Acesso Presencial de Discentes.
Portanto é importante ndo se atrasar, pois ndo sera permitido o seu
acesso fora do horario combinado. Ao menor sinal de sintomas
caracteristicos da COVID-19 permanega em casa.

Passo 5: Ao entrar na biblioteca, vocé tera um prazo maximo de 45
minutos para devolver ou retirar os livros.

Passo 6. Nao esqueca de renovar os livros pelo sistema Pergamum,
evitando transtornos com multas. As multas deverdo ser pagas,
exclusivamente, por GRU. Nao serao aceitas doagdes de livros.

3.2 Para docentes e técnicos administrativos:

Passo 1: Verificar o horario de atendimento da biblioteca no item
cronograma.

Passo 2: Agendar a devolugéo e/ou retirada de livros com antecedéncia
minima de 24 horas, via e-mail da biblioteca
(biblioteca@canoas.ifrs.edu.br), com a indicagcdo do horario que deseja
chegar. E importante que vocé faca uma consulta prévia do material que
deseja retirar no sistema Pergamum e informe no e-mail de



agendamento o titulo e autor, desta forma agilizaremos o seu
atendimento.

Passo 3: Aguardar a equipe da biblioteca confirmar a presenca e horario
por e-mail. Considerando que atenderemos apenas um usuario neste
horario.

Passo 4: Comparecer no horario agendado. N&o se atrase,
considerando o prazo de 45 minutos de permanéncia no espacgo. Nao
sera permitido o seu acesso fora do horario combinado.

Passo 5. Nao esquega de renovar os livros pelo sistema Pergamum,
evitando transtornos com multas.

4 PROCEDIMENTOS PARA USO DOS COMPUTADORES

Nesta secdo sdo apresentados os procedimentos para uso dos
computadores localizados na Biblioteca do IFRS-Campus Canoas.

Passo 1: Verificar o horario de atendimento da biblioteca no item
cronograma.

Passo 2: Agendar o turno (manha, tarde ou noite) que deseja utilizar o
computador da biblioteca com antecedéncia minima de 24 horas, via
e-mail da biblioteca (biblioteca@canoas.ifrs.edu.br).

Passo 3: Aguardar a equipe da biblioteca confirmar o seu agendamento
por e-mail. Considerando que sera disponibilizado 6 computadores por
turno para acesso, respeitando o distanciamento minimo de 1 metro.

Passo 4: Compareca no horario agendado. Vocé deve se identificar na
portaria, informando que ira na biblioteca. Na portaria sera confirmado a
presenga na planilha de Acesso Presencial de Discentes. Portanto &
importante comparecer no horario combinado, pois nao sera permitido o
seu acesso fora deste periodo. Ao menor sinal de sintomas
caracteristicos da COVID-19 permanec¢ca em casa.

Passo 5: Vocé devera permanecer utilizando o computador no maximo
até o periodo estipulado no agendamento. N&o sera permitido o uso de
duas pessoas no mesmo computador, sob penalidades conforme Art.27
do regulamento da biblioteca. Durante a permanéncia no local manter
todos os protocolos de higiene indicados para a prevengéo de contagio
pelo COVID-19.

As janelas deverao permanecer abertas!



5 LIMPEZA E HIGIENIZAGAO DO AMBIENTE

Fica sob responsabilidade dos funcionarios terceirizados a limpeza e
higienizagdo dos ambientes e moveis em trés horarios - um pela manha e dois
a tarde -, em especial, apoés a utilizacido dos computadores.

De acordo com as autoridades sanitarias a higienizagdo de espagos
publicos pode ser feita com alcool em gel ou liquido 70%, agua sanitaria,
detergentes e desinfetantes.

6 CONDIGOES MINIMAS PARA A EQUIPE DE TRABALHO

Os servidores do setor deverdo trabalhar em regime de escala,
evitando-se o contato entre eles, conforme orienta o Sistema de Avisos, Alertas
e Acoes (2021).

Cada servidor devera fazer a assepsia da cadeira, computador e mesa
que utiliza para exercer suas funcdes, antes e apds o uso, ou quando achar
necessario. Para isso sera disponibilizado borrifador com alcool 70% e papel
toalha, bem como uso obrigatério de mascara.

Os servidores da biblioteca devem usar mascara, efetuando a troca a
cada 2 horas ou, antes disso, se estiver umida ou suja.

O funcionamento da biblioteca devera ser em turnos alternados (manha,
tarde e/ou noite), de segunda a sexta-feira. Para a orientagdo dos usuarios,
essas informagdes deverao ser publicadas no site do Campus Canoas.

Deverao ser instaladas barreiras fisicas, como chapas de acrilico, no
balcdo de atendimento, a fim de garantir a segurancga de servidores e usuarios.
Neste espago também havera disponibilidade de alcool em gel.

Deve ser adotada a ventilagdo natural, conforme o indicado por
autoridades de saude.

7 CRONOGRAMA E HORARIOS
A partir de OUTUBRO
04 — Inicio para devolugao dos livros dos docentes e técnicos —
Segundas, quartas e sextas — das 9h as 13h
Terca e quintas — das 15h as 19h
13 — Inicio para devolugao dos livros dos discentes
Segundas, quartas e sextas — das 9h as 13h

Terca e quintas — das 15h as 19h



13 — Inicio para empréstimos — com agendamento e confirmacgao pelo e-mail da
biblioteca - com acervo fechado
Segundas, quartas e sextas — das 9h as 13h
Terca e quintas — das 15h as 19h
13 — Inicio para oferta de computadores — com agendamento pelo e-mail da
biblioteca - 5 computadores:
** em trés turnos: Manha: das 09h as 12h — segunda, quarta e sexta
Tarde: das 15h as 17h —terca e quinta
Noite: das 18h as 20h — terga e quinta
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