MINISTERIO DA EDUCACAQ
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL, CIENTIFICA E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
CAMPUS CANOAS

REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DO
CURSO TECNICO EM DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS INTEGRADO
AO ENSINO MEDIO

Regula o Trabalho de Conclusédo de
Curso (TCC) presente na estrutura
curricular do Curso Técnico em
Desenvolvimento de Sistemas
Integrado ao Ensino Médio do Instituto
Federal do Rio Grande do Sul -
Campus Canoas - IFRS-Canoas.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), presente na estrutura
curricular do Curso Técnico em Desenvolvimento de Sistemas Integrado ao
Ensino Médio do Instituto Federal do Rio Grande do Sul - Campus Canoas
‘IFRS-Canoas”, € a realizacdo de um trabalho de carater tedrico-pratico
condizente com a formacao oferecida pelo Curso no qual o discente esta
matriculado, sendo supervisionado por um professor orientador e implicando na
elaboracdo de producdo textual e técnica seguida pela defesa perante uma
banca examinadora.

Paragrafo Unico. A producéo textual deve ser condizente com o nivel,
modalidade e area (ou com tematica afim) do curso em que o discente esta
matriculado.

Art. 2°. O TCC deve compreender a sistematizacdo do conhecimento sobre um
objeto de estudo pertinente a profissao, podendo ser desenvolvido projeto para
area nao técnica, desde que o trabalho utilize técnicas e ferramentas da area
de informética.

Art. 3°. Os temas do TCC deverao estar relacionados com a area do curso. As
areas de pesquisa e sugestdo de temas serdo definidas pelos discentes
orientandos em conjunto com o seu respectivo professor orientador.

Paragrafo unico. O TCC devera ser desenvolvido individualmente, ndo
sendo permitido o desenvolvimento por duplas, trios ou outra forma de
organizacao.
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Art. 4°. A elaboracdo do TCC implicara em rigor metodoldgico e cientifico,
organizacdo, documentacdo do trabalho desenvolvido e implementacdo do
projeto de forma computacional, sem ultrapassar, contudo, o nivel e a
modalidade do curso em que o discente esta matriculado.

Paragrafo Unico. E vedado o reaproveitamento de TCC realizado no
mesmo Curso ou em outro curso, mesmo sendo de mesmo nivel e modalidade.

Art. 5°. O TCC devera ser desenvolvido sob a forma de um relatério técnico,
seguindo o formato préprio disponibilizado pela Comissdo de Trabalhos de
Conclusao do Curso na disciplina de Projeto Cientifico.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 6°. O TCC tem como objetivos:

I.  Sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso tendo
como base a articulacdo entre a teoria e a pratica;

II.  Subsidiar o processo de ensino, contribuindo para realimentacdo
dos contetudos programaticos das disciplinas integrantes do
curriculo;

[ll.  Garantir a abordagem cientifica de temas relacionados a prética
profissional, inserida na dindmica da realidade local, regional e
nacional;

IV. Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolucao
de problemas;

V. Estimular o espirito empreendedor, por meio da execucdo de
projetos que levem ao desenvolvimento de produtos, os quais
possam ser patenteados e/ou comercializados;

VI.  Incentivar os discentes no estudo de problemas locais, regionais,
buscando apontar possiveis solucbes no sentido de integrar a
instituicdo e a sociedade.

CAPITULO 1l
DA COORDENACAO

Art. 7°. A coordenagdo do TCC sera realizada por uma comissdo propria -
Comisséo de Trabalhos de Conclusdo do Curso - formada pelos professores
orientadores de TCC no respectivo periodo letivo, presidida pelo professor
coordenador do curso. Ao presidente compete:
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I.  Encaminhar as acfes relacionadas com o0 processo ensino-
aprendizagem do TCC;

II.  Providenciar a homologacdo dos professores orientadores do
TCC;

lll.  Homologar as decisdes da Comisséao de Trabalhos de Concluséo
do Curso referentes ao TCC;

IV. Estabelecer, em consonéancia com os orientadores de TCC,
normas e instru¢des complementares no a&mbito do seu curso;

V. Organizar e operacionalizar as diversas atividades de
desenvolvimento e avaliagdo do TCC que se constituem na
apresentacao do trabalho;

VI.  Efetuar a divulgacao e o langamento das avaliagoes referentes ao

TCC;

VIl.  Promover reunides de esclarecimento com os discentes sobre o
funcionamento do TCC;

VIIl. Definir as datas das atividades de acompanhamento e de

avaliacao do TCC;

IX. Convocar, sempre que necessario, os orientadores para discutir
guestdes relativas a organizacao, planejamento, desenvolvimento
e avaliacdo do TCC;

X. Organizar as bancas de avaliacdo dos TCC e preencher a ata de
apresentacdo e defesa do TCC, colhendo as assinaturas dos
participantes da banca.

CAPITULO IV
DA ORIENTACAO

Art. 8°. A orientacdo dos discentes no TCC ser& efetuada por um professor
orientador, observando-se sempre a vinculacdo entre a area de conhecimento
na qual sera desenvolvido o projeto e a area de atuacdo do professor
orientador.

8§ 1° O professor orientador devera, obrigatoriamente, pertencer ao corpo
docente do IFRS-Canoas, podendo existir um coorientador.

8 2° O coorientador teréa por fungdo auxiliar no desenvolvimento do trabalho e
deve pertencer ao corpo docente do IFRS-Canoas e nao pertencer a area
técnica do curso.

Art. 9°. Sera permitida a substituicdo de orientador, por solicitacdo do
orientando ou do orientador, realizada por escrito com justificativa(s) e entregue
ao presidente da Comissdo de Trabalho de Conclusdo de Curso, até 60
(sessenta) dias antes da data prevista para a banca examinadora.
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Paragrafo Unico. Cabera a Comissdo de Trabalhos de Conclusdo do
Curso analisar a justificativa e decidir sobre a substituicdo do professor

orientador.

Art. 10°. Compete ao professor orientador:

VI.

VII.
VIII.

Participar das reunides com a Comissdo de Trabalhos de
Concluséo do Curso;

Orientar o(s) discente(s) na elaboracdo do TCC em todas as suas
fases, do trabalho até a defesa e entrega da versédo final do
trabalho;

Estabelecer o plano e cronograma de trabalho em conjunto com o
orientando;

Informar ao orientando sobre normas, procedimentos e critérios
do TCC;

Informar ao presidente da Comisséo de Trabalhos de Conclusdo
do Curso sobre auséncias consecutivas do orientando em
reunides de orientacdo, para que sejam tomadas as devidas
providéncias;

Efetuar a revisdo dos documentos e componentes do TCC, e
avaliar o TCC;

Compor a Banca Examinadora do trabalho orientado;

Controlar o processo de abertura e encerramento das bancas de
seus orientandos;

Receber, depois da defesa, os trabalhos dos orientandos e
conferir se as sugestdes dadas pela Banca Examinadora foram
ou nao atendidas.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS DISCENTES

Art. 11°. O discente devera realizar o TCC no quarto ano do seu curso.

Art. 12°. Sdo obrigacGes do(s) discente(s):

I.
Il.
V.

VI.
VII.

Apresentar toda a documentacédo solicitada por este regulamento
ao Presidente da Comissao de Trabalhos de Conclus&o do Curso;
Definir a tematica do TCC;

Informar-se sobre as normas e o regulamento do TCC,;

Cumprir as normas e o regulamento do TCC;

Cumprir o plano e o cronograma estabelecidos em conjunto com o
seu orientador;

Verificar o horario de orientacdo e cumpri-lo;

Cumprir os prazos que constam no cronograma do TCC;
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VIIl.  Participar das reunifes periddicas de orientacao;

IX.  Seguir as recomendacdes do professor orientador concernentes
ao TCC;

X.  Participar das reunides de TCC, que ocorrem com o Presidente
da Comissdo de Trabalhos de Conclusdo do Curso, quando
necessario;

Xl.  Entregar ao Presidente da Comissdo de Trabalhos de Conclusao
do Curso a verséo final do trabalho corrigido e aprovado pelo
professor orientador (de acordo com as recomendacdes da banca
examinadora) no prazo estabelecido, de acordo com as normas e
regulamentos;

Xll.  Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos
cientificos, textos de livros, sites da Internet, entre outros,
descartando todas as formas e tipos de plagio.

CAPITULO V
DO ACOMPANHAMENTO

Art. 13°. O acompanhamento dos trabalhos sera feito por meio de reunides
previamente agendadas entre orientador e orientando(s).

CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 14°. A avaliacdo do TCC sera realizada em quatro etapas consecutivas e
obrigatérias, com datas definidas em cronograma divulgado pela Comisséo de
Trabalhos de Concluséo do Curso, a saber:

| - Primeira Etapa — definicdo do orientador: definicdo do orientador,
por meio da submissédo do Apéndice I.

Il - Segunda Etapa — submisséo da proposta: submissdo da proposta
de TCC ao docente da disciplina de Projeto Cientifico, conforme o
modelo disponivel no Apéndice II.

lll - Terceira Etapa (Peso 2): avaliacdo da documentacao do sistema,
por meio da submissdo de documento conforme o modelo disponivel no
Apéndice Il e sua apresentacéo durante o Seminario de Andamento.

IV - Quarta Etapa (Peso 8): avaliacdo do relatério técnico, por meio da
submisséo de documento conforme o modelo disponivel no Apéndice IV
e defesa do trabalho e da solucéo técnica implementada conforme Art.
15.

Art. 15°. O TCC sera apresentado para a Banca Examinadora que fara a
avaliacao do trabalho escrito e da apresentacéo oral do trabalho.
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8§ 1° A avaliacdo da Terceira Etapa sera feita utilizando-se conceitos em escala
de 1 até 10, em ficha especifica, que avaliard 0os seguintes itens: trabalho
escrito (peso 3), prototipo desenvolvido (peso 3), apresentacao oral (peso 4).

§ 2° A avaliagdo da Quarta Etapa sera feita utilizando-se conceitos em escala
de 1 até 10, em ficha especifica, que avaliard os seguintes itens: trabalho
escrito (peso 3), solucédo técnica desenvolvida (peso 3), apresentacdo oral
(peso 4).

§ 3° Durante as avaliagbes da Terceira e Quarta Etapa do TCC, a Banca
Examinadora tera tempo destinado a arguicdo, podendo questionar quaisquer
aspectos do TCC, incluindo-se, nesse quesito, o codigo-fonte.

8§ 4° O discente que ndo entregar o TCC na data estipulada ou ndo apresenta-
lo a Banca Examinadora estara automaticamente reprovado.

8 5° Os conceitos finais da Terceira e Quarta Etapa serdo dados pela média
aritmética das notas do orientador e de cada membro da banca, conforme os
pesos definidos no §1° e §2° do Art. 15.

8 6° O aluno que nado atingir a média 6,0 apds a conclusdo das etapas
definidas no Art. 14 serd considerado REPROVADO, devendo refazer o TCC
no proximo periodo letivo com calendario definido pela Comisséao de Trabalhos
de Concluséo.

Art. 16°. A operacionalizacdo das Bancas Examinadoras dos TCC obedecera
aos seguintes critérios:

. A Comissdo de Trabalhos de Conclusdo do Curso fara a
designacao de seus elementos;

II. As bancas serdo agendadas pela Comissdo de Trabalhos de
Concluséo;

lll.  Obrigatoriamente, o docente orientador do TCC devera compor a
banca;

IV. A banca deve ser realizada em sessdo publica, exceto casos
especificos que envolvam sigilo;

V. A Banca Examinadora serd composta por trés membros, sendo
eles: o orientador do discente e mais dois professores com
formacao na area técnica;

VI. Em caso de auséncia justificada de um dos membros da Banca
Examinadora, aceitar-se-4 parecer por escrito e a nota de
apresentacdo oral sera formada a partir da média das notas
desse quesito dadas pelos demais membros;



MINISTERIO DA EDUCACAQ
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL, CIENTIFICA E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
CAMPUS CANOAS

VIl. Fica vedada a participacdo do coorientador como membro da
banca do TCC,;
VIll. Para a participagdo de docente externo ao campus, sera

necessaria autorizacdo da Comisséo de Trabalhos de Concluséo.

Art. 17°. A aprovacdo do discente estara condicionada a entrega da verséo
final de seu TCC:

I. O discente aprovado pela Banca Examinadora tera um prazo
estipulado pela Comissdo de Trabalhos de Conclusdo do Curso
para entregar e protocolar a versao definitiva de seu TCC;

II. A versdo definitiva do TCC devera atender as solicitacdes de
alteracbes sugeridas pela Banca Examinadora, além de estar
corrigido, formatado e disponibilizado em formato digital dentro
dos padrdes estabelecidos pelo IFRS-Canoas.

N CAPITULO VII N
DA DISPONIBILIZACAO E DIVULGACAO DOS TRABALHOS

Art. 18° Devera(ao) obrigatoriamente ser entregue(s) ao presidente da
Comisséo de Trabalhos de Concluséo de Curso a documentacao final do TCC,
uma copia do relatério técnico, produtos, documentos exigidos em normas
complementares, na(s) forma(s) impressa(s) e/ou eletrénica(s).

8§ 1° O texto do TCC devera obrigatoriamente obedecer aos padrdes
estabelecidos pelo IFRS-Canoas para apresentacdo de trabalhos académicos.
§ 2° O texto do TCC e os cédigos-fonte do trabalho implementado deverdo ser
entregues em meio digital (CD, DVD, pen-drive ou espaco compartilhado on-
line).

Art. 19°. O IFRS-Canoas reserva-se o direito de disponibilizar as monografias
em copia fisica por intermédio de midias diversas, na biblioteca do IFRS-
Canoas e na Internet.

8 1° Quando da necessidade de sigilo em determinados dados ou resultados
do trabalho, estes ndo serdo divulgados eletronicamente ou via monografia
disponibilizada na biblioteca do IFRS-Canoas e na Internet.

§ 2° Para a disponibilizacdo dos trabalhos o discente devera preencher
documento, cedendo total ou parcialmente seus direitos autorais sobre o
trabalho.
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CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20°. Quando o TCC for realizado em parceria com empresas ou outras
organizacdes, devera ser formado termo de compromisso proprio, definindo as
atribuicoes, direitos e deveres das partes envolvidas, inclusive a autorizagédo da
divulgacdo do nome da empresa na publicacéo do trabalho.

Art. 21°. Quando o TCC resultar em patente, a propriedade desta sera
estabelecida conforme legislacdo vigente e regulamentacao do IFRS.

Art. 22°. A Comisséao de Trabalhos de Conclusédo do Curso podera estabelecer
normas operacionais complementares para as atividades de TCC.

Art. 23°. Os casos omissos a este regulamento serdo resolvidos pelo
presidente em conjunto com a Comissao de Trabalhos de Concluséo do Curso.

Art. 24°. Este regulamento entra em vigor na presente data e substitui o
anterior.

Canoas, 2 de marco de 2020.

Marcelo Santos Matheus
Coordenador do Curso Técnico em Desenvolvimento de Sistemas Integrado ao Ensino
Médio



