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CAPITULO |

DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 1° - O Estagio Supervisionado dos alunos do INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL — campus Canoas — de
carater obrigat6rio, € parte integrante do curriculo pleno, sendo o primeiro passo para 0O

exercicio da profissédo e aplicacdo dos conhecimentos adquiridos na teoria e na pratica.

Art. 2° - O Estégio Supervisionado € o periodo de aprendizado em organizagdes definidas
nesse regulamento, sedimentando na pratica os conhecimentos adquiridos na Escola e fornecendo
a oportunidade ao aluno de familiarizar-se com o ambiente de trabalho, melhorando seu
relacionamento humano e evidenciando seu potencial para o crescente desenvolvimento

profissional.

Art. 3° - O Estagio Supervisionado fornece a Instituicdo subsidios para avaliar seu
processo educativo, com base em informagbes coletadas, possibilitando adequacéo
curricular as inovagdes tecnoldgicas, as mudancas ambientais e ao aprimoramento da

formagé&o do técnico ou tecnélogo.

Art. 4° - Deverdo realizar o Estagio Supervisionado, para efeito de Conclusdo do
Curso Técnico de Nivel Médio ou Tecnolégico de Nivel Superior e, obtengdo do diploma de
habilitacdo profissional, todos os alunos regularmente matriculados, em conformidade com o

Projeto Pedagogico de Curso (PPC).

Art. 5° - O Estagio Supervisionado, condi¢cdo indispensavel para o reconhecimento legal
da habilitacdo concluida, deverd ser realizado em empresas publicas ou privadas, érgaos de
prestacéo de servigcos e instituicbes educacionais, doravante denominadas de CONCEDENTE, as

guais devem estar previamente cadastradas na Instituicéo.

Paragrafo Unico - De forma a estimular o empreendedorismo e o associativismo entre
os alunos, o estigio podera ser realizado em empresas proprias ou associacdes de
economia solidaria, sempre respeitando os PPCs dos respectivos Cursos da Instituicdo e
desde que aprovado pela Coordenacdo de Extensdo e pela Coordenacgédo do Curso,

no qual o aluno encontra-se matriculado.
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Art. 6° - O Estagio Supervisionado dos alunos concluintes desta Instituicdo de Ensino
obedecera as determinacgfes legais especificas sobre Estdgio de acordo com a Lei n° 11.788,
de 25 de setembro de 2008.

CAPITULO I

DA DURACAO

Art. 7° - O estagio supervisionado terd uma carga hordria minima que atenda as
exigéncias da legislacéo especifica e regulamenta¢fes do sistema de ensino, adquirindo formas
diversas, conforme as especificidades constantes no PPC do curso em que o aluno esta

regularmente matriculado.

CAPITULO llI

DA REALIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 8° - O Estagio Supervisionado dar-se-4 mediante Termo de Compromisso celebrado
entre o aluno e a parte concedente, com interveniéncia obrigatéria da Coordenacdo de
Extensdo. O estagio devera ser realizado em local onde o aluno tenha a oportunidade de
exercer atividades em consonancia com a habilitacdo técnica ou tecnoldgica pretendida.

§ 1° - O estagio nado estabelecera vinculo empregaticio de qualquer natureza.

§ 2° - A realizacdo do estagio devera levar em conta o PPC e a Organizagdo Didatica do

IFRS - campus Canoas no que se refere ao jubilamento.

§ 3° - Poderd ser feita a indicacdo de vaga e o respectivo encaminhamento pelos

Agentes de Integracdo, em convénio com o IFRS - Campus Canoas.

Art. 9° - O Estégio Supervisionado devera ser registrado na Coordenacdo de Extensao,
através da documentacdo prépria conforme Ficha de Confirmacdo (Anexo 1) e Plano do Estagio
(Anexo 3) para que seja computado o periodo do mesmo, acompanhado e avaliado desde o inicio

até sua conclusao.

Art. 10 - O estagio podera ser realizado em mais de uma empresa, no entanto, o
aluno ndo podera, sob pretexto algum, interromper o estagio ou transferir-se de uma Empresa
para outra, sem a prévia aprovacdo da Coordenacao de Extens&o, do coordenador do curso e do
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supervisor do estagio.

§ 1° - Todas as alteracBes no estagio devem ser registradas no respectivo plano.
§ 2° - Quanto a transferéncia de uma empresa para outra, 0 aluno devera apresentar a
Coordenacao de Extensdo, a Avaliacdo feita pela Concedente (Anexo 4), onde esteve

estagiando, constando a carga horéria realizada.

CAPITULO IV

DAS ATRIBUIGOES

DAS ATRIBUICOES DA COORDENACAO DE EXTENSAO
Art. 11 - E de responsabilidade da Coordenacéo de Extenséo:

) realizar cadastramento de empresas, Orgdos, etc., para a colocacdo de
estagiarios;

II) divulgar as oportunidades de estagios fornecidos pelos concedentes conveniados;

lll) entregar aos alunos os formularios necessarios para o planejamento, execugao e
acompanhamento do Estagio;

IV) exigir do Supervisor do Estégio e do Estagiario a entrega dos documentos
necessarios nos prazos estipulados;

V) acompanhar a supervisao do estagio;

VI) encaminhar a documentacéo do Estagio no Setor de Registros Escolares.

DAS ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO
Art. 12 - O estagiario devera atender as seguintes obrigacdes:

) levar carta de apresentacdo da Escola para a Concedente (Anexo 2),
guando encaminhado para estagio;

II) entregar na Coordenacdo de Extensdo a ficha de confirmacdo de estagio
devidamente preenchida (Anexo 1);

lll) enviar & Coordenacdo de Extenséo, até cinco dias Uteis apds o inicio do estagio,
o Plano de Estagio (Anexo 3), elaborado juntamente com o supervisor técnico da
Concedente e com o Professor Orientador;

IV) enviar & Coordenacdo de Extensdo uma coOpia do Instrumento de Convénio
(Anexo 5) e do Termo de Compromisso (Anexo 6);
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V)

Vi)

VII)

Vi)

1X)

efetuar a autoavaliacdo (Anexo 7);

elaborar o relatorio final de atividades segundo normas da ABNT (Associacao
Brasileira de Normas Técnicas) e entregar 0 mesmo ao orientador de estagio;

entregar na Coordenacdo de Extensdo uma copia digital do relatorio final, apés a
realizacdo das correcfes sugeridas;

procurar, sempre que necessario, a Coordenacdo de Extensdo e/ou outros
setores da Escola para orientacdo e informagoes;

apresentar Apolice de Seguro contra acidentes pessoais fornecida pelo
concedente.

Art. 13 - Ciente dos direitos e deveres que tera junto a concedente, o estagiario devera

demonstrar responsabilidade no desenvolvimento normal das atividades e, paralelamente,

atentar para os itens que seguem:

1)

)
1D)

V)

V)

Vi)

VII)

Vi)
1X)
X)

X1)

cumprir as exigéncias propostas na concessao do Estagio e contidas no Termo
de Compromisso;

submeter-se ao regulamento e normas da concedente;
cumprir o horério estabelecido;

ndo divulgar informacgfes confidenciais recebidas ou observadas no decorrer do
estagio, pertinentes a concedente;

participar ativamente dos trabalhos, executando suas tarefas da melhor
maneira possivel, dentro do prazo previsto;

ser cordial com chefes, colegas e publico em geral;

responder pelos danos pessoais e/ou materiais que venham causar por
negligéncia, imprudéncia ou impericia;

zelar pelos equipamentos e bens em geral da concedente;
observar as normas de seguranca e higiene no trabalho;
responder, sempre que solicitado, os relatorios internos da concedente;

enviar em tempo habil os documentos solicitados pelo IFRS — campus Canoas.
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DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIO

Art. 14 - Compete ao Professor Orientador de Estagio:

) visitar o estagiario durante a realiza¢éo do estagio;

II) preencher a ficha “Supervisdo de Estagio” (Anexo 8), ap0s o contato com o
Supervisor da Empresa e também com o estagiario;

lll) substituir o supervisor da concedente no caso do estagio ser realizado em
empresa propria, em projetos de economia solidaria/associativismo ou no IFRS —
campus Canoas;

IV) colaborar, quando necessario, na elaboracéo do Plano de Estagio;

V) orientar o estagiario na elaboracao do relatério de estagio;

VI) avaliar o relatério final.

DAS ATRIBUICOES DO SUPERVISOR DE ESTAGIO DA EMPRESA

Art. 15 - Compete ao Supervisor de Estagio da Concedente:

) elaborar o Plano de Estagio junto com o aluno e com o Professor orientador, se
necessario;

II)  monitorar as atividades que o aluno desenvolve na concedente;
lll) realizar a Avaliacdo do Estagiéario;

IV) enviar o parecer sobre o Estagiario, no periodo estipulado.

Paragrafo Unico - Quando o estagio for realizado em empresa propria ou associacio
de economia solidaria a supervisdo do estdgio seré feita pelo professor orientador da

Instituicdo.

CAPITULO V

DO PROCESSO DE AVALIACAO

DA AVALIACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 16 - O estagiario sera avaliado através dos seguintes mecanismos: parecer da
concedente emitido pelo supervisor, parecer do professor orientador, relatério do estagio

supervisionado e autoavaliacéo.
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DO PROCESSO DE AVALIACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO PELO

Art. 17 - O acompanhamento do estagio sera realizado pelo IFRS - campus Canoas e
pela concedente, através dos seguintes instrumentos:

) Ficha de Acompanhamento de Estagio a ser preenchida pelo professor
orientador da Escola durante a visita ao estagiario (Anexo 8);

1)) Ficha com Parecer do Desempenho do estagiario na concedente, preenchida e

assinada pelo supervisor técnico da mesma ou pelo professor orientador (Anexo
4);

) Relatorio Final de Estagio Supervisionado - elaborado pelo estagiario e
avaliado pelo professor orientador (Anexo 9).

Paragrafo Unico - O supervisor técnico, responsavel pelo acompanhamento e
avaliacdo do estagiario devera ser profissional legalmente habilitado para o exercicio da
profisséo.

DA APROVAGAO

Art. 18 - Para aprovacao no Estagio Supervisionado Curricular, o estagiario devera:
) ter cumprido a carga horéria estipulada pelo PPC do Curso;

II)  obter média final minima de 6,0 calculada pela média ponderada das avaliagcbes e
de acordo com os pesos indicados a seguir:

o Avaliagéo feita pelo supervisor técnico da concedente ou professor orientador
(Peso 3,0);

o Autoavaliacao (Peso 1,0);

o Relatorio do estagio (Peso 4,0).

o Acompanhamento de estagio elo professor orientador (Peso 2,0).

Paragrafo Unico - Cabera ao professor orientador atribuir nota ao relatério de estagio,
bem como, realizar a média ponderada dos itens descritos acima, dos quais resultara a
nota final e, encaminhar tal nota ao Registro Escolar.

DA REPROVACAO

Art. 19 - Sera considerado reprovado o aluno que nao obter média final minima de 6,0.

Paragrafo Unico - Em caso de reprovacdo no Estagio Supervisionado, o aluno devera
repeti-lo em outra oportunidade.
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CAPITULO VI
DA ESTRUTURACAO LEGAL DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 20 - Para caracterizacdo e definicdo do Estagio Supervisionado é necessario que
entre a Concedente de Estidgio e a InstituicAo de Ensino, seja firmado um Instrumento
Juridico, em 2 (duas) vias, denominado “Instrumento de Convénio” (Anexo 5), periodicamente

reexaminado, onde estardo acordadas todas as condi¢Bes de realizagédo do estagio.

Art. 21 - Para garantir as condicdes gerais do Estagio, tanto em relacdo ao aluno
quanto a Concedente, deverd ser elaborado o “Termo de Compromisso” (Anexo 6) com
assinaturas da Concedente, do aluno e do IFRS - Campus Canoas, constituindo-se em
instrumento legal celebrado entre o0 estudante e a parte concedente com a

interveniéncia obrigatdria da Instituicdo de Ensino.

Paragrafo Unico - No Termo de Compromisso devera constar obrigatoriamente uma
clausula que garanta, a favor do estagiario, 0 Seguro contra acidentes pessoais ocorridos

no local de estagio, mencionando o n°® da Apdlice e o nome da Seguradora.

Art. 22 - O Instrumento de Convénio (Anexo 5) e o Termo de Compromisso (Anexo 6)
poderédo ser efetuados com a intervengdo de Agentes de Integracdo publicos ou privados, entre o

sistema de ensino e os setores de producéo, servicos, comunidade e governo.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 23 - Os casos omissos a este regulamento deverdo ser apreciados e decididos pela
Coordenacéao de Extenséao.

Art. 24 — Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

Canoas, 07 de marco de 2012.

Mariano Nicolao
Diretor Geral do IFRS — Campus Canoas

(O original encontra-se assinado no gabinete do IFRS — Campus Canoas)
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