ORIENTACOES GERAIS
ANO LETIVO - 2025.1

Bom retorno! Desejamos um excelente ano letivo!

Este novo ano letivo é uma nova oportunidade para inspirar, transformar e semear
conhecimento. Vocés sfo os guias que iluminam caminhos, despertam sonhos e ajudam a
construir futuros. Que cada aula seja um momento de troca, crescimento e realizacdo. Acreditem
no poder da educa¢do e no impacto do seu trabalho, pois vocés sdo a forca que molda mentes e
coragdes. Vamos juntos fazer deste ano um marco de aprendizagem e inspira¢éo!

Abaixo seguem enderecos de e-mail importantes para o contato com a diretoria de ensino:

Dire¢ao de Ensino: de@bento.ifrs.edu.br
Coordenacdo de Ensino de Graduagdo: ceg@bento.ifrs.edu.br
Coordenagdo de Ensino Médio e Educagao Profissional: cemep@bento.ifrs.edu.br

Sempre envie suas mensagens de e-mail para o endereco de e-mail dos setores e ndo para os
enderecos de e-mail dos servidores que hoje estdo a frente dos setores.

Compartilhamos link de acesso ao tutorial elaborado para auxiliar os docentes:
https://drive.google.com/file/d/1htJ1YIcbDA1ysOrDTTzkuABAfTGAs8Z0/view?usp=sharing

Coordenadoria Pedagégica
e No ‘Espaco do Servidor’, é possivel acessar diversos documentos e formuldrios que,

frequentemente, sao utilizados pelos docentes para procedimentos ligados as atividades
de ensino.

e A instituicdo coloca a disposicao dos docentes os projetores multimidia, entretanto, ndo
dispde de adaptadores, sejam eles para tomadas ou para entrada/saida de video.

e Eventuais substituicbes/trocas de aula sdo de responsabilidade do docente e devem ser
devidamente documentadas. Em caso de necessidade de substituicdo, o docente deve
enviar o formulario eletronico disponivel na aba espaco do servidor do site do campus.
(https://ifrs.edu.br/bento/documentos-e-links-frequentes/)

Sobre os livros didaticos, os docentes serdo posteriormente informados sobre a entrega aos
estudantes.

Estudantes de inclusdo:
® Lembramos aos professores que possuem estudantes de inclusdo que devem preencher
o PEl - que é o documento institucional de adaptacdo curricular, o qual sera
compartilhado com o NAPNE. O preenchimento é de carater obrigatdrio.
e Caso seja observado que em determinado conteudo/disciplina n3o seja necessario
adaptacdo, esta informacdo deve constar no PEI.
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Alguns estudantes tém adaptacOes de grande porte, ou seja o percurso dentro da
instituicdo é diferenciado, adaptado as necessidades deles, assim no PEl pode constar
uma adaptagdo na EMENTA, visando vincular o trabalho proposto em sala ao que esta na
ementa.

Em caso de duvida, procure o NAPNE (napne@bento.ifrs.edu.br).

Plano de Trabalho Individual (PIT)

O envio do plano de trabalho devera ocorrer até 21/03, conforme Portaria CBGO/IFRS n°
15/2025. O preenchimento e envio deve ocorrer via SIGAA (caminho: menu docente/
ensino/plano individual de trabalho (PIT)/meus PITs)

Atencao para dois pontos que chamaram a atencdo nas andlises dos planos de trabalho
docente realizadas nos semestres anteriores:

O A carga horaria dedicada a preparacao, elaboracdo de material didatico,
manutencdo e apoio ao ensino, atendimento e acompanhamento ao aluno,
avaliacdo (preparacdo e correcdo) e participacdo em reunides pedagdgicas sera de
uma hora para cada hora de aula, respeitando-se: | - o minimo de 4 (quatro) horas
e o0 maximo de 6 (seis) horas de atendimento ao aluno; Il - o minimo de 8 (oito)
horas e o maximo de 12 (doze) horas de preparacdo didatica, para docentes em
regime de tempo integral.

o O hordrio das quartas-feiras, das 15:30 as 17:30 deve constar no plano de
trabalho como Formacao Docente, ndo podendo constar outras atividades neste
horario.

o A carga horaria destinada para reunides pedagdgicas deve ser de 2 h.

Planos de Ensino

Devem ser preenchidos on-line no préprio SIGAA para os cursos que estdo neste sistema
ou no Google Drive para os cursos que estdo no QAcadémico até o final da terceira
semana de aula (12/03).

A partir da quarta semana de aula a Coordenadoria Pedagdgica iniciara a analise
pedagdgica dos planos de ensino.

O docente devera disponibilizar aos estudantes a versao preliminar do plano de ensino,
de forma impressa ou virtual (Moodle, sistema académico, SIGAA, e-mail) até o final da
terceira semana de aula, mas preferencialmente no primeiro encontro da disciplina.

No processo de andlise das solicitacdes de visitas técnicas, é levado em considera¢do o
plano de ensino do componente curricular envolvido. E preciso que este tipo de atividade
esteja prevista no plano de ensino.

Atividades Avaliativas

Conforme a Organizacdao Didatica do IFRS, o docente deve realizar o emprego de, no
minimo, dois instrumentos de avaliacdo ao longo do semestre (cursos de graduacdo e
subsequentes) ou ao longo do trimestre (cursos integrados).

Para o ensino de graduacgao, a OD prevé que a média do estudante seja obtida por média
aritmética dos instrumentos de avaliacdo. No QAcadémico, as avaliagdes sdo inseridas
pelo proprio docente e este deve efetuar o calculo da média utilizando a média
aritmética. O SIGAA atualmente tem cadastradas duas avaliacdes por turma e calcula a
média do estudante pela média aritmética destas duas avaliagdes. Cada avaliacdo pode



ser desdobrada em mais avaliagbes, mas o sistema calcula a média aritmética entre as
duas avaliagdes inicialmente cadastradas.

Diario de Classe

O didrio de classe de cada componente curricular ja esta disponivel no Q-Académico ou
SIGAA (turma) para cada um dos docentes. No Q-Académico, se ndo localizar um didrio
de classe, primeiro verifique se na parte inferior da pagina esta selecionado o periodo
letivo 2025/1. Se estiver selecionado e mesmo assim, o didrio ndo esta aparecendo, entre
em contato com a Coordenadoria Pedagdgica na sala K-111 ou por e-mail
coordenadoria.pedagogica@bento.ifrs.edu.br.

Podera haver ajustes na listagem de estudantes nos diarios de classe, seja em funcao de
ajustes de matricula (nos cursos de graduacdo) ou chamadas posteriores nos processos
seletivos (graduacdo e integrado). Por isso, é importante que o professor acompanhe o
diario de classe. Se costuma imprimir para facilitar seu acompanhamento, observe a
versdo on-line para verificar se estdo ocorrendo alteracdes na lista de alunos.

O diario de classe é o documento oficial. Quem faz alteracbes de estudantes em didrios
de classe é a CRA. Logo, é a CRA que o docente deve recorrer em caso de divergéncia na
listagem de estudantes e é a CRA quem comunica os docentes quando as listagens de
estudantes estdo finalizadas.

E responsabilidade do docente verificar e garantir que somente os estudantes que estdo
no didrio de classe do respectivo componente curricular estejam na sala de aula. As
informacGes dos didrios sdo utilizadas ao longo do ano para verificacdo de frequéncia de
estudantes que recebem auxilios, por isso devem ser mantidos sempre atualizados pelos
docentes.

Os didrios de classe ja estdo com as datas e horarios das aulas de segunda a sexta-feira
preenchidos. As datas e horarios dos sabados letivos precisam ser inseridos pelos
docentes.

Alguns casos especificos, a respeito de estudantes que estdo em adaptacdo curricular,
serdo informados posteriormente.

Estudantes em Progressao Parcial

Quando inicia? Em 12/04.

Quem vai ministrar? O professor atual do componente curricular.

Qual é a carga horaria a ser ministrada? Conforme a IN PROEN n2 004/2016, o minimo
deve ser 30% da carga hordria total do componente curricular.

E o Moodle? Embora se trate de ensino presencial, a criagdo do ambiente virtual serd
feita pelo NEaD a partir das informagdes repassadas pela CEMEP. O ambiente virtual serd
criado até o inicio das progressbes parciais.

Até quando as progressoes parciais precisam ser finalizadas? 31/10

Os horarios das progressdes parciais serdo definidos pelo professor em comum acordo
com os estudantes e registrados no plano de ensino do respectivo componente curricular,
ndo podendo ocorrer no turno da noite e ndo coincidindo com os hordrios dos
componentes curriculares dos referidos alunos.

Desempenho académico

A nota do estudante deve ser registrada de forma numérica, de 0 (zero) a 10 (dez),
admitindo-se uma casa apos a virgula.



O desempenho académico minimo para fins de aprovagcdo em um componente curricular
é: frequéncia de pelo menos 75% da carga horaria do componente curricular e média
final maior ou igual a 7,0.

O estudante que nao atingir média final igual ou superior a 7,0 (sete) ao final do periodo
letivo, em determinado componente curricular, tera direito a exame final (EF).

A média final (MF) sera calculada a partir da nota obtida no exame (EF) com peso 4
(quatro) e da nota obtida na média semestral (MS) com peso 6 (seis), conforme a
equacdo a seguir: MF = (MS * 0,6) + (EF *0,4) 25,0

Obs.: No caso dos cursos técnicos integrados deve ser utilizada a média anual (MA) ao
invés da média semestral.

O exame final constara de uma avaliacdo dos conteldos trabalhados no componente
curricular durante o periodo letivo.

A aprovacao no componente curricular do estudante em exame dar-se-a com média final
(MF) igual ou superior a 5,0 (cinco), ap6s realizagdo do mesmo.

Para ter direito a exame, a média do estudante no periodo letivo deve ser maior ou igual
al,7.

R racao Paralel
Tendo por referéncia a Organizacdo Didatica do IFRS entende-se que:

Aulas

Todos os estudantes, de qualquer nivel ou modalidade de ensino, tém direito a
recuperacdo paralela dentro do mesmo ciclo.

A recuperagdo paralela é o conjunto de procedimentos no qual se utilizam métodos e
instrumentos diversificados, com o objetivo de realizar um diagndstico de aprendizagem
gue serd utilizado como ferramenta de planejamento.

Os estudos de recuperacao paralela, como um processo educativo, terdo a finalidade de
sanar as dificuldades do processo de ensino-aprendizagem e elevar o nivel da
aprendizagem e o respectivo resultado das avaliacGes dos estudantes, oportunizando ao
estudante recuperar qualitativa e quantitativamente os conteldos e praticas.

Os docentes tém autonomia para definir as estratégias de recuperacdo paralela, quais
instrumentos serdo utilizados e de que forma a recuperacdo paralela afeta
guantitativamente os resultados iniciais dos estudantes.

raticas _na__horta/aulas raticas _na__ Estacdo Experimental/aulas raticas __nos

laboratérios/laboratérios de informatica

Aulas praticas na horta: contatar a Coordenadoria de Apoio Técnico-Didatico da Sede
<catds@bento.ifrs.edu.br>

Aulas praticas na Estacdo Experimental: contatar a Coordenadoria de Apoio
Técnico-Didatico da Estagdo Experimental <catde@bento.ifrs.edu.br> e agendamento de
veiculo junto a Sec¢do de Transportes.

Aulas nos laboratdrios: contatar Se¢do de Laboratérios <cl@bento.ifrs.edu.br>

Aulas nos laboratérios de Informatica (reservas): agendamento pelo DTITools, que pode
ser acessado pelo site do campus, na aba ‘Sistemas’, ou diretamente pelo link
https://dtitools.bento.ifrs.edu.br/login.php (servidores que ndo tém login e senha
cadastrados no DtiTools devem procurar os colegas do CTI).
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Visitas Técnicas:

Primeiramente, sugerimos a leitura prévia do Regulamento de Solicitacdo e
Autorizacdo de Atividades Externas do Campus Bento Gongalves, disponivel no link:
https://ifrs.edu.br/bento/wp-content/uploads/sites/13/2025/02/ANEXO-RESOLUCA
0-52-2024_Regulamento-de-Solicitacao-e-Autorizacao-de-Atividades-Externas-do-Ca
mpus-Bento-Goncalves RETIFICADO.pdf

Para solicitar uma atividade externa é necessario acessar o sistema SAAE através do
link: http://ti.bento.ifrs.edu.br/ . O usudrio/senha s3o 0os mesmo de acesso ao
DtiTools, assim, caso ndo esteja cadastrado no DtiTools entre em contato com a Tl do
Campus pelo e-mail suporte@bento.ifrs.edu.br ou pelo ramal 274.

Estd disponivel um tutorial para acesso e uso do sistema de agendamento no link:
https://ifrs.edu.br/bento/wp-content/uploads/sites/13/2025/02/TUTORIAL-SISTEMA
-DE-AGENDAMENTO-DE-ATIVIDADES-EXTERNAS-SAAE-1.pdf

Todos os links e documentos também estdao disponiveis no site do Campus, na
pagina da Extensdo -> Atividades Externas.

A atividade externa deve estar prevista no plano de ensino;

O servidor poderd solicitar uma Unica visita técnica por componente curricular por
periodo letivo, independentemente de ser visita longa ou de curta distancia;

O prazo para solicitagdo de atividades externas vai até 31/03/2025. Apds essa data
ndo serd mais possivel agendar, exceto para Eventos.

No caso de duvidas, entre em contato com a Secao de Ac¢des de Extensdo e
Acompanhamento de Egressos pelo email saeae@bento.ifrs.edu.br ou pelo ramal 222.
Problema de ordem técnica sobre a utilizacdo do sistema, entre em contato com o
suporte do Tl através do e-mail suporte@bento.ifrs.edu.br ou pelo ramal 274.

Uso da sala de cépias

Os materiais para impressao ou copia devem ser encaminhados para o estagiario do setor
(Paulo Tonezer Junior) pelo e-mail impressao@bento.ifrs.edu.br ou entregues
diretamente a ele, observando o tempo necessario para a realizagao da tarefa.

As solicitagdes de impressao devem ser encaminhadas com, pelo menos, 48 horas de
antecedéncia.

O horario de atuacdo do estagiario no setor serd de segunda a sexta-feira, das 11:00 as
12:00 e das 13:10 as 16:10.

Para os momentos em que o estagidrio ndo estiver em seu hordrio de trabalho, ha uma
chave deste setor junto a porta de cada uma das salas de trabalho dos professores. Apds
a confeccao do seu material, o docente devera preencher a planilha de controle de cépias
(documento localizado na mesa do computador), observar se manteve a sala organizada
e deixar a porta do setor chaveada.

O uso dos equipamentos do setor, bem como a prépria permanéncia no mesmo, sao
restritos ao estagiario responsavel e aos servidores do campus. Demais estudantes,
mesmo que bolsistas em projetos, ndo podem fazer uso dos equipamentos ou ter acesso
direto aos materiais produzidos no setor.
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