MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Bento Gongalves
Conselho do Campus

RESOLUGAO N2 031, DE 3 DE AGOSTO DE 2022.

O Presidente do Conselho do Campus do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia do Rio Grande do Sul — Campus Bento Gongalves, no uso de suas atribui¢cdes legais
e regimentais, considerando o que foi deliberado na reunido ordindria deste Conselho,

realizada de forma presencial em 03/08/2022, e os autos do processo n? 23360.000432/2022-
41, RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a alteracao do Regulamento de Solicitacdao e Autorizacao de Atividades
Externas do Campus Bento Gongalves do IFRS, conforme documento em anexo.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

RODRIGO OTAVIO CAMARA MONTEIRO

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:

http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

RODRIGO OTAVIO CAMARA MONTEIRO
Presidente do Conselho do Campus
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REGULAMENTO DE SOLICITAGCAO E AUTORIZAGAO DE ATIVIDADES EXTERNAS DO
CAMPUS BENTO GONCALVES DO IFRS

Aprovado pelo Conselho do Campus, conforme Resolugdo n2 035, de 12 de dezembro de 2018
Alterado pelo Conselho do Campus, conforme Resolugdo n2 031, de 3 de agosto de 2022

CAPITULO |
DOS CONCEITOS

Art. 12 Este documento regula o processo de solicitacdo, autorizacdo e demais
procedimentos relativos a realizacdao de atividades externas no ambito do Campus Bento
Gongalves do IFRS, compreendidas como aquelas de natureza pedagodgica que tém por
finalidade propiciar aprendizados complementares a formagao integral dos estudantes, sendo
estas: (i) visitas técnicas, (ii) eventos e (iii) programas e projetos de ensino, pesquisa e
extensao.

Art. 22 Para fins deste regulamento, define-se como atividades externas aquelas
desenvolvidas por servidores (Técnicos Administrativos e Professores) com fins pedagdgicos,
ou culturais, ou desportivos e que acontecam em espagos diversos ndo pertencentes ao
Campus.

Art. 32 As atividades externas caracterizam-se pelos seguintes objetivos:

| - proporcionar a experienciacao pratica dos objetos de estudo de forma a contribuir
para o desenvolvimento de novas habilidades e competéncias;

Il - promover a integracao entre teoria e pratica no que se refere aos conhecimentos
construidos pelos estudantes;

Il - propiciar aos estudantes a oportunidade de aprimorar a sua formacao cientifica,
cultural e tecnoldgica;

IV —integrar a instituicdo e o mundo do trabalho, construindo assim uma relacdo que
enseja a complementacdo pedagégica e a consolidacdo das relagdes com a comunidade
externa;



V - possibilitar ao estudante uma interagao com o mundo do trabalho de forma a
desenvolver um espirito critico.

Art. 42 S3o consideradas como modalidades de atividade externa, desde que
vinculadas as atividades de ensino, pesquisa e extensao: (i) visita técnica de curta distancia e
de (ii) longa distancia, (iii) eventos, (iv) programas e projetos, e (v) atividades culturais e
desportivas, assim entendidas:

(i) Visita Técnica de Curta Distancia: aquela realizada na Microrregido de Caxias do Sul
e Regido Metropolitana da Serra Gaucha (Anexo V), regido essa em que o servidor ndo
tem direito a diarias; configuram-se pelas visitas as instituicdes publicas e privadas, as
empresas e/ou institutos de pesquisa, de servicos e /ou producdo, as propriedades
rurais ou locais publicos, dentre outros, com fins pedagdgicos.

(i) Visita Técnica de Longa Distancia: aquela realizada nos demais municipios do RS,
que ndo pertencem a Microrregido de Caxias do Sul e/ou Regido Metropolitana da
Serra Gaucha, e em municipios pertencentes a outros Estados da federacdo em que os
deslocamentos ensejam o recebimento de didria(s); configuram-se pelas visitas as
instituicGes publicas e privadas, as empresas e/ou institutos de pesquisa, de servicos e
/ou producdo, as propriedades rurais ou locais publicos, dentre outros, com fins
pedagégicos.

(iii) Eventos: a¢Oes de carater pedagdgico com objetivo de partilhar conhecimentos e
informacdes em determinada drea de conhecimento, tendo como modalidades:
congressos, feiras, palestras, semindrios, cursos, mesa redonda, simpdsio, workshop,
jornadas cientificas, dentre outras afins;

(iv) Programas e Projetos: esforco temporario, de curto, médio ou longo prazo,
empreendido com objetivos pré-estabelecidos, definidos e claros. Tem inicio, meio e
fim, duracdo certa e recursos limitados, em uma sequéncia de atividades que se
relacionam. Pode ser de ensino, pesquisa, extensdao ou indissocidvel, e deve estar
cadastrado no sistema informatizado adotado pelo IFRS.

(v) Atividades culturais e desportivas: acOes pontuais, de carater institucional, que
promovam a integracdo de estudantes e de servidores através de atividades de
esporte e cultura, de modo a desenvolver e proporcionar o desenvolvimento
psicossocial e a interacdo entre os participantes e a comunidade externa ao Campus.

Art. 52 As atividades externas tém caracteristicas diversas, dependendo da finalidade
de realizacdo, podendo ser constituidas como:

| — Metodologia de Ensino: devidamente explicitada nos Planos de Ensino;

Il — Atividade complementar: de acordo com o previsto nos Projetos Pedagdgicos dos
Cursos (PPC).

[Il — Edital institucional especifico: fluxo-continuo e edital de fomento interno ou
externo nas areas de ensino, pesquisa, extensao, indissociaveis, culturais e desportivas.



DA SOLICITACAO

Art. 62 Ficam estabelecidos, para avaliagdao da solicitacao das atividades externas, os
seguintes critérios:

| - previsao da atividade externa no(s) plano(s) de ensino;

Il - disponibilidade de transporte e recursos orcamentarios;

lll - componentes curriculares envolvidos, na perspectiva do trabalho de integracdo
curricular;

IV - nimero de estudantes contemplados, consoante com o previsto no Art. 11 deste
regulamento;

V - previsdo da atividade no programa ou projeto cadastrado em fluxo-continuo ou
edital de fomento.

Art. 72 Os servidores poderdo solicitar uma visita técnica por componente curricular
por periodo letivo.

Pardgrafo Unico. Optando por ndo realizar as atividades elencadas neste
regulamento, em hipdtese alguma podera o servidor cedé-las a outro.

DO FLUXO

Art. 82 - Entende-se por fluxo de solicitagdo todos os procedimentos necessarios ao
correto encaminhamento do pedido pelo servidor, e que sejam suficientes para avaliacdo das
Diretorias Sistémicas, ficando assim estabelecido:

| - consulta pelo servidor demandante de datas disponiveis para realizacdo da
atividade através de planilha eletronica disponibilizada pelo setor responsavel pelo
agendamento no site do Campus Bento Gongalves;

Il - preenchimento pelo interessado dos seguintes documentos: (i) formulario de
requisicdo de atividade (Anexo I); (ii) formulario de autorizacdo formal para afastamento
(solicitacdo de diarias e passagens - SCDP) e (iii) demais documentos correlatos a atividade,
como autorizacdo de outros professores para disponibilizacdo de periodos/horarios;
autorizacdo dos pais, para estudantes menores de 18 anos, permitindo dormir fora da sede;
autorizacdo de viagens intermunicipais consideradas de longa distancia para estudantes
menores de dezesseis anos; além de outros que possam vir a ser solicitados para instrucdo do
pleito;

lll - entrega de formularios e demais documentos necessarios a instrucao do pedido
para o setor responsavel pelo agendamento da atividade, para posterior remessa a Diretoria
Sistémica a qual a atividade estiver vinculada, para andlise da assessoria técnica;

IV - aprovacdo ou rejeicdo da solicitacdo pelas diretorias sistémicas, e, sendo
aprovada, envio ao setor responsavel pelo agendamento do pedido; ou, no caso de
indeferimento, a Diretoria Sistémica comunicara ao servidor;

V - deferimento - apds autorizada a atividade o setor responsavel pelo
agendamento: (i) recebe os pedidos autorizados das diretorias; (ii) agenda-os em planilha
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eletronica, com o bloqueio da data; (iii) encaminha e-mail ao servidor para confirmacdo da
atividade; (iv) envia a lista para confirmacdo de participacdo dos estudantes para fins de
verificagdo do atendimento ao percentual minimo exigido; (v) recebe do servidor a
confirmagdo de participacdao dos estudantes, verificando o atendimento ao percentual
minimo; e (vi) agenda o transporte;

VI - execugdo - o requerente da atividade realiza a saida e, ao final da atividade,
entrega no setor de agendamento o relatério da atividade (Anexo Il), relatério de viagem
(prestacdo de contas de diaria SCDP) e a lista dos estudantes participantes, no prazo de cinco
dias corridos;

VIl - encerramento - o setor de agendamento: (i) recebe os relatdrios, (ii) finaliza a
atividade lancando os dados da saida em planilha eletrénica, para controle de informacodes
estatisticas; e (iii) disponibiliza o relatério da atividade as direcdes.

§ 12 A analise técnica, para autorizacdo das a¢Ges, consistird da verificagdo quanto ao
atendimento aos dispositivos normativos e quanto a pertinéncia formativa, a qual devera
estar alinhada com objetivos institucionais. Além disso, tratando-se de projetos de ensino,
pesquisa, extensdo, indissocidveis, desportivos ou culturais devera ser observado se existe
projeto ou programa cadastrado em fluxo-continuo ou edital de fomento interno/externo no
SIGProj, ou no SIGAA, ou em qualquer outro sistema que venha a substitui-los, e, pelo menos,
com o status de: “em andamento normal”.

§ 22 O requerimento de atividade externa (Anexo |) depois de submetido serd enviado
a respectiva Diretoria Sistémica a qual a atividade estiver vinculada que realizard a andlise
técnica e a aprovacgao ou rejeicdo do pedido e o encaminhara, posteriormente, ao setor
responsavel pelo agendamento da atividade.

§ 32 Tratando-se de deslocamento em transporte de empresa terceirizada a servico da
Instituicdo é responsabilidade do servidor realizar as anotagdes referente ao deslocamento
no formulario de transporte/ordem de servico, o qual serd composto por: lista de presenca de
estudantes; o nome e assinatura do motorista responsavel pela conducado do veiculo; a placa
do veiculo, horario de saida e de retorno ao campus; km de saida, km de retorno e km total;
informacdes sobre eventuais ocorréncias e outras que sejam requeridas pelo setor de
agendamento ou fiscalizacdo de contrato.

§ 42 O requerente/demandante é o Unico responsdvel pelos encaminhamentos
necessarios a realizacao da atividade, devendo fazer todos os procedimentos como: tramites
administrativos internos, marcacdo com a empresa ou instituicdo que receberd a atividade,
coleta das autorizacdes dos pais ou responsaveis, agendamento em meios de hospedagem,
para saidas em que ocorrerd pernoite fora da sede e quaisquer outros que se fagam
necessarios.



§ 52 Existindo a necessidade de utilizacdo de horario(s) de disciplina (s) de outro(s)
professor(es), os quais ndo esteja(m) envolvido(s) na atividade externa, é obrigatéria a
entrega de uma autorizagdo do(s) mesmo(s) (Anexo Ill), em papel ou por e-mail institucional,
com a expressa cedéncia de hordrio.

§ 62 Em datas em que o professor for participar de atividades previstas pela presente
normativa, e havendo a programacao de aula(s) com turma diferente daquela que realizara a
saida, devera ser informado pelo docente, com antecedéncia minima de uma semana em
relacdo a data prevista para a atividade, a Coordenacao de Ensino Médio e Educacao
Profissional ou Coordenacdo de Ensino Superior quem realizara sua substituicao, conforme IN
01/2016 - Campus BG;

DOS PRAZOS

Art. 92 Para o agendamento de atividades deverao ser atendidos os seguintes prazos:

| - Das visitas técnicas:
a - Para o 12 semestre: durante os primeiros 30 dias do inicio do periodo letivo;
b - Para o0 22 semestre: durante os primeiros 30 dias do inicio do periodo letivo;

Il - Dos eventos:
a- até 5 dias que antecedem a realizacdo do evento, ou, quando envolver didria(s),
até 15 dias anteriores ao evento;

lll - Dos projetos de Ensino, Pesquisa, Extensdo, Indissocidveis, Desportivos ou
Culturais:

a - até 5 dias que antecedem a realizacdo da atividade, ou, quando envolver didria(s),
até 15 dias anteriores a saida.

DO CANCELAMENTO:

Art. 10 Os cancelamentos de atividades externas programadas deverdo ocorrer
prioritariamente nas 48 horas que antecedem a realizacdo e, excepcionalmente, em caso de
condic¢Oes climaticas desfavoraveis nas 12 horas em que antecedem o inicio da atividade.

Paragrafo Unico. A atividade externa que, posteriormente ao agendamento, ndo
puder ser realizada, por qualguer motivo ou razao, devera ser cancelada pelo servidor, nos
prazos estabelecidos no caput deste artigo. Se o cancelamento ndo for realizado, fica o
servidor sujeito as sang¢des previstas no Art. 17 do presente regulamento, devendo, ainda,
fazer o ressarcimento dos custos integrais se ocorrido o deslocamento de transporte
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terceirizado para a sede do campus, assegurado, em todo o caso, o direito ao contraditério e
a ampla defesa.

Art. 11. As atividades externas programadas e aprovadas deverdo contar,
preferencialmente, com a participagao de no minimo de 75% dos estudantes frequentes no
componente curricular indicado, sendo que, ndo alcancado o percentual, devera o pedido ser
analisado pela Diretoria Sistémica / Coordenagdo de nivel de Ensino a qual se vincula, que
decidira sobre sua conveniéncia, viabilidade e oportunidade de realizacao.

§12 As atividades ndo autorizadas deverao ser canceladas pelo servidor proponente
mantendo-se a aula.

§ 29 Sera desconsiderado para o cOmputo do percentual, o estudante que, na data
de realizacdo da atividade, apresente problema de saude; ou doencga crénica; ou limitacao
fisica; ou limitagdo cognitiva, transitdrias ou permanentes, que impeca a sua participacao,
devendo, para tanto, comprovar a situacdo por atestado médico junto a Coordenadoria de
Registros Académicos (CRA), que comunicard a Coordenadoria de Assisténcia Estudantil (CAE),
sendo a auséncia do estudante considerada falta justificada.

§ 32 Em atividades de longa distancia, ou seja, fora da Microrregiao de Caxias do Sul
e/ou Regido Metropolitana da Serra Gaucha, em atendimento ao previsto no Estatuto da
Crianca e do Adolescente (ECA), quando da participacdo de alunos menores de 16 anos, para
deslocamento no transporte, e para menores 18 anos, quando a atividade prever pernoite
fora da sede do campus, devera ser providenciada autorizacdo dos pais ou responsaveis legais,
com firma reconhecida em cartério, contendo a permissdo expressa para participacao do(a)
estudante na atividade e para hospedagem em meios turisticos como hotelaria, pousada,
hostel ou similares, conforme modelos disponibilizados no site do campus, instruida a
solicitagdo com 15 dias de antecedéncia ao inicio do deslocamento, além da confirmagao do
percentual da presenca dos estudantes, conforme previsdo do caput.

Art. 12. E vedada a participa¢do de estudantes que ndo estejam matriculados no
componente curricular objeto da atividade externa, bem como de pessoa(s) estranha(s) ou
sem vinculo formal com a instituicdo em atividades descritas pelo presente regulamento.

§ 192 Excetua-se desta vedacdo a participacdo de estudantes na condicdo de
bolsistas, estagiarios ou voluntarios vinculados a atividades de Ensino, Pesquisa, Extensdo ou
Indissociaveis, que ndo constem matriculados no referido componente curricular.

§ 22 N3o se inclui na presente vedacdo o colaborador eventual ou convidado que,
vinculado a empresa ou instituicdo que receberd a atividade programada, venha atuar
tecnicamente para realizacdo do objeto, devendo tal situacdo ser comunicada previamente
ao setor de agendamento.



Art. 13. Além do(s) servidor(es) requerente(s) da atividade, que devera
obrigatoriamente acompanha-la durante todo o desenvolvimento, inclusive presencialmente
no transporte que conduzird os participantes, serd permitida a participagdo de outros
servidores e colaboradores terceirizados do campus Bento Gongalves, desde que a drea ou
objeto da atividade tenham correlagdao técnica direta com a atividade desempenhada por
esses no campus, devendo, para tanto, ter autorizacdo expressa da chefia imediata a qual esta
vinculado.

§ 12 Apenas fara jus a diaria o servidor requerente da atividade, sendo que os demais
participantes, seja pessoal efetivo ou colaborador, ndo receberdo indenizagdo por tal meio,
todavia também deverdo preencher o formulario especifico do SCDP (Anexo - IV) e declaracao
de que ndo utilizara os recursos, quando servidor efetivo.

§ 29 Os deslocamentos que, por solicitacdo do servidor requerente da a¢do, venham
a necessitar de apoio técnico de pessoal do CAE ou NAPNE, devera instruir solicitacdo prévia
as respectivas coordenacdes dos setores, com justificativa que demonstre tal necessidade,
sendo deferida apenas com expressa aprovacdo da chefia.

CAPITULO Il

DAS DIARIAS

Art. 14. A concessao de didrias e passagens referente a deslocamento no territério
nacional e no exterior, no ambito do Instituto Federal de Educac¢ao, Ciéncia e Tecnologia do
Rio Grande do Sul, reger-se-a pelo disposto no Decreto n2 5.992, de 19 de dezembro de 2006,
Decreto n2 10.193, de 27 de dezembro de 2019, Portaria MEC n2 403 de 23 de abril de 2009,
pela Instrugao Normativa - IFRS, n2 13, de 9 de novembro de 2012 e demais legislagao
correlata ou superveniente.

Art. 15. O servidor do campus Bento Gongalves que se ausentar da unidade
administrativa em missdo, nas atividades previstas por este regulamento, devera preencher o
formulario de autorizacdo formal de viagem (Anexo IV), conforme disposto na Instrucdo
Normativa - IFRS, n2 13, de 9 de novembro de 2012, além de observar o prazo de 15 dias de
antecedéncia do inicio da atividade, conforme o estipulado pelo Decreto n? 10.193, de 27 de
dezembro de 2019, sendo posteriormente a entrega cadastrado no Sistema de Concessao de
Diarias e Passagens do Governo Federal (SCDP).

§ 12 Os municipios a que o servidor ndo faz jus a diaria sdo aqueles pertencentes a
Microrregido de Caxias do Sul ou inseridos na Regido Metropolitana da Serra Gaucha,
conforme anexo V, o qual serd disponibilizado para consulta no sitio eletrénico do campus
Bento Gongalves.


https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-no-13-de-9-de-novembro-de-2012/
https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-no-13-de-9-de-novembro-de-2012/
https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-no-13-de-9-de-novembro-de-2012/

§ 29 Conforme estipulado no Art. 12, deste regulamento, apenas o servidor
requerente titular da atividade fard jus a diaria(s), podendo optar por ndo receber o respectivo
auxilio devendo, para tanto, preencher declaragao pela qual expressa essa vontade. Os demais
participantes, seja pessoal efetivo ou colaborador, ndo receberdo indenizagdo por tal meio,
todavia todos os servidores participantes deverao preencher o formuldrio especifico do SCDP,
para fins de registro do afastamento em missao institucional e declaracdo de que nao utilizard
0S recursos.

CAPITULO Il

DAS RESPONSABILIDADES DO SERVIDOR

Art. 16. As atividades previstas neste regulamento deverdo ter o acompanhamento e
a efetiva orientacdo do servidor requerente da agdo, que serd o Unico responsdavel por sua
organizacao e realizagao.

Pardgrafo Unico. O servidor deverd planejar mecanismos que possibilitem a afericdo
da aprendizagem e a contribuicdo formativa proporcionada pelas atividades externas.

Art. 17. O servidor sera responsavel por toda e qualquer situacdo que ocorra durante
a realizacdo da atividade e, por seus atos e omissoes, responderd administrativamente, civil e
penalmente, conforme previsdo legal, em especial, ao disposto na Lei 8.112 de 1990.

Art. 18. O servidor devera instruir a solicitacdo de atividade externa conforme o fluxo
previsto neste regulamento e, apds a realizacdo da atividade, apresentar o relatdrio de
viagem, juntamente com a rela¢do de presenga dos estudantes participantes ao setor de
agendamento, no prazo maximo de cinco dias corridos.

Paragrafo uUnico. O ndo atendimento do presente artigo impedird o servidor

requerente da acdo de realizar outras atividades previstas por este regulamento, inclusive se
ja autorizadas.

CAPITULO IV

DA RESPONSABILIDADE DO ESTUDANTE

Art. 19. O estudante devera, durante a participacdo nas atividades descritas no
presente documento respeitar as normas contidas no regulamento disciplinar discente.



Pardgrafo unico. A ndo observacao deste artigo acarretard a qualquer momento a
interrupcao da atividade pelo servidor responsavel.

Art. 20. O estudante deverd, no decorrer das atividades regulamentadas por esta
normativa, zelar pelo patrimdnio publico e privado, ressarcindo eventuais danos causados por
seus atos, conforme legislagdo vigente.

§ 12 A cobranca de possiveis danos causados ao patrimoénio publico ou privado sera
de inteira responsabilidade do estudante que der causa a ele.

§ 22 Nos casos que ndo seja possivel identificar o causador do dano, visando sua
responsabilizacdo, o conjunto de estudantes e o servidor requerente da atividade
responderdo solidariamente, sendo o 6nus do prejuizo causado repartido em parcelas iguais
entre esses.

§ 32 0 estudante ou a turma que infringir as normas contidas neste regulamento sera
penalizada com a suspensao da participagdo em outras atividades externas durante o ano
letivo, sem prejuizo de outras medidas disciplinares ou legais.

CAPITULO V
DOS RECURSOS FINANCEIROS E ORCAMENTARIOS

Art. 21. A realizacdo de atividades e o pagamento de diarias previstas no presente
regulamento estdo condicionadas a disponibilidade orcamentdria do Campus Bento
Gongalves.

Paragrafo Unico. O Campus Bento Gongalves, em hipdtese alguma, sera responsavel
por despesas necessarias a realizacdo de atividades externas, que ndo as de transporte, como
alimentacdo, hospedagem, ingressos, inscricdes e outras, seja de estudantes, acompanhantes,
pais ou responsaveis ou quaisquer pessoas estranhas ao quadro de servidores da Instituicdo.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22. Este regulamento entra em vigor a partir de 3 de agosto de 2022 e devera
ser revisto no prazo de trés anos.

Art. 23. Os casos omissos, ndo constantes neste regulamento, serao analisados pela
Direcao-Geral.
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ANEXO | - SOLICITACAO DE ATIVIDADES
EXTERNAS -2022/2

Observacgoes:

As atividades externas podem ser entendidas como: (i) visita técnica de componente
curricular; (i) evento; (iii) atividades relacionados a projetos de pesquisa, ensino ou
extensao; e (iv) atividades desportivas ou culturais.

Essas atividades sdo normatizadas pela Resolugao n® 031/2022 - Concamp, sujeitando a
todos o seu cumprimento, pelo que pedimos a leitura prévia do documento.

O preenchimento deste formulario refere-se ao agendamento da atividade, sendo mera
expectativa de realizagdo. Esta solicitagdo sera analisada e autorizada pela Diretoria
Sistémica, a qual a agao vincula-se, dependendo desta autorizagao prévia para sua
confirmagao.

Em toda a atividade externa, obrigatoriamente, todos os participantes (servidores ou
alunos) deverao portar documento oficial de identidade com foto no transporte.

Em caso de duvida, por favor, faga contato com o Setor de Agdes de Extensao - ramal:
222 ou envie e-mail para: < extensao@bento.ifrs.edu.br >.

Todas as instru¢des e documentos necessarios a requisi¢ao estao disponiveis na pagina
do campus em: < https://ifrs.edu.br/bento/extensao/visitas-tecnicas/ >.

Solicitagao de diarias e relatorios de diarias deverao ser entregues, apos assinatura da
chefia imediata, fisicamente na Diretoria de Extensao, conforme previsto em
regulamento, em especial, no prazo de 15 dias anteriores ao inicio da atividade, como
disciplinado pelo Art. 8°, do Decreto n® 10.193, de 27/12/2019.

*Qbrigatério

1.

E-mail *

https://docs.google.com/forms/d/1L-Fx52E5cc0xGnt118B4l4ezoDkPm2s14QQz0UNnNars/edit
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2. Nome DO SERVIDOR SOLICITANTE *

3. Telefone para contato: *

4. Finalidade da atividade externa *

Marcar apenas uma oval.

Visita técnica longa

Visita técnica curta (na regido da Regido Metropolitana da Serra Galcha - Anexo
V)

Evento (Congresso; semindrio; palestra; feiras; dia de campo, etc)
Atividade relacionada a projeto de pesquisa, de ensino ou de extensao
Atividades desportivas ou culturais

Outro:

5. A atividade é curricular e esta cadastrada no plano de ensino da disciplina? ou é *
atividade vinculada a projetos de pesquisa, ensino ou extensao devidamente
cadastrada e em andamento no Sigproj ou no Sigaa?

Marcar apenas uma oval.

Sim - atividade é curricular
Sim - atividade vinculada a Projeto de Ensino, de Pesquisa ou de Extensao

Nao

https://docs.google.com/forms/d/1L-Fx52E5cc0xGnt118B4l4ezoDkPm2s14QQz0UNnNars/edit 217
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6. Nome do Curso ou Projeto/Programa associado *

7. Disciplina (o nome da disciplina deve corresponder a turma que a agao se *
vincula); ou repetir nome do Programa/Projeto associado:

Descrever a disciplina conforme consta no PPC do Curso. Visitas com nome da
disciplina errado ndo serdao agendadas.

8. Turma(s):

9. N°de alunos: *

10. Local em que ocorrera a atividade (Instituicdo/Empresa/Evento, etc): *

11.  Endereco (do destino): *

https://docs.google.com/forms/d/1L-Fx52E5cc0xGnt118B4l4ezoDkPm2s14QQz0UNnNars/edit 37
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12. Informe se o local é de dificil acesso para o transporte (por exemplo, *
localidades nao pavimentadas e com pouca manutengao; pontilhdes curtos;
em fazendas ou estancias - porteira limita o acesso).

Marcar apenas uma oval.

13. Cidade/Estado: *

14. Contato no local de visita: *

15. Telefone: *

16. E-mail do contato: *

17. Data de Saida *

18. Hordério de saida (do campus): *

https://docs.google.com/forms/d/1L-Fx52E5cc0xGnt118B4l4ezoDkPm2s14QQz0UNnNars/edit 417
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19. Data de retorno *

20. Horario de retorno (previsao de hordrio de chegada no campus) *

21. Objetivo da Visita *

22. Sera utilizado horario de aula de outros professores? *

Se, SIM, anexar a ‘AUTORIZAGCAO DOS PROFESSORES COM CEDENCIA DE HORARIOS -
ANEXO III

Marcar apenas uma oval.

Sim Pular para a pergunta 25
Nao Pular para a pergunta 26

Outro:

https://docs.google.com/forms/d/1L-Fx52E5cc0xGnt118B4l4ezoDkPm2s14QQz0UNnNars/edit 5/7
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23. Esta visita serd integrada com outra(s) disciplina(s) ou *
professor(es)/servidor(es) (atividade conjunta).

Se, SIM, citar o nome dos demais servidores participantes e o nome das demais
disciplinas ou turmas (apenas o titular da atividade fara jus a didria(s)).

24. Observagoes:

Campo para informacgdes adicionais ou justificativas.

25. Autorizagdo de outros professores para cedéncia de horarios (Anexo - llI). *

Arquivos enviados:

https://docs.google.com/forms/d/1L-Fx52E5cc0xGnt118B4l4ezoDkPm2s14QQz0UNnNars/edit 6/7
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26. AUTORIZAGCAO DE VIAGEM NACIONAL PARA CRIANCAS (MENORES DE 16
ANOS) OU AUTORIZACAO DE HOSPEDAGEM PARA CRIANCAS E
ADOLESCENTES (MENORES DE 18 ANOS) - Conforme a Lei Federal 8.069/90
(ECA) para viagens de longo percurso (fora da regido da Serra Galcha) devera
ser apresentada autorizagédo do pai ou responsavel para participagao de
estudantes menores de 16 anos; Se a atividade envolver pernoite de menores de
18 anos fora da sede, devera ser apresentada autorizagao de hospedagem por
pais ou responsaveis. Ambos modelos de documentos se encontram
disponiveis na pagina do campus, disponivel em <
https://ifrs.edu.br/bento/extensao/visitas-tecnicas/ >. Em hip6tese alguma
sera permitido o embarque de criangas e/ou adolescentes em desacordo com
esta instrucao. Estes documentos deverao ter reconhecimento de firma do
pai(s) ou responsavel(eis) em registro publico (cartério). Estes documentos
deverao ser providenciados previamente, e o titular da atividade devera leva-los
na data do evento, apresentando o documento sempre que requerido pelo
responsavel pelo transporte, por autoridade policial ou em meio de
hospedagens. Apds a realizagao da atividade, deverao ser entregues na DEX
juntamente com o relatério da atividade.

Marcar apenas uma oval.

Estou ciente e providenciarei a documentagao anteriormente a realizagao da
atividade, sempre que envolver a participagao de estudantes menores nas
condig¢des descritas.

Este contetido néo foi criado nem aprovado pelo Google.

Google Formularios
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Anexo |l - Relatério de Atividade Externa

Observacgoes:

As atividades externas podem ser entendidas como: (i) visita técnica de componente
curricular; (i) evento; (iii) atividades relacionados a projetos de pesquisa, ensino ou
extensao; e (iv) atividades desportivas ou culturais.

Essas atividades sdao normatizadas pela Resolugdo n° 031/2022 - Concamp, sujeitando a
todos o seu cumprimento, pelo que pedimos a leitura prévia do documento.

O preenchimento deste formulario refere-se ao relatério de viagem de Atividade Externa
realizada, o qual deve ser enviado ao setor de agendamento, juntamente com as
informacdes do transporte e com a relagdo de presenca dos estudantes (conforme
documento Anexo | - Ordem de Servigo), no prazo maximo de 5 dias corridos da
realizacao da atividade.

A ndo apresentacao do relatério de atividade (Anexo - II), no prazo estipulado, impedira
que o servidor requerente realize outras atividades externas, inclusive as ja autorizadas,
até a sua regularizagao.

Em caso de duvida, por favor, faga contato com o Setor de Agdes de Extensao - ramal:
222 ou envie e-mail para: < extensao@bento.ifrs.edu.br >.

Todas as instrugdes e documentos necessarios a requisi¢ao estao disponiveis na pagina
do campus em: < https://ifrs.edu.br/bento/extensao/visitas-tecnicas/ >.

Outros documentos de entrega obrigatéria como: relatério de diarias (SCDP); autorizagdo
de pais ou responsaveis com reconhecimento em cartorio, para participagao de
estudante menor de 16 anos ou para pernoite de menor de 18 anos fora da sede, devem
ser entregues em meio fisico para guarda e arquivo junto aos dados da atividade,
conforme legislagao vigente.

*Qbrigatério

1.

2.

E-mail *

Data da Visita *

https://docs.google.com/forms/d/1ShkMLtfXstnmrFZ2HCbqejLUYsluvWm6uA_lcOO100Q/edit
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3. Curso ou Projeto *

4. Turma:

5. Disciplina (0 nome da disciplina deve corresponder a turma que a agao se *
vincula); ou ao nome do Projeto

Descrever a disciplina conforme consta no PPC do Curso.

6. Local da Visita: *

7. Horario de Saida *

8. Horario de Retorno *

9. Servidor Responsavel pela Atividade: *

10. Acompanhante no Local:

https://docs.google.com/forms/d/1ShkMLtfXstnmrFZ2HCbqejLUYsluvWm6uA_lcOO100Q/edit 2/4
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11. Duragéao da atividade no local agendado: *

12. Tipo de avaliagéo a ser realizada pelo (s) aluno (s) (além do relatério):

13. Descricao da Atividade Externa *

14. Conclusdes e Sugestodes: *

15. Informagdes do transporte e Relagao de presenga dos estudantes
participantes (conforme: Anexo | - Ordem de Servico).

Arquivos enviados:

16. Outros documentos (exceto declaragdes de menores e relatorios de diarias
cujos originais devem ser entregues fisicamente para guarda e arquivo na
Diretoria de Extenséo):

Arquivos enviados:

Este contetido néo foi criado nem aprovado pelo Google.
https://docs.google.com/forms/d/1ShkMLtfXstnmrFZ2HCbqejLUYsluvWm6uA_lcOO100Q/edit

3/4



05/08/2022 14:11 Anexo Il - Relatério de Atividade Externa

Google Formularios

https://docs.google.com/forms/d/1ShkMLtfXstnmrFZ2HCbqejLUYsluvWm6uA_lcOO100Q/edit 4/4


https://www.google.com/forms/about/?utm_source=product&utm_medium=forms_logo&utm_campaign=forms

ANEXO III

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
CAMPUS BENTO GONGALVES

MODELO DE AUTORIZACAO DE CEDENCIA DE HORARIO
POR PROFESSORES

PARA REALIZACAO DE ATIVIDADE EXTERNA

AULOrIZO 0 (8) ProfESSOI (B) vveveiereiieeiiiiese ettt re et e e nas
a utilizar minhas aulas do dia ....cccccooveeeeeieee e com a turma/curso

.............................................................................. para a realizacdo de Atividade Externa.

PROFESSOR HORARIO ASSINATURA

Bento Gongalves, ............... Lo, Lo,

(Assinatura do solicitante)




ANEXO IV

® MINISTERIO DA EDUCACAO
[ SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
S0 B8 wsiruroreoena ot INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
| I EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SOLICITACAO DE ( )DIARIAS ( )PASSAGENS
PROPOSTO
Nome: | | CPF: |

Reunido de colegiado externo ao IFRS? ( )Sim ( )Nao.
Proposto é pessoa com necessidade especial? ( )Sim ( )N3o.

MOTIVO DA VIAGEM: (X )A Servico ( )Congresso ( )Convocagdo ( )Encontro/Seminario ( )Treinamento
Descri¢do da Missdo/Compromisso (utilizar uma linha para cada) Data Hora

ROTEIRO PREVISTO (utilizar uma linha para cada trecho de ida e de volta)
Cidade de Inicio Cidade de Fim Meio de Transporte
Origem Data Hora Destino Data Hora (veiculo oficial, rodoviario, aéreo, proprio)

Utilizara auxilio-transporte no dia de partida (da residéncia até a sede)? ( )Sim ( )Nao.
Utilizara auxilio-transporte no dia de chegada (da sede até a residéncia)? ( )Sim ( )N&o.

Viagem em grupo (mais de 10 pessoas com didrias)? ( )Sim ( )Nao.
Curso de formacdo ou aperfeicoamento ministrado por escola de governo? ( )Sim ( )Nao.
JUSTIFICATIVA para viagem em final de semana, feriado ou iniciada em sexta-feira:

JUSTIFICATIVA para solicitagdo fora de prazo (15 dias para viagens nacionais e 20 dias para viagens internacionais,
conforme Decreto n2 10.193/2019):

TERMO DE COMPROMISSO - Pelo presente, comprometo-me a: a) restituir, em cinco dias contados a partir da data de retorno ao IFRS, as
diarias recebidas em excesso; b) arcar com a multa imposta pelas empresas aéreas, quando descumprir 0s horarios por elas estabelecidos, para
chegada ao aeroporto; c) restituir o canhoto das passagens utilizadas junto com a Prestagdo de Contas da Viagem; d) arcar com as despesas de
alteragdes de horario de voo, quando néo for de interesse da instituig&o.

Local e data: Bento Gongalves, de de 20 .

Assinatura do Proposto

RECURSOS DA VIAGEM
Unidade: Campus Bento Gongalves

Outros:

Data da Aprovagao Assinatura e carimbo da Chefia Imediata

Entregue para cadastramento em / / N2 PCDP: /




ANEXO V

O artigo 58 da Lei 8.112/1990, em seu § 32, esclarece a situacdo:

§ 32 Também nado fard jus a didrias o servidor que se deslocar dentro da mesma regiao
metropolitana, aglomeragdo urbana ou microrregidao, constituidas por municipios limitrofes e
regularmente instituidas, ou em dreas de controle integrado mantidas com paises limitrofes,
cuja jurisdicdo e competéncia dos orgaos, entidades e servidores brasileiros considera-se
estendida, salvo se houver pernoite fora da sede, hipéteses em que as didrias pagas serao

sempre as fixadas para os afastamentos dentro do territério nacional. (Incluido pela Lei n2
9.527, de 10.12.97).

Portanto, viagens aos municipios abaixo NAO FAZEM JUS a diarias:

Antonio Prado
Bento Gongalves
Boa Vista do Sul
Carlos Barbosa
Caxias do Sul
Coronel Pilar

Cotipora

Santa Bérbara e

Pinto Bandeira lato Perso
Fagundes Varela N ]
; o) [me] ]
Fa rroupllha (s3] Fazenda Souza
Jansen o 453
Flores da Cunha (e
Monte Belo A
. . santa Tereza do Sul Bento ) Caxias do Sul
Garibaldi yaedos  Gongalves sio o g
" e

| pe Garibaldina (453

Monte Belo do Sul
Nova Padua

Nova Roma do Sul
Pinto Bandeira
Santa Tereza

S3ao Marcos
Verandpolis

Vila Flores

Obs.:

RS-448

Veranopolis

Lajeado
Bonito

va R
Cotipora W No a’so;na
(s79) do'sul

Nova Padua

Otavio Rocha

Farroupilha

o Blauth oo
ao

K Sardenha

Garibaldi

Marcorama
Cel. Pilar

Nova Milano

Loreto

Carlos Barbosa g1 pita ExLe
As-446

saltro Filho

(a70) Torino

Vila Cristina

Arco Verde 9
Vale do —
f4s3) GentNeLo Rio Gal
= S&o Vendelino Nova
Petropolis
) Francesa Alta Alto Feliz == (1)

municipios inseridos na Microrregido de Caxias do Sul
* municipio inserido na Regido Metropolitana da Serra Gaucha

(g

Sao Marcos

Santa Lucia

AS-235

Cridva

Vila Seca

Araripe

Pinhal Alto

Oliva

Grai


https://pt.wikipedia.org/wiki/Microrregi%C3%A3o_de_Caxias_do_Sul
http://www1.seplag.rs.gov.br/atlas/conteudo.asp?cod_conteudo=1610&tipo_menu=POPULA

ANEXO VI

_— ANEXO Il
’ i MINISTERIO DA EDUCACAO )
- SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
L ‘[ PRGOS o INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
RELATORIO DE VIAGENS NACIONAIS E INTERNACIONAIS
IDENTIFICACAO DO PROPOSTO
Nome:
CPF: Unidade:
IDENTIFICACAO DA VIAGEM
Destino principal: Data de inicio:
Viagem realizada? ( ) Sim ( )Nao
Se NAO, justifique:
Houve alteracdo da viagem (cidades, datas, transporte)? ( )Sim ( )Nao
Se SIM, justifique:
Descrigao da Missdao/Compromisso (atividades desenvolvidas e objetivos alcangados) Data Hora
ROTEIRO REALIZADO (utilizar uma linha para cada trecho de ida e de volta)
Cidade de Inicio Cidade de Fim Meio de Transporte
Origem Data Hora Destino Data Hora (veiculo oficial, rodoviario, aéreo, proprio)

Relatdrio entregue fora do prazo? ( )Sim ( )Nao
Se SIM, justifique:

Ha valores a restituir? ( ) Sim ( )Nao
Se SIM, informe o valor total e os tipos de despesas (passagens rodovidrias, remarcagao de bilhetes, etc.):

Data: Assinatura do Proposto:

Data: Assinatura do Chefe Imediato:

ANEXAR (conforme IN IFRS n2 13/2012): certificado de participacdo em cursos, eventos, palestras, seminarios,
etc.; original ou segunda via dos canhotos dos cartdes de embarque, ou recibo do passageiro de check in via
internet, ou declaracdo fornecida pela empresa de transporte; comprovantes dos valores a restituir.



