MINISTERIO DA EDUCAGCAO
Secretaria de Educacgdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Bento Gongalves

INSTRUGAO NORMATIVA N2 01, DE 23 DE AGOSTO DE 2021

Dispde sobre as orientagoes
relacionadas ao fluxo para a solicitacdo
de realizacdo de atividades praticas
presenciais no Campus Bento Gongalves.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACZ\O, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, Campus Bento Gongalves, no uso das atribuicbes que
Ihe sdo conferidas pela Portaria n? 148, de 17/02/2020, publicada no DOU em 27/02/2020; e

CONSIDERANDO os Artigos N2 22 e 23 da Resolugdo do Conselho Superior do
IFRS N2 015, de 19 de fevereiro de 2021, que tratam da possibilidade de realizacdo de atividades
praticas presenciais;

CONSIDERANDO a Resolugdao do Conselho do Campus Bento Gongalves N2 020,
de 18 de agosto de 2021, que autoriza a execucao das atividades praticas no Campus Bento
Gongalves.

RESOLVE:
CAPITULO | - DOS CONCEITOS E SIGLAS
Art. 12 Para fins desta Instrucao Normativa aplicam-se os seguintes conceitos:

| - Atividades praticas presenciais vinculadas a componentes curriculares:
atividades de componentes curriculares relacionadas a realizagcdo de aulas praticas e atividades
praticas relacionadas a Trabalhos de Conclusdo de Curso e Estdgios Curriculares Obrigatdrios
com presenca de discentes que utilizem qualquer espaco fisico do Campus.

Il - Atividades praticas presenciais vinculadas a Programas e Projetos: S3o
consideradas atividades praticas presenciais aquelas relacionadas a programas e projetos de
pesquisa e inovacdo, de extensdo, de ensino, ou de prestacdo institucional de servicos que
necessitem do uso de qualquer espaco fisico do Campus.

CAPITULO Il - DA SOLICITACAO DE ATIVIDADES PRATICAS PRESENCIAIS
VINCULADAS A COMPONENTES CURRICULARES

Art. 22 O fluxo de solicitacdo para a realizacdo de atividades praticas presenciais
de componentes curriculares devera seguir as seguintes etapas e formas de
registro:

| - O docente interessado envia a Coordenagao de Curso o plano de atividade
pratica de componente curricular (Anexo Il), o formuldrio de solicitacdo de uso dos espacos



fisicos do Campus (Anexo |) e anuéncia dos setores envolvidos por e-mail, com antecedéncia
minima de 20 (vinte) dias da data prevista para realizacdo da atividade.

Il - A coordenacdo do curso consulta formalmente o Colegiado para avaliagao da
solicitacdo e emissao de parecer com justificativa.

lIl - A coordenagdo do curso encaminha a solicitacdo do docente com o plano de
atividade pratica de componente curricular (Anexo Il) e parecer do Colegiado, em até 5 dias a
partir do recebimento da solicitacdo, ao Comité Local para Prevencdao, Monitoramento e
Controle da Covid-19.

IV - O Comité Local para Prevencdao, Monitoramento e Controle da Covid-19
avalia a solicitacdo e emite o parecer com justificativa em um prazo maximo de 10 dias apds o
recebimento do formulario.

V- O Comité Local para Prevencdo, Monitoramento e Controle da Covid-19
encaminha o formulario a coordenac¢do de curso com todos os documentos do processo.

VI - O Conselho do Campus aprecia, delibera e retorna a Coordenagao do Curso.

VIl - Coordenacdo de curso informa a decisdo, via e-mail, para o docente,
Diretoria de Ensino e setores envolvidos, se houver, encaminhando documentos que registram
o processo: solicitacdo do docente, pareceres do colegiado do curso, do Comité Local para
Prevencdo, Monitoramento e Controle da Covid-19 e Resolucdo do Conselho do Campus em
gue conste a deliberacdo sobre a solicitacao.

VIl - O docente deverd contatar o setor envolvido sobre a aprovacgao da atividade
pratica para agendamento.

IX — No caso de aprovacdo da atividade pratica presencial de componentes
curriculares, a realizacdo da mesma devera ser precedida do preenchimento do termo de
consentimento dos estudantes ou de seu responsavel legal, quando menores de idade, que
deve manifestar acordo e ciéncia sobre os riscos envolvidos, conforme modelos contidos na
Instru¢cdo Normativa Proen N2 06/2021.

CAPITULO IIl - DA SOLICITACAO DE ATIVIDADES PRATICAS PRESENCIAIS
VINCULADAS A PROGRAMAS E PROJETOS

Art. 32 O fluxo de solicitacdo para a realizacdo de atividades praticas presenciais
deverd seguir as seguintes etapas e formas de registro:

| - O servidor encaminha o formulario de solicitacdo de uso dos espacos fisicos do
Campus (Anexo lll) e anuéncia dos setores envolvidos por e-mail para a diretoria sistémica a
qual a atividade estd ligada.

Il - A diretoria sistémica encaminha a solicitagcdo para apreciacdo e aprovagao da
Comissdo de Avaliacdo e Gestdo de A¢bes de Ensino (CAGE) ou da Comissdo de Avaliacdo e



Gestdo de Projetos de Pesquisa e Inovacdo (CAGPPI) ou da Comissdo de Avaliacdo e
Gerenciamento de A¢des de Extensdo (CGAE), de acordo com o vinculo da atividade pratica.

llI- A CAGE, a CAGPPI ou a CGAE emite parecer, em até 5 dias apds o recebimento
da solicitacdo, e encaminha para a respectiva diretoria sistémica. Quando considerarem
necessario, os presidentes das referidas Comissdes podem emitir pareceres ad referendum, os
guais devem ser submetidos a homologacdo dos demais membros da respectiva Comissdo na
primeira reunido ordindria posterior.

IV - A diretoria sistémica encaminha o parecer da Comissao e os formularios para
o Comité Local para Prevengdo, Monitoramento e Controle da Covid-19, para apreciagdo e
parecer.

V - O Comité Local para Prevengao, Monitoramento e Controle da Covid-19 emite
parecer e devolve a diretoria sistémica, em até 10 dias apds o recebimento da solicitagao.

VI - A diretoria sistémica informa a decisdo, via e-mail, para o solicitante e
setores envolvidos, se houver, encaminhando documentos que registram o processo: solicitacdo
do servidor, pareceres da Comissdo e do Comité Local para Prevencdo, Monitoramento e
Controle da Covid-19 em que conste a deliberacdo sobre a solicitacdo.

VIl — Se os pareceres do Comité Local para Prevencdao, Monitoramento e Controle
da Covid-19 e das ComissGes (CAGE, CAGPPI ou CGAE) forem favoraveis a aprovacdo da
atividade pratica presencial, a mesma podera ser agendada com o setor pelo servidor
responsavel, desde que precedida do preenchimento do termo de consentimento dos
estudantes ou de seu responsavel legal, quando menores de idade, que deve manifestar acordo
e ciéncia sobre os riscos envolvidos, conforme modelos contidos na Instru¢dao Normativa Proen
N2 06/2021.

CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 42 O Comité Local para Prevencdo, Monitoramento e Controle da Covid-19
poderd, a qualquer momento, suspender a realizacdo das atividades praticas previstas nesta
Instrugcdao Normativa em fungao das condi¢des pandémicas vigentes.

Art. 52 Os casos omissos serdo apreciados e dirimidos pela Direcdo Geral,
mediante consulta formalizada através de e-mail direcionado ao Gabinete.

Art. 62 A presente Instrucdo Normativa entrarda em vigor na data de sua
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Bento Gongalves

ANEXO |
FORMULARIO PARA AGENDAMENTO DE ATIVIDADE PRATICA DE COMPONENTE CURRICULAR

PARECER DO COLEGIADO DE CURSO

APROVADO ( ) NAO APROVADO ( )

Justificativa:

Nome e assinatura do presidente do colegiado Local e Data

PARECER DO Comité Local para Preveng¢ao, Monitoramento e Controle da Covid-19

APROVADO ( ) NAO APROVADO ( )

Justificativa:

Nome e assinatura Local e Data



MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Bento Gongalves

ANEXO Il

PLANO DE ATIVIDADE PRATICA DE COMPONENTE CURRICULAR

Solicitante:

Componente Curricular:

Local de realizagao da atividade presencial:

Data(s) de realiza¢do da atividade presencial:

Horario de inicio e previsao de término

Numero maximo de participantes previstos

Justificativa para a realiza¢do da atividade de forma presencial:

Setores requeridos:

Materiais/Reagentes/equipamentos/amostras necessarios (descrever itens e quantidade):

Medidas preventivas para atender ao Plano de Contingéncia (ler o Plano de Contingéncia para
preveng¢do, monitoramento e controle do novo coronavirus - Covid-19, 22 edigdo, junho, 2021):

Nome e assinatura do professor Local e Data



MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Bento Gongalves

ANEXO Il
FORMULARIO PARA AGENDAMENTO DE ATIVIDADE PRATICA PRESENCIAL VINCULADA A
PROGRAMAS E PROJETOS

SOLICITANTE:

NATUREZA DA ATIVIDADE

[ ENsINO () [ PESQuISA ( ) [ EXTENSAO ( )

Justificativa para realizagdo de atividade pratica presencial:

Local de realizacdo da atividade presencial:

Data de realizagdo da atividade presencial:

Horario de inicio e previsdo de término

Numero maximo de participantes

Nome e assinatura do orientador(a) Local e Data

PARECER DA CAGE ou CAGPPI ou CGAE

APROVADO ( ) NAO APROVADO ( )

Obs: Em caso de ndo aprovagao é necessario justificar.

Justificativa

Nome e assinatura do(a) Local e Data
Presidente da CAGE ou CAGPPI ou CGAE

PARECER DO Comité Local para Preveng¢dao, Monitoramento e Controle da Covid-19

APROVADO ( ) NAO APROVADO ( )

Obs: Em caso de ndo aprovagao é necessario justificar.

Justificativa

Nome e assinatura Local e Data
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