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Orientacoes para
assinar documentos
no SIPAC




Para assinar um documento no SIPAC, vocé deve seguir os passos listados abaixo:

1. Acessar: https://sig.ifrs.edu.br/sipac/

IFRS - SIPAC - Administrativo

ATENCAO!
0 sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APEMAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP SIGAdmin
(Académico) (&dministrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos) (Administracdo)
Portal Pablico Portal Pablico Portal Pablico

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Cligue aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

s > |nserir 0 CPF
Senha: — .
Inserir a senha

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIPAC,
cligue no link abaixo.

Cadastre-se

i Este sistema € melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui. a
Para baixar e instalar a JRE para WINDOWS XP/VISTA, cligue aqui.
Para baixar e instalar a JRE para WINDOWS 98, clique aqui.
Para baixar e instalar a JRE para LINUX, clique aqui.
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2. Selecionar o médulo “Protocolo”:

IFRS - SIPAC - Administrativo Ajuda? | Tempode 5 --- MUDAR DE SISTEMA - v ELALY

PAULA ZONATTO Orcamento: 2021 !a Modulos tﬁ Caixa Postal “‘3 Abrir Chamado
@ COORD. DE LICITACOES (BENTO) (11.01.02.02.04) =2 Portal Admin. g Alterar senha ﬁ Mesa Virtual
MdébuLos PORTAIS

iy

Acesso a

~a

Portal Administrative

E}

Atendimento ' JAuditona e Controle]
Requisicies Interno

Informacdo

" Portal da Direcio
Centro/Hospital

)

Portal da Fundacdo

3

"~ Catalogode | Compra de Mat. itore Compras = &
Matenais Informacionais Compartilhadas
S5 7.4 _ .
Compras - Contratos = s
Registros de Pregos

Seguranca do Transportes
Trabalho

a
S

Portal da Reitoria

Liguidagao de " Orcamento
Despesas

Planejantn de
Obras

OUTROS SISTEMAS

e e

Planejamento
(SIGPP)

Sistema Académicol Sistema de Rec.
(51GAA) Humanos {(SIGRH)

Menu Principal

SIPAC | Departamento de Tecnologia da Informacdo - - | Copyright & 2005-2021 - UFRN - sigprod-M2-host.instl - v4.32.18
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3. Selecionar “Mesa Virtual”.

IFRS - SIPAC - Administrativo Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:30 -... MUDAR DE SISTEMA --- % m
PAULA ZONATTO Orcamento: 2021 () Médulos ¢l caixa Postal *, Abrir Chamado
e’) COORD. DE LICITACOES (BENTO) (11.01.02.03.04) =2 Portal Admin. ﬁ Alterar senha i Mesa Virtual

MODULO DE SIST. DE PROTOCOLOS

Mesa Virtual — Menu
Trabalhe com seus processos e documentos Menu de protocolo com acesso a lista de
organizados em gavetas e pastas. funcionalidades disponiveis no modulo.

SIPAC | Departamento de Tecnelogia da Informac3o - - | Copyright & 2005-2021 - UFRN - sigprod-M2-host.instl - v4.32.18
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4. Selecionar “Documentos Pendentes de Assinatura”.

IFRS - SIPAC - Administrativo mpo de 5 PPN --- MUDAR DE SISTEMA --- v
PAULA ZONATTO Orgamento: 2021 i@ msdules ¢l Caixa Postal % Abrir Chamade
a? COORD. DE LICITACOES (BENTQ) (11.01.02.03.04) =g Portal Admin. g Alterar senha i Mesa Virtual

# MODULO DE PROTOCOLO > ke MESA VIRTUAL

Processos Documentos Despachos Memorandos Arquivo Consultas/Relatorios

m PROCESS0S PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE

PROCESS05

; TODOS DA UNIDADE 4 PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE

PROCESS0S ABERTOS NA UNIDADE

Mostrar 10 v Processos 0 Itens Selecionados PROCESSOS NA UNIDADE
[J Processo Enviado por Enviado Em Nat| PROCESSOS CRIADOS PELA UNIDADE
PROCESSOS ARQUIVADOS NA UNIDADE |
[ 23360.000338/2020-20 DADM-BGO (11.01.02.03) 13/10/2020 OSTH
INTENCEO DE REGISTRO DE PRECO (IRP) DOCUMENTOS AVULSOS
DOCUMENTOS PENDENTES DE RECEBIMENTO MNA UNIDADE
] 23360.000247/2020-94 COF-BGO (11.01.02.03.05) 31/07/2020 OSTH
PAGAMENTO DOCUMENTOS NA UNIDADE
[ 23360.000206/2020-06 CGP-BGO (11.01.02.04.02) 26/06/2020 OSTH DOCUMENTOS CRIADOS PELA UNIDADE

SOLICITACAO PARA PARTICIPACAQ EM EVENTO DE CAPACITACAQ
DOCUMENTOS ARQUIVADOS NA UNIDADE 5
[ 23360.000207/2020-42 CGP-BGO (11.01.02.04.02) 26/06/2020 OSTE

SOLICITACAO PARA PARTICIPACAOQ EM EVENTO DE CAPACITACAQ

OUTROS

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA

[ 23360.000099/2020-16 PI-REI (11.01.0f§02)
PREGAQ

15/06/2020 =

[ 23360.000159/2020-92 A DADM-BGO (11.01.02.03) 01/04/2020 OSTENSIVOD @ ATIVO =
SOLICITACAD

5. Basta selecionar o documento e assinar com a senha do SIPAC.
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