MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
CAMPUS BENTO GONCALVES

INSTRUGAO NORMATIVA N2 01, DE 20 DE NOVEMBRO DE 2020.

Regulamenta a organizacdo e publicacdo do
Boletim de Servico do Campus Bento
Gongalves do IFRS.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
RIO GRANDE DO SUL — CAMPUS BENTO GONCALVES, no uso das atribuigdes legais que
Ihe sdo conferidas pela Portaria IFRS n2 148, de 17 de fevereiro de 2020, publicada no
DOU em 27 de fevereiro de 2020, RESOLVE:

Art. 12 A presente Instrugao Normativa, de acordo com a Lei n? 4.965, de 5 de maio de
1966, a Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, e a Instrucdo Normativa N2 007, de
27 de abril de 2017, regulamenta o fluxo de encaminhamento de documentos para
publicacdo no Boletim de Servico do Campus Bento Gongalves do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul.

Art. 29 Esta regulamentacdo tem o objetivo de estabelecer a regularidade na
elaboracdo e na publicacdo dos Boletins de Servico.

Art. 32 O Gabinete da Diregdo-geral, a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas e a Secdo
de Execucdo Financeira deverdo encaminhar para a Coordenadoria de Comunicacao
Social, até o dia 5 (cinco) de cada més, os documentos que foram emitidos no més
anterior e que devem constar no respectivo Boletim de Servico.

Art. 42 Os arquivos devem ser encaminhados em formato editavel, na extensdo para
documentos de processamento de texto (.doc).

Art. 5° O conteudo dos textos publicados no Boletim de Servico é de responsabilidade
das areas emissoras do documento, inclusive a correta e atualizada nominata de
cargos e autoridades institucionais.

Art. 6° A Coordenadoria de Comunicagao Social devera receber os documentos, editar,
montar o arquivo no formato final do Boletim de Servico e realizar a publicacdo no sitio
oficial do Campus na internet até o dia 10 de cada més.
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Art. 7° Caso haja necessidade de visibilidade imediata de um documento, ndo podendo
aguardar a publicacdo do Boletim de Servico mensal, esse pode, excepcionalmente, ser
publicado no Boletim de Servigo Extraordindrio, que ndao deve exceder o quantitativo
de 1 (um) boletim mensal.

Art. 82 Esta Instrugdao Normativa entra em vigor a partir desta data.
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