Ministerio da Educagiio
Secretaria de Educagio Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagio, Ciéneia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Céampus Bento Gongalves

NORMA OPERACIONAL N° 04/2012 DE 26 DE NOVEMBRO DE 2012.
RETIFICADA EM 20/02/2013.

No uso de suas atribuigdes, o Diretor-Geral do Cimpus Bento Gongalves do IFRS, nstitui a
Norma Operacional de n° 04/2012,

Dispde sobre a organiza¢io na comercializagio de
produtos do IFRS - Campus Bento Gongalves.

REGULAMENTO PARA COMERCIALIZACAO DE PRODUTOS DO IFRS- CAMPUS BENTO
GONCALVES

Art. 1° O presente regulamento tem por objetivo fixar normas e procedimentos para
comercializagio de produtos do IFRS- Campus Bento Gongalves.

DA OPERACIONALIZAGCAO

Art. 2° Da comercializagfo de animais na Estagdo Experimental: (Anexo I)
I- Através de controle de produgBo, os animais ingressam no estoque do Almoxarifado;
11- ocorre & publicagio no sitio da Instituigo, para divulgacio e prego de referéncia;

111- determinado dia do més ocorre a abertura das vendas, onde os interessados que possuem
taldio de produtor se dirigem a Estagio Experimental;

IV- 0s servidores do setor de vendas imprimem a GRU {guia de recolhimento da wnido) e
encaminham a GTA (guia de transito de animais) relativa ao peso e valor do animal;

V- apds o pagamento pelos clientes, confirmado através do SIAFI pela Tesouraria, ocorre a
abertura de data de retirada dos animais mediante o pagamento da GRU;

VI- Apds a Coordenadoria da Estagdo Experimental encaminba o controle de venda de
produgio para o Almoxarifado e Tesouraria, seguindo os relatdrios finais para a Contabilidade.



Art, 3° Da comercializagfio de ovos: (Anexo IT)

I- Os Produtos sio entregues no Almoxarifado conforme nota de taldo de produtor da
Estacio Experimental;

II- ocorre a publicagio no sitio da Instituicio para divulgagio e prego de referéncia;
I11- os produtos sdo cadastrados no sistema de vendas;

IV- o cliente escolhe a quantidade no Setor de Vendas, onde a Guia de
Recolhimento da Unifo (GRU) e a nota fiscal eletronica sio emitidas;

V- o cliente realiza o pagamento da GRU e retira o produto no Almoxarifado. Sio
gerados os relatérios mensais do Almoxarifade e da Tesouraria, que seguem
posteriormente para a Contabilidade.,

Art, 4° Da comercializagiio de verduras: (Anexo 1II)

I- Os produtos s&o entregues no Almoxarifado conforme nota da produgio vegetal do
Campus;

H- ocorre a publicagdo no sitio da Instituigio para divulgagio e preco de referncia;
IIT- o5 produtos sio cadastrados no sisterna de vendas;

IV- o cliente escolhe a quantidade no Setor de Vendas, onde a Guia de
Recolhimento da Uniso (GRU) ¢ a nota fiscal eletrénica sio emitidas;

V- o cliente realiza 0 pagamento da GRU e retira ¢ produto no Almoxarifado. Sdo

gerados os relatérios mensais do Almoxarifado e da Tesouraria, que seguem
posteriormente para a Contabilidade.

Art. 5° Da comercializagio de frutas: (Anexo TV)

I- Os produtos sio entregues no Almoxarifado conforme talio de produtor da Estagdo
Experimental;

II- ocorre a publicagio no sitio da Instituigio para divulgagio;
I1I- os produtos sfio cadastrados no sistema de vendas;

IV- o cliente escolhe a quantidade no Setor de Vendas, onde a Guia de
Recothimento da Unisio (GRU) e a nota fiscal eletrfnjca sdo emitidas;

V- o cliente realiza o pagamento da GRU e retira 0 produto no Almoxarifado. Sio
gerados o5 relatérios mensais do Almoxarifade e da Tesouraria, que seguem
pesteriormente para a Contahilidade,



Art. 6° Da comercializagdo de produtes da Agroindustria: (Anexo V)

I- Os produtos sdo entregues no Almoxarifado conforme nota de produgdo do setor de
Agroindistria;

{1- ocorre a publicagéo no sitio da Institui¢ao para divulgagao;
I1I- os produtos sdo cadastrados no sistema de vendas;

IV- o cliente escolhe a quantidade no Setor de Vendas, onde a Guia de
Recolhimento da Unifo (GRU) e a nota fiscal eletrinica sio emitidas;

V- o cliente realiza o pagamento da GRU e retira o produto no Almoxarifado. 5o

gerados os relatérios mensais do Almoxarifade e da Tesouraria, que seguem
posteriormente para a Contabilidade.

Art. 7° Da comercializacio de vinhos e derivados: (Anexo V1)

I- Os produtos entregues em estoque conforme nota de produgio da Vinicola Escola;
11- ocotre a publicagio no sitio da Instituigdo para divulgacho;

[1- s produtos séo cadastrados no sistema de vendas;

IV- o cliente escolhe a quantidade no setor de vendas, onde a Guia de Recolhimento
da Uniéo (GRU) e a nota fiscal eletronica sio emitidas;

V- o cliente realiza ¢ pagamento da GRU e retira o produto no Almoxarifado. S&o
gerados os relatérios mensais do Almoxarifado e da Tesouraria, ¢ue seguem
posteriormente para a Contabilidade.

Art. 8° Esse regulamento entra em vigor na data de sua publicagho revogando as
disposig@es em contrario.

Rento Gongalves, 26 de novembro de 2012.

Campus Bento Gongalves
Portaria IFRS 520/2011
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