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REGULAMENTO DE USO DOS LABORATORIOS DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DO
CAMPUS BENTO GONCALVES DO IFRS

Aprovado pelo Conselho do Campus, conforme Resolugédo n° 008, de 14 de marco de 2019

DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° Fica instituido, no @mbito do Campus Bento Gongalves do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul (IFRS), o Regulamento de Uso dos Laboratérios de
Ensino, Pesquisa e Extensao, vinculados a Diretoria de Administracao.

Art 2° Estas normas aplicam-se a todos os usudrios destas dependéncias, incluindo servidores,
alunos de ensino médio/técnico, graduacdo e pos-graduacédo, bolsistas de Iniciacdo Cientifica,
alunos desenvolvendo TCC, atividades de extensao, estagios e eventuais visitantes.

Art. 3° Os laboratérios a que se refere este regulamento sao:
| - Laboratorio de Entomologia, Micropropagacao e Sementes
Il - Laboratério de Bromatologia e Alimentos

Il - Laboratério de Enoquimica (Enologia)

IV - Laborat6rio de Microbiologia

V - Laboratorio de Fisica

VI - Laboratério de Solos

VIl - Laborat6rio de Fitopatologia

VIII - Laboratério de Topografia

Art. 4° Os Laboratérios utilizados somente para pesquisa e que foram equipados com verba de
fomento externo, que ndo sejam utilizados para aulas, ficam desobrigados do cumprimento destas
regras. O servidor responsavel pelo espaco e pelo patriménio dos mesmos deve estipular regras
préprias para seu uso.

CAPITULO |
DA FINALIDADE E DA APLICACAO

Art. 5° Os Laboratérios de Entomologia, Micropropagacdo e Sementes; o Laboratério de
Bromatologia e Alimentos; o Laboratorio de Enoquimica (Enologia); o Laboratério de Microbiologia;
o Laboratorio de Fisica; o Laboratério de Solos; o Laboratorio de Fitopatologia; e o Laboratorio de



Topografia, sdo providos de diversos tipos de materiais, devidamente organizados e facilmente
acessiveis para serem utilizados pelos servidores e alunos do Campus Bento Gongalves.

Art. 6° Entende-se como usuarios dos Laboratorios:

| - docentes, técnicos-administrativos e alunos do IFRS Campus Bento Gongalves;

Il - bolsistas de Pesquisa, Inovacao Tecnoldgica e Extensédo do IFRS Campus Bento Gongalves;

Il - docentes, técnicos-administrativos e alunos de outros campi do IFRS;

IV - professores, pesquisadores e alunos visitantes, que ndo fazem parte do quadro do IFRS, desde
gue devidamente acompanhados.

Art. 7° Os Laboratorios citados no artigo anterior ttm como principais funcoes:

| - fornecer aos docentes equipamentos e materiais que lhes permitam exercer a sua acao
pedagdgica;

Il - fornecer prioritariamente apoio para as atividades de ensino;

Il - proporcionar a toda comunidade escolar, apoio em outras atividades laboratoriais, de pesquisa
e extensao, diversificando-se em consonancia com os respectivos projetos curriculares dos cursos
e demais atividades propostas no plano anual.

Art. 8° Para o desenvolvimento das aulas préticas, o IFRS disponibilizara os equipamentos e
materiais existentes, desde que estejam previstos nas ementas das disciplinas, mediante
planejamento entregue & Coordenadoria de Laboratérios.

CAPITULO II
DO FUNCIONAMENTO

Art. 9° O horéario de atendimento dos laboratorios sera conforme informacgéo disponibilizada pela
Coordenadoria de Laboratorios.

Art. 10. As chaves dos Laboratérios ficardo sob responsabilidade dos Técnicos de Laboratoério,
ficando também uma copia na Direcdo de Administracdo e na Coordenadoria de Infraestrutura. O
acesso deve ser solicitado aos Técnicos responsaveis, em seus respectivos horarios de atuacao,
conforme tabela afixada na porta dos Laboratérios.

Art. 11. A utilizagdo do material e dos equipamentos dos Laboratorios € de responsabilidade de seus
usuarios, devendo esses zelarem pelo seu bom uso e economicidade.

Paragrafo unico - A gestdo dos materiais e equipamentos cabe aos Técnicos de Laboratoério, em
conjunto com a Coordenadoria de Laboratérios.

Art. 12. O Técnico de Laboratério é responsavel pela selecéo e preparo do material solicitado,
mediante apresentacdo antecipada dos planejamentos e formularios de solicitagBes para uso dos
Laboratérios.

Art. 13. O manuseio dos materiais e equipamentos deverda obedecer as Normas Internas de
Segurancga nos Laboratorios (Anexo ), as quais serdo informadas aos usuarios no primeiro
contato com o Laborat6rio. As normas também estardo disponiveis impressas em cada Laboratério,
para consulta, e também no site do campus na aba da Administracéo.



Pardgrafo Unico. Quando em procedimento, é de utilizagcdo obrigatoria pelo usuério: jaleco
conforme normas da ABNT, cal¢ca comprida de algodao e sapato fechado, e demais EPIs especificos
para cada tipo de atividade. A responsabilidade pelo controle da utilizagdo dos EPIs é do solicitante,
bem como das possiveis implicacdes pela ndo utilizagdo, ou utilizacdo inadequada dos mesmos.
Os Laboratérios ndo fazem empréstimo de jalecos. Esta vestimenta ndo € obrigatéria nos
Laboratérios de Topografia e de Fisica.

Art. 14. Os Laboratérios deverdo ser ocupados, prioritariamente, com atividades de ensino (aulas
praticas), seguido das outras atividades laboratoriais.

Art. 15. Deve-se respeitar os horarios destinados a realizacdo de aulas praticas em cada Laboratério.
A utilizacdo destes espacos, materiais e equipamentos em outras atividades laboratoriais deve ser
solicitado ao Técnico de Laborat6rio, a fim de evitar conflitos de horério.

Art. 16. O material de Laboratdrio, quando ndo estiver em uso, devera estar organizado em local
devido. Os reagentes e solucdes utilizados devem ser deixados nas bancadas apos a utilizagéo
para que o Técnico de Laboratério possa armazena-los adequadamente.

Art. 17. Salvo em casos excepcionais, 0s quais deverado ser do conhecimento da Coordenadoria
dos Laboratorios, é vetada a retirada de materiais e equipamentos dos Laboratorios e instalacdes
de apoio a eles.

Paragrafo Gnico. Nos casos previstos no caput deste artigo, a requisicdo de retirada de
equipamentos e materiais devera observar os seguintes procedimentos:

| - s6 podem ser requisitados 0s equipamentos/materiais que ndo tenham uso previsto nas
atividades descritas no artigo 8° ou aqueles que existam em quantidade sobressalente. Também sé
poderd ser cedido materiallequipamento que possa ser transportado com facilidade.
Excepcionalmente, podem ser requisitados outros materiais, desde que sejam indispensaveis para
a boa realizacdo da atividade.

Il - nos pedidos de reserva, sera respeitada a ordem temporal pela qual foi feito o pedido;

lll - a deciséo final de ceder temporariamente ou ndo os equipamentos e/ou materiais solicitados
cabe a Coordenadoria dos Laboratérios;

IV - os usuarios dos equipamentos e/ou materiais cedidos dentro da Instituicdo ou fora dela séo
responsaveis por estes e assumem responsabilidade pelos mesmos a partir da assinatura da
Declaracdo de Empréstimo de Bens Mdveis (interno) (Anexo Il),ou do Termo de Permisséo de
Uso (externo) (Anexo lll) estando obrigados a substituir/reparar o equipamento/material que tenha
sofrido algum dano ou avaria, caso necessario.

CAPITULO 1Il
DO ACESSO E DA PERMANENCIA NOS LABORATORIOS
Art. 18. Apenas 0s usuarios que se enquadrem no Art. 6°, terdo acesso aos Laboratérios.
Art. 19. Usuérios sem vinculo com o IFRS que venham a utilizar os espacgos dos Laboratérios para
outras atividades laboratoriais, que tenham potencial de periculosidade, devem providenciar seguro

contra acidentes pessoais, anterior ao inicio da atividade.

Art. 20. As visitas da comunidade externa deverdo ser solicitadas ao setor de Comunicagdo ou
Extensdo, que encaminhar4d o agendamento para o e-mail da Coordenadoria de Laboratorios:



cl@bento.ifrs.edu.br, com antecedéncia de dois dias Uteis. As visitas somente serao atendidas nos
espacos onde nao houver prejuizos a atividades previamente agendadas.

Paréagrafo Unico. O acesso dos usuarios que necessitem realizar atividades ap6s o horério letivo,
feriados e finais de semana seré permitida mediante aviso prévio, com preenchimento de formulario
préprio Solicitacdo/Autorizacdo de uso dos Laboratorios em Horério Especial (Anexo 1V)
assinado pelo Orientador e pelo usuério. A mesma deverd ser entregue na Coordenadoria de
Laboratérios até as 17 horas do ultimo dia util anterior & data de utilizagdo. O usuario deve se
apresentar na guarita do IFRS - Campus Bento Goncalves munido de documento de identificacao,
assinar a planilha e retirar a chave previamente reservada. Em eventual saida para refei¢cbes, a
chave deve ser deixada na guarita novamente. Ao final do trabalho, cabe ao usuéario deixar o
ambiente devidamente organizado e limpo, fechar as janelas, desligar as valvulas de gas, agua e
equipamentos, entre outros, bem como o fechamento da porta de acesso, e entregar a chave na
guarita. Em hipétese alguma as chaves poderao ser levadas para fora do Campus.

Art. 21. A confeccdo de copias de chaves por usuérios que desenvolvam pesquisas continuas
somente serd permitida apos assinatura do Termo de Responsabilidade — Copia de Chave
(Anexo V) e sua validacéo pela Direcdo-Geral.

| - é proibido fazer, portar, utilizar ou distribuir c6pias ndo autorizadas das chaves dos Laboratdérios,
sob pena de ser responsabilizado legalmente por invasao de prédio publico.

Il - a entrada nos Laborat6rios com cOpia da chave feita sem autorizacao configura 0 mesmo tipo
de infracéo.

Il - o possuidor de copia de chave dos Laboratorios nao esta dispensado de identificar-se na guarita,
registrando sua presenca, para controle do fluxo de pessoas e pela seguranga do patrimonio fisico.

Art. 22. Todos os portadores de chaves serdo igualmente responsaveis pela manutencdo da
integridade fisica, patrimonial e biol6gica dos Laboratorios vinculados a Diretoria de Administragéo.

Art. 23. Servidores do quadro do IFRS em qualificacdo, que estejam em afastamento ou néo, que
eventualmente necessitem desenvolver suas atividades de pesquisa nos Laboratérios do Campus
Bento Goncalves, deverao solicitar permissao formalmente a Dire¢do-Geral, que encaminhara a
solicitacéo a Diretoria de Administracdo, que mediante disponibilidade de espaco fisico e recursos
emitirq parecer a respeito da viabilidade da realizagdo da acgéo.

Paragrafo Unico. Sdo vetadas atividades de preparo de alimentos e bebidas utilizadas para
consumo nas dependéncias dos Laboratérios. Aulas de andlise sensorial e degustacdo também séo
proibidas nestes ambientes, devido ao risco de contaminagdo por produtos quimicos e agentes
biolégicos.

CAPITULO IV
DAS AULAS PRATICAS LABORATORIAIS

Art. 24. Precedente a cada ano letivo os usuarios que lecionam disciplinas em que sdo previstas
praticas laboratoriais, devem encaminhar a Coordenadoria de Laboratoérios, quando solicitados,
listagem e quantidade de material (insumos, reagentes, vidrarias, entre outros) necessarios para a
realizacdo das mesmas durante ano letivo, para que sejam providenciados pela Instituicdo para uso
no ano seguinte, conforme or¢camento disponivel e procedimentos de licitacdes.
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Art. 25. A solicitacdo das aulas ou atividades deve ser realizada com no minimo trés dias Uteis de
antecedéncia, requeridas em formulario préprio de Solicitagdo de Aula/Atividade Pratica (Anexo
VI), e enviadas para o e-mail: cl@bento.ifrs.edu.br . Neste formulério devem estar expressamente
descritos 0s materiais, reagentes, solu¢cfes, insumos e equipamentos que serdo utilizados, bem
como suas quantidades;

| - as aulas préticas da area de Microbiologia deverao ser solicitadas com no minimo cinco dias
Uteis de antecedéncia, tendo em vista as particularidades de preparo de material.

Il - as aulas ou atividades préticas que nao forem agendadas conforme supracitado, somente seréo
atendidas se houver capacidade técnica.

[l - nos pedidos de reserva, sera respeitada a ordem temporal pela qual foi encaminhado o pedido
de aula pratica;

Art. 26. Os planejamentos das atividades e aulas praticas entregues pelos Professores serdo
arquivados na Coordenadoria de Laboratérios, em pastas identificadas que possam ser consultadas.

Art. 27. Em caso de testes de metodologia a ser aplicada na aula ou demais atividades laboratoriais,
0s mesmos deverdo ser agendados com a Coordenadoria de Laboratérios ou com o Técnico de
Laboratdrio.

Art. 28. No final de cada aula, os materiais devem ficar organizados, vidrarias que possuam
residuos quimicos devem ser identificadas e deixadas na bancada para que o Técnico
responsavel faca a destinagdo adequada nas bombonas de descarte. Caso ocorra quebra de
material, avaria de equipamentos ou acidentes, o usuario devera notificar o Técnico responsavel e
preencher o livro de ocorréncias do Laboratério, que se encontra disponivel nos Laboratorios.

Art. 29. Alunos que estejam com doenca incapacitante devem informar ao professor responsavel
pela disciplina, para o mesmo ponderar a possibilidade de permanéncia na aula. Alunas gestantes
devem igualmente informar ao professor, pois alguns procedimentos podem ser prejudiciais a saude
do bebé.

Art. 30. Alunos com deficiéncia fisica e/ou intelectual deverdo ser acompanhados de monitor. A
presenca de monitor deve ser requerida pelo professor solicitante a Coordenagédo Pedagogica.

CAPITULO V
DAS DEMAIS ATIVIDADES DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO

Art. 31. Entende-se por demais atividades laboratoriais: Trabalhos de Conclusédo de Curso (TCC),
Monografias, Dissertacdes e Teses, Projetos de Pesquisa, Extensdo e Estagio Supervisionado
Obrigatério, entre outras, que necessitem do uso dos Laboratérios. As mesmas devem ser
informadas anteriormente ao seu inicio, para serem incluidas no planejamento de uso do espaco.
Para estes fins, a atividade deve estar devidamente registrada no SIGPRQOJ, além de ser entregue
na Coordenadoria de Laboratérios a Solicitacdo/Autorizacdo de Uso dos Laboratérios em
Atividades de Pesquisa ou Afins (Anexo VII).

Art. 32. Qualquer quebra de material ou avaria de equipamento devera ser registrada no livro de
registro de quebras e/ou avarias, ficando este preenchimento a cargo de quem executa as analises,
sob o conhecimento do Técnico de Laboratorio.
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Art. 33. Compete ao Orientador acompanhar o usuario na fase de instalacdo dos métodos
necessarios a realizacdo dos trabalhos, até a verificacdo de aptiddo do mesmo para conduzir os
trabalhos individualmente.

Art. 34. Os reagentes necessarios para as acfes de pesquisa e extensdo deverdo ser
providenciados pelo Coordenador da acdo. Para as acbes de ensino (TCCs, Monografias, entre
outros) serdo fornecidos pela Instituicdo, desde que haja disponibilidade de material e/ou
planejamento do trabalho com antecedéncia que viabilize sua aquisicéo.

CAPITULO VI
DAS SANCOES CABIVEIS E DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. O ndo cumprimento deste Regulamento implicara nas seguintes sancdes cabiveis:

| - notificacdo por escrito da infragdo ocorrida ao usuario;

Il - ressarcimento de equipamentos e/ou materiais, se utilizados indevidamente;

[l - demais sangdes previstas em regulamentos especificos de disciplina do corpo discente e, para
servidores, aquelas previstas na legislagdo aplicavel.

Art. 36. Os usuarios devem estar cientes deste Regulamento e cumprir as regras e normas dos
Laboratorios.

Art. 37. Os casos omissos serao resolvidos pela Direcdo de Pesquisa, Pés-graduacao e Inovacéo.

Art. 38. Este Regulamento entra em vigor a partir de 14 de margo de 2019.



