
PLANOS DE ENSINO  

Para preencher o plano de ensino, clique em “Plano de Ensino” na aba à 

esquerda da disciplina.  

 
Se a disciplina já foi ministrada antes, é possível importar o plano de curso, as 

aulas e a bibliografia, de acordo com a imagem.  

 
NA SEÇÃO OBJETIVOS:  

Em Objetivo Geral do Curso, inserir a informação como consta no PPC do 

Curso. Exemplo: Copiar o objetivo abaixo 

 



 
Em Objetivo do Componente Curricular, inserir o objetivo que consta na 

ementa da disciplina no PPC do curso.  

Exemplo: Copiar o objetivo da componente curricular.  

 

NA SEÇÃO METODOLOGIA DE ENSINO E AVALIAÇÃO:  

Em Metodologia, inserir as metodologias que estão previstas para aplicação 

na disciplina. Importante que as disciplinas que têm carga horária EaD descrevam 

em parágrafo separado quais serão as metodologias das aulas EaD.  

Em Instrumentos a serem usados pelo docente, descrever quais serão os 

instrumentos e materiais que serão necessários para a execução da disciplina. Em 

Critérios de avaliação, descreva quais serão os instrumentos avaliativos utilizados.  

Em Horário de atendimento, preveja e escreva quais serão os seus horários 

de atendimento. Exemplo: SEGUNDA das 10h às 12h; TERÇA das 14h às 16h.  

Preencher também os horários de atendimento nas observações. 

NA SEÇÃO CRONOGRAMA DE AULAS:  

Caso você já tenha preenchido em Conteúdo Programático, aqui aparecerá o 

que você preencheu antes e não será necessário preencher novamente. Caso 

prefira, pode preencher dia a dia os conteúdos programáticos aqui. 

OBSERVAÇÕES:  

● Os conteúdos devem atender aos objetivos das ementas das disciplinas que 

constam nos Projetos Pedagógicos dos Cursos.  

● Conferir no Calendário Acadêmico os sábados letivos e inserir as informações 

alusivas às semanas de temáticas específicas.  

Exemplo: Nas aulas entre os dias 09 e 13 de março - inserir a informação 

“Semana de Valorização de Mulheres que Fizeram História (Lei nº 

14.986/2024)” junto ao conteúdo planejado. 

● Realizar a previsão das atividades avaliativas.  

Exemplo: Dia 02/04/2026 colocar “1ª atividade avaliativa”.  

● Caso a data da aula coincida com um sábado letivo, apenas escreva “Sábado 

letivo”.  

https://ifrs.edu.br/alvorada/ensino/cursos/
https://ifrs.edu.br/alvorada/ensino/calendarios-academicos/calendario-academico-2026/


● Caso a data da aula coincida com um feriado, apenas escreva “Dia não letivo”. 

● Para disciplinas colegiadas ou em codocência, inserir entre parênteses os 

nomes dos docentes que estarão naquele dia em sala de aula.  

● Para disciplinas que tenham carga horária EaD, inserir a previsão de quais 

aulas serão EaD. Esta carga horária deve coincidir com o que está previsto 

na ementa da disciplina.  

● Para disciplinas que tenham carga horária de Prática, inserir indicação de que 

a aula será para este fim.  

Exemplo:  

 
NA SEÇÃO AVALIAÇÕES:  

Em Avaliações, inserir as datas das avaliações. Lembrando que cursos 

anuais terão que inserir 7 avaliações (2 avaliações por trimestre previstas), enquanto 

cursos semestrais deverão inserir 2 avaliações no semestre.  

NA SEÇÃO OBSERVAÇÕES  

Inserir informação sobre recuperação paralela. Sugestão de escrita: “A 

recuperação paralela, de acordo com a Lei 9.394, LDB, e com a Organização 

Didática, “é uma intervenção contínua, oportunizada a todos aqueles que, no 

desenvolvimento dos componentes curriculares, não estiverem acompanhando o 

processo educacional” (BRASIL, 1996). No decorrer do período letivo, serão 

oferecidas aos estudantes oportunidades de recuperação paralelas ao 

desenvolvimento dos componentes curriculares. O professor organizará os 

instrumentos e as estratégias necessárias para contemplar as peculiaridades dos 

componentes curriculares.”  

Inserir nessa seção o horário de atendimento: (PREENCHER COM OS SEUS 

HORÁRIOS) 

NA SEÇÃO BIBLIOGRAFIA  

Adicionar as Bibliografias BÁSICAS e as COMPLEMENTARES, de acordo 

com o PPC do Curso. Por facilidade, você pode selecionar o tipo “Outro” e apenas 

colocar a referência bibliográfica tal como no PPC.  

 



LEMBRE-SE:  

A seção do SIGAA expira de tempos em tempos sem nenhum comando 

ativado. Por isso, é importante que clique no comando “Cadastrar” ou “Salvar”, de 

tempo em tempo, para registrar o que já foi escrito. 

Ao concluir todas as etapas, clique em “Salvar”. Salve em PDF, baixe o 

arquivo e envie no formulário dos Planos de Ensino, encaminhado juntamente com 

as ORIENTAÇÕES.  


