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IFRS - SIPAC - Administrativo

ATENCAO!
O sistema diferencia letras mailsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP SIGAdmin
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos) (Administracdo)
Portal Pablico Martal Pablico Portal Piblico

Ent' ar no Sistema

UsSUario: [xsxxaexxxxxxxy |

Senha: El-ll-iil-.l- |

| Entrar |

Sserviaor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIPAC,
clique no link abaixo.

Cadastre-se
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PAULO CESAR DE SOUZA Orgamento: 2023  (J§ Modulos ¢l caixa Postal *p Abrir Chamado

a} COORD. DE INFRAESTRUTURA (ALVORADA) (11.01.15.02.04) =2 Portal Admin. ?\ Alterar Senha * Mesa Virtual
MobuLos PoRTAIS

..

q

Portal Administrativo

Registros de Pregos

m-- ] s

-F

-*""“r""‘“"" do Transportes
Trabalho

OuTrOSs SISTEMAS

Sistema Académico
(SIGAA)

Sistema de Rec.
Humanos (SIGRH)

Pianejamento
(SIGPP)

Menu Principal
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ILO CESAR DE SOUZA Orgamento: 2023 a Modulos (‘ﬁ Caixa Postal ‘p Abrir Chamado
COORD. DE INFRAESTRUTURA (ALVORADA) (11.01.15.02.04) =2 Portal Admin. f?_ Alterar Senha # Mesa virtual
MopuLo - _ _._.. = PROTOCOLOS

ocessos | Document...  Arquivo || Administrac... | Consultas/Relatérios

Cadastro @ Fluxo de Processo

) Abrir Processo Cadastrar Fluxo

) Cadastrar Processo ® Consultar Fluxo

) Cadastrar Processo Antigo (® Retirada de Processo de Fluxo

) Adicionar Novos Documentos B Retirar Processo

J Alterar Processo ® Consultar Retirada

) Alterar Responsavel

) Autuar Processo B Movimentacdo

] Diligéncia [ Registrar Recebimento (33)

) Solicitar Novo Tipo de Processo @ Registrar Envio (Saida) (25)

J Ocorréncia ® Acompanhar Tramites Externos
[® Alterar Encaminhamento

® cadastrar Ocorréncia

® Alterar Ocorréncia ® cancelar Encaminhamento

) Processos Sigllosos ® Ferramenta para Recebimento com Cédigo de Barras
() Desclassificar Processos O Juntada

® Reclassificar Processos ® Juntada de Processos

® Gerenciar Credenciais de Sigilo (® Desapensacdo de Processos

J Registrar Dados do Processo Cancelamento de Juntadas

J Retirada de Pecas ® Juntada de Documentos Avulsos a Processo

® Desentranhamento
— " M Etinuatac Neatacaladarac

Protocolo
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ac/protocolo/menu.jsf
IFRS - SIPAC - Administrativo Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:30 [EEEEECEASEIIINEERVE SAIR

PAULO CESAR DE SOUZA Orgamento: 2023 |l Médulos tb caixa pPostal * Abrir Chamado
:
2 COORD. DE INFRAESTRUTURA (ALVORADA) (11.01.15,02.04) =G Portal Admin. < Alterar Senha ¥ Mesa virtual

MobuLo peE S1sT. bE PROTOCOLOS

| Processos || Document.., | Arquivo H Administrac... || Consultas/Relatorios ‘

i Coueen @ Movimentagdo
7] cadastrar Documenta ] Registrar Recebimento (14)
B A IREAs @ Registrar Envio (Saida) (32)
B cadastrar Ocorréncia B Acompanhar Tramites Externos
[ Modelo de Documento B Alterar Encaminhamento
[ Registrar Dades do Documento [ cancelar Encaminhamento

B Solicitar Novo Tipo de Documento
[ Documentos Sigilosos

[ Desclassificar Documentos

[ Reclassificar Documentos

B Gerenciar Credenciais de Sigilo

© Despachos Eletronicos
[ Autenticar (0)
) cadastrar Despacho
B Alterar/Remover Despacho

B Gerenciamento
[ Ocorréncias com Prazos Atrasados

B cancelamento © Assinatura
B confirmar Cancelamentos B Assinar Documentos (0)
B Pendentes de Indicacdo de Assinantes (0)
[ cadastrar/Alterar Grupo de Assinantes

Protocolo
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Tipo do Documento: *  TERMO DE AUTDRIZA(;.&O DE USO DE BENS FORA SEDE

Natureza do Documento: # OSTENSIVO hd

Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecimento do piiblico em geral e ficara disponivel para

consulta na drea piblica do sistema.
. A

~ Documentos gue contiverem informacdes pessoais (CPF, RG, dados bancarios, endereco...) devem ser
cadastrados como RESTRITO.

Assuntoc Detalhado: # s

(1000 caracteres/0 digitados)
KXXXK

Observacdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * ® Escrever Documento O Anexar Documento Digital

EscrevErR DoCcuMENTO

ATENCAO: evitar copiar e colar textos ja formatados, pois 0s mesmos acabam gerando erros de formatacdo ao imprimir o documento, o ideal seria copiar apenas
o texto e realizar a formatacdo abaixo ou carregar de algum modelo existente.

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE
Arquivo~ Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~

O B 7 USsS — L x X | A~ H-~ =
S XDhe H ® Q &R WO~ =

Formatos * Paragrafo * Fonte * Tamanho - Palavras Reservadas * Referéncias =
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Tipo do Documento: * | TERMO DE AUTDRIZAQ&O DE USO DE BENS FORA SEDE

Natureza do Documento: #  OSTENSIVO e

Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecimento do publico em geral e ficara disponivel para
_ consulta na drea piblica do sistema.
v

~ Documentos gue contiverem informacobes pessoais (CPF, RG, dados bancdrios, endereco...) devem ser
cadastrados como RESTRITO.

Assunto Detalhado: # IO

{1000 caracteres/0 digitados)
2O

Observacges:

.» 00 caracteres/U u.., “ados)
Forma do Documento * ® Escrever Documento

L] Anexar Documento Digital
EscreveEr DocuMENTO

ATENCAO: evitar copiar e colar textos ja formatados, pois os mesmos acabam gerando erros de formatacdo ao imprimir o documento, o ideal seria copiar apenas
o texto e realizar a formatacao abaixo ou carregar de algum modelo existente.

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo v Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~

M B I US — %L x X A~H-~
O 2 X DhiDh B & (Q £ 2 kb - B~

Formatos > Paragrafo ~ Fonte o

- — -—

c il
5
i
L]
i
L |
M
lil
[ Y
-

Tamanho - Palavras Reservadas * Referéncias »



UUSCI VadLuEs.
v ¥ ¥ < X
(700 caracteres/0 digitados)

- Y = -
Forma do Documento: * ® Escrever Documento ) Anexar Documento Digital

EscrevEr DoCcuMENTO

ATENCAO: evitar copiar e colar textos ja formatados, pois c- ~~==ham gerando erros de formatacdo ao imprimir o documento, o ideal seria copiar apenas
o texto e realizar a formatacdo abaixo ou carregar d= 2.0 ndelo existenic
CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo + Editar + Inserir~ Visualizar~ Fou,.catar~ Tabela -

O B 7T US —L x, X A~vA~EFEEFTEEE ZS~E~ = 6
O XDhE H ® Q RO~ @ 2D
Formatos + Paragrafo * fonte * Tamanho o Palavras Reservadas + Referéncias =

TERMO DE AUTORIZAGAO DE USO DE BENS FORA SEDE

Setor responsavel pelo bem:
Destino:

Motivo da saida do bem:

RELAGCAO DE BENS

N2 Patrimonio Descricdo do bem Valor




(ERT] — (=1=] - —_— o

tos * Paragrafo ~ Fonte ¥ Tamanho ¥  Palavras Reservadas ¥ Referéncias ~

TERMO DE AUTORIZACAO DE USO DE BENS FORA SEDE

- responsavel pelo bem:

no.

vo da saida do bem:

RELACAO DE BENS

N2 Patrimonio Descricdo do bem Valor

KAX

HHOHX KAHAXK

onsavel pelc- bem: g Minha Assinatura
a Servidor da Unidade

g Servidor de Outra Unidade

%: Remover Assinante .' Assinado pelo Autenticador e e e

" : Pend. de Autenticacio

. INANTES DO DOCUMENTO

. Grupo de Assinantes
[ Assinar ] [ o e

J
Nenhum assinante adicionado

Cancelar || Continuar >>

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Bt ik s
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PAULO CESAR DE SOUZA Orgamen __ Médulos {"D Caixa Postal ‘., Abrir Chamado
a) COORD. DE INFRAESTRUTURA (ALVORADA) (11.01.15.02.04) le Portal Admin. "t?\ Alterar Senha t Mesa Virtual

Si1sT. pE PrRoTOCOLOS > CapDASTRAR DocuMENTO > INFORMAR INTERESSADOS NO DocuMENTO

-
_!:j + Interessado removido com sucesso.

o o

Dados Gerais Interessados

Neste passo podem ser informados os interessados neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categorias:

Servidor: Servidores da Universidade, onde serao identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;

Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que s&o interessados no documento;

Unidade: Uma unidade da instituicdo;

Outros: Publico Externo, drgdos internacionais ou qualguer outro interessado gue ndo se adeque aos citados acima.

Apds inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do documento selecionando a opcdo "Continuar =>>"

Categori.© @ seryidor O Aluno O credor O unidade O outros
SERVIDOR

Servidor: # NOME DO SERVIDOR

Notificar Interessado: #* O sim ® Nio

Inserir

# Campos de preenchimenw. = stdrio.

@J: Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS NO DocumenTO (0)

Identificador Nome E-mail Tipo

Nenhum Interessads @NEoNIL

<< Voltar || Cancelar || Tontinuar >>

Protocolo
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PAULO CESAR DE SOUZA Orcamento: 2023 i Modulos Q‘l Caixa Postal “, Abrir Chamado
GZ' COORD. DE INFRAESTRUTURA (ALVORADA) (11.01.15.02.04) =C Portal Admin. ? Alterar Senha * Mesa Virtual

S1sT. pE PROTOCOLOS > CADASTRAR DOocUMENTO > INFORMAR DADOS DA MOVIMENTACAO INICIAL

0 & @

Dados Gerais Interessados Movimentagao Inicial

Nesse passo devem ser informados 0s dados da movimentacao inicial do documento. O envio do documento pode ser para um setor interno ou para um 6rgéo
externo, conforme indicado na opcdo Tipo de Unidade no Destino do Envio.

lnl'll‘lllllll
Tipo de Unidad : * @ setor Interno O Orgdo Externo

MoVvIMENTAGAO Ip R

Origem Interna: * () Qutra Unidade. @ Propria Unidade
Dapos pA MOVIMENTACAO
Unidade de Origem: COORD. DE INFRAESTRUTURA (ALVORADA) (11.01.15.02.04)

Unidade de Destino: % 11,01.15.02./ |COORD. DE INFRAESTRUTURA (ALVORADA) (11.01.15.02.04)
57 COMISSAO INTERNA DE SUPERVISAO (ALVORADA) (11.01.15.09) -
57 COMISSAO PERMANENTE DE PESSOAL DOCENTE (ALVORADA) (11.01.15.08)
<" COORD. DE DESENV. INSTITUCIONAL (ALVORADA) (11.01.15.06)
4 [ ) COORD. DE EXTENSAO (ALVORADA) (11.01.15.05)
5" COORD. DE GESTAO DE PESSOAS (ALVORADA) (11.01.15.07)
5" COORD. DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO (ALVORADA) (11.01.15.03)
-/ DIR. DE ADM. E PLANEJAMENTO (ALVORADA) (11.01.15.02)
<" COORD. DE COMPRAS E LICITACOES {ALvomnm (11.01.15.02.01)
57 COORD. DE EXECULAU URwmn.o 77777 T 7700000 I RADA) (11.01.15.0:

55| COORD. DE INFRAESTRUTURA (ALVORADA) (11.01.15 15.02.04) .

Tempo Esperado na Unidade de Destino: (Em Dias)

Urgente: O sim @ n3o

[ INFORMAR DESPACHO
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PAULO CESAR DE SOUZA Orgamento: 2023  (§ Modulos ¢l caixa Postal *p Abrir Chamado
&4 COORD. DE INFRAESTRUTURA (ALVORADA) (11.01.15.02.04) =2 portal Admin. < Alterar Senha ¥ Mesa Virtual
S1sT. bE PROTOCOLOS > CADASTRAR DocuMENTO > CONFIRMAGAO Dos Dabos
=..
o -y Cg @
Dados Gerais Interessados Movimentacao Inicial Confirmacéo

Confira todos os dados do documento abaixo antes de confirmar o cadastro.

Dapos po DOCUMENTO

Origem do Documento: Interno
Tipo do Documento: TERMO DE AUTORIZACAO DE USO DE BENS FORA SEDE
Subtipo:
Assunto Detalhado: X000

Natureza do Documento: OSTENSIVO
Unidade Origem: CINFRA-ALV (11.01.15.02.04)

Data do Documento: 30/03/2023
Observacoes: XXXX

ASSINANTES DO DocumMENTO
# Assinante Unidade Situagio

PAULO CESAR DE SOUZA . -
1 Matricula: 2346354 COORD. DE INFRAESTRUTURA (ALVORADA) ASSINADO EM 30/03/2023 09:58

Pré-Visualizar Documento

INTERESSADOS INSERIDOS A0 DocumenTO (1)
Identificador Nome E-mail Tipo
2346354 PAULO CESAR DE SOUZA Servidor

Dapos pA MOVIMENTACAO

Urgente: Ndo
Unidade de Origem: COORD. DE INFRAESTRUTURA (ALVORADA) (11.01.15.02.04)

Unidade de Destino: COORD. DE INFRAESTR'™ .. [*'VORADA) (11.01.15.02.04)

Confirmar << Voltar || Cancelar
# Campu. ) __.whimento obrigatédrio.

Protocolo



