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Por que fizemos este manual?
A padronização dos materiais de expediente é de grande importância para o fortalecimento 
da marca e deve estar de acordo com a legislação pertinente. As especificações devem ser 
aplicadas conforme este Manual para que se transmita a ideia de unidade do IFRS. Se ao 
final deste manual ainda restarem dúvidas sobre a aplicação da Identidade Visual 
Institucional, contate o setor de Comunicação pelo e-mail comunicacao@ifrs.edu.br.
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O que você encontrará neste manual?
Cartão de visitas, Caneta, Apresentação Institucional, Capa de CD, Bloco de anotações, 
Crachá para eventos, Banner e Pasta Zip Zap.
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Cartão de Visitas

INSTITUTO FEDERAL
Rio Grande do Sul

Manual de 
Identidade Institucional

www.ifrs.edu.br

INSTITUTO FEDERAL
Rio Grande do Sul

www.ifrs.edu.br

NOME DO SERVIDOR
Função do Servidor

email@ifrs.edu.br
Telefone: +55(XX) XXX-XXXX
Celular: +55(XX) XXXX-XXXX
Rua XXXXXXX, XX
Nome do bairro - CEP XXXXX-XXX
Nome da cidade/RS
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Especificações gerais do cartão de visitas:
Formato: 9,0 x 5,5 cm
Sugestão de papel: Triplex acima de 180g
Cor do texto: preto e branco
Marca: de acordo com as especificações do Manual de Uso da Marca
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NOME DO SERVIDOR
Função do Servidor

email@ifrs.edu.br
Telefone: +55(XX) XXX-XXXX
Celular: +55(XX) XXXX-XXXX
Rua XXXXXXX, XX
Nome do bairro - CEP XXXXX-XXX
Nome da cidade/RS

14,5mm

52,5mm

Fonte Futura 
Condensed Normal

Fonte Trebuchet MS
Regular
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TÍTULO/ASSUNTO 
PRINCIPAL
Subtítulo
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TÍTULO PRINCIPAL

 Escreva seu texto aqui Escreva seu texto aqui Escreva seu texto 
aqui Escreva seu texto aqui Escreva seu texto aqui Escreva seu 
texto aqui Escreva seu texto aqui Escreva seu texto aqui Escreva 
seu texto aqui Escreva seu texto aqui
 Escreva seu texto aqui Escreva seu texto aquiEscreva seu texto 
aqui Escreva seu texto aquiEscreva seu texto aquiEscreva seu texto 
aqui Escreva seu texto aquiEscreva seu texto aquiEscreva seu texto 
aqui
 Escreva seu texto aqui Escreva seu texto aqui Escreva seu texto 
aquiEscreva seu texto aquiEscreva seu texto aqui Escreva seu texto 
aqui Escreva seu texto aquiEscreva seu texto aqui
Escreva seu texto aqui Escreva seu texto aquiEscreva seu texto 
aquivEscreva seu texto aqui Escreva seu texto aqui Escreva. 
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Especificações gerais apresentação Power Point:

Texto: Aconselha-se o uso de caixa alta no Título/Assunto Principal e caixa baixa no 
subtítulo. Fonte Open Sans Regular.
Marca: Considere as especificações do Manual de Uso da Marca no site ifrs.edu.br

Atenção: As informações contidas na apresentação não devem ser escritas em cima do 
ppt padrão de fundo.

      Este modelo de apresentação institucional está disponível em ifrs.edu.br (no menu 
comunicação).

Apresentação Institucional
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Especificações gerais capa de CD:

Tamanho padrão: 26,7 x 16,2 cm (aberta) e 13 x 12,5 cm (fechada) 

Texto: fonte Open Sans Regular.

Marca: Considere as especificações do Manual de Uso da Marca no site ifrs.edu.br
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REITORIA
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aba dobrada
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Reitoria
Instituto Federal de Educação, Ciência e Técnologia do Rio Grande do Sul
Nome da rua, 000 | Bairro: XXXXXXX | CEP: 00000-000 | CidadeRS
Fone: (54) 0000-0000 | Fax: (54) 0000-0000

Capa de CD
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Rio Grande
do Sul

INSTITUTO
FEDERAL

Rio Grande
do Sul

INSTITUTO
FEDERAL

Rio Grande
do Sul

INSTITUTO
FEDERAL

Reitoria
Instituto Federal de Educação, Ciência e Técnologia do Rio Grande do Sul
Nome da rua, 000 | Bairro: XXXXXXX | CEP: 00000-000 | CidadeRS
Fone: (54) 0000-0000 | Fax: (54) 0000-0000

Bloco de Anotações

Modelo 1: bloco de anotações com capa e contracapa, 20cmX15cm, com capa dura e 
acabamento em mola.

Modelo 2: bloco de anotações com aplicação da marca d’água, 20cmX15cm, com acabamento
colado.

Frente                                      Miolo                                     Contracapa
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Crachá para Eventos

Especificações gerais crachá para eventos:

Tamanho padrão: 10,5 x 15 cm
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Banner

Espaço destinado
para conteúdos

Especificações gerais banner:

Layout base deve ser adaptado de acordo com o formato do banner.

Marca: Considere as especificações do Manual de Uso da Marca no site ifrs.edu.br

Atenção: As informações contidas no banner não devem ser escritas em cima do padrão 
de fundo.
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Pasta Zip Zap
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Especificações gerais pasta zip zap:

Medidas: 27cm de altura, 33cm de largura e 4,5cm de fole 
- Impressão:  tamanho da aplicação: 24 cm x 33 cm

www.ifrs.edu.br

INSTITUTO FEDERAL
Rio Grande do Sul

twitter.com/IF_RSinstagram.com/IFRSOficial facebook.com/IFRSOficial
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Convite

 Escreva aqui seu texto Escreva aqui seu texto Escreva aqui seu texto Escreva aqui 
seu texto Escreva aqui seu texto Escreva aqui seu texto Escreva aqui seu texto Escreva 
aqui seu texto Escreva aqui seu texto Escreva aqui seu texto Escreva aqui seu texto 
Escreva aqui seu texto Escreva aqui seu texto Escreva aqui seu texto Escreva aqui seu 
texto Escreva aqui seu texto Escreva aqui seu texto Escreva aqui seu texto Escreva 
aqui seu texto Escreva aqui seutexto Escreva aqui seu texto Escreva aqui seu 
texto Escreva aqui seutextoEscreva aqui seutextoEscreva aqui seutexto 
Escreva aqui seutextoEscreva aqui seutex

LOCAL: nome do local
DATA: 08 de abril de 2016

HORÁRIO: 16 horas
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Especificações gerais do convite:

Tamanho: 20 x 15cm

Texto:  de preferência as orientações que seguem: use a fonte Trebuchet MS, corpo 13pt, 
caixa baixa e alinhamento justificado.
Aconselha-se o uso de caixa alta para destacar as palavras “data”, “local” e “horário” . 
Alinhamento justificado com última linha alinhada à esquerda.

Marca: Considere as especificações do Manual de Uso da Marca no site ifrs.edu.br

Atenção: As informações contidas no convite não devem ser escritas em cima do padrão de 
fundo.
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